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Manuales disponibles

Algunos manuales se proporcionan en version impresa y otros como archivos PDF en el DVD de
utilidades de cliente/documentacion del usuario.

Los manuales impresos describen precauciones y procedimientos basicos. Lea el manual "Informacion
de Seguridad" antes de usar el equipo. Los manuales en formato PDF describen funciones detalladas de
copiay otras configuraciones.

Manuales impresos

Informacion de Seguridad
Describe las precauciones que es necesario adoptar para utilizar el equipo. Lea este folleto en primer lugar.
Los archivos PDF estan disponibles en el "DVD de utilidades de cliente/documentacion del usuario".

Guia de Inicio Rapido (este manual)
Describe los preparativos, los procedimientos basicos de uso, las preguntas frecuentes, el mantenimiento y

la limpieza periddica.
Los archivos PDF en color estan disponibles en el "DVD de utilidades de cliente/documentacién del usuario".

Uso del DVD de utilidades de cliente/documentacion del

usuario

Windows:
1. Inserte el DVD de utilidades de cliente/documentacidn del usuario en la unidad de DVD-ROM del PC.

El Instalador de software se inicia automaticamente.

Nota

Sino se inicia el Instalador de software, use el explorador para abrir el DVD de utilidades de cliente/
documentacion del usuario y haga doble clic en "Setup.exe".

2. Seleccione [Acepto los términos del contrato de licencia. (I agree to the terms of the License
Agreement.)] y haga clic en [Siguiente (Next)].

3. Haga clic en el vinculo Abrir manual del usuario (Open User’s Manual) en el Instalador de software.

El explorador se inicia automaticamente y aparece el mend.
P.21 "Instalacidn del software cliente"

Nota
Si no se muestra el mend, utilice el explorador para abrir el DVD de utilidades de cliente/documentacién del
usuario y haga doble clic en "index.html".

4. Haga clic en el titulo del manual del operador que desea ver desde el men.

Mac OS:
1. Inserte el DVD de utilidades de cliente/documentacion del usuario en la unidad de DVD-ROM del PC.

2. Abra la carpeta [Manuals] del DVD de utilidades de cliente/documentacién del usuario y haga doble
clicen "index.html".

3. Haga clic en el titulo del manual del operador que desea ver desde el men.




Archivos PDF

Guia de Copiado

Describe como usar la funcién Copiar (Copy).

Guia de Escaneado
Describe como usar la funcidn Escanear (Scan).

Guia de Archivado Electronico
Describe cdmo usar la funcién de archivos
electrénicos, e-Filing.

Guia de Plantillas

Guia de Gestion del dispositivo MFP
Describe cdmo usar el menu Funciones de usuario
(User Functions) y Contador (Counter).

Guia de Fax
Describe como usar la funcidn Fax (opcional).

Guia de Preparacion del Papel
Describe como colocar papel.

Guia de Especificaciones
Describe las especificaciones del equipo e
informacidn sobre los dispositivos opcionales.

Describe como usar la funcién Plantilla (Template).

Guia para solucionar problemas de

Hardware

Describe causas y soluciones para problemas de
hardware, como, por ejemplo, atascos de papel 'y
errores en el panel tactil.

Guia para solucionar problemas de

Software

Describe causasy soluciones para problemas de
software, como, por ejemplo, del controlador de
impresora.

Guia de instalacion del Software
Describe como instalar software cliente, como, por
ejemplo, el controlador de impresora.

Guia de Impresion
Describe cdmo usar la funcién Impr. (Print).

Guia de TopAccess

Describe procedimientos de configuracion y gestion
remotas desde la utilidad basada en web
denominada "TopAccess".

La utilidad web "TopAccess" le permite administrar
el equipo desde un explorador.

Guia de Gestion del Modo de Alta
Seguridad

Describe las condiciones y la configuracidn del
modo de alta seguridad. Para cumplir con la
certificacién de CC, consulte la "Guia de Gestién del
Modo de Alta Seguridad".

Para leer los archivos PDF

Es necesario instalar Adobe Reader o Adobe Acrobat Reader para ver e imprimir los manuales PDF. Si no

tiene instalada ninguna de estas aplicaciones, puede descargarlas del sitio web de

Adobe Systems Incorporated.

Menu Ayuda (Help) del software cliente

Consulte el mend Ayuda (Help) de lo siguiente:
« Visor de la libreta de direcciones

« Utilidad de copia de seguridad/restablecimiento de datos de archivo electrénico

» Controlador TWAIN y Descargador de archivos




Lectura de este manual

Simbolos usados en este manual

La informacidn importante se describe con los simbolos mostrados a continuacion. Lea esta
informacion antes de usar el equipo.

Indica una situacién potencialmente peligrosa que, en caso de no evitarse, podria
AADVERTENC'A provocar lesiones graves o incluso la muerte al operador, asi como graves dafios o un
incendio en el equipo u objetos situados en las proximidades.

, Indica una situacién potencialmente peligrosa que, si no se evita, puede provocar
APRECAUC'ON lesiones leves 0 moderadas al operador, dafios parciales al equipo o a los objetos
situados en las proximidades, o pérdida de datos.

Nota Indica informacion a la que debe prestar atencidn al utilizar el equipo.

Lea las siguientes descripciones.

Sugerencia Describe informacién Gtil para la utilizacién del equipo.
|!!| Indica paginas que contienen informacién relacionada.

Orientacion del papel y de los originales

El papel o los originales de tamafio A4 0 B5/ LT se pueden colocar con orientacion horizontal o vertical.
Se afiade "-R" al tamafio de papel para indicar que el papel o el original estan colocados con orientacion
horizontal.

Ejemplo: Original de tamafio A4 / LT en el cristal de originales

Orientacién vertical: A4 / LT Orientacién horizontal: A4-R / LT-R

El papel o los originales de tamafio A3 0 B4 (o LD o LG) solo se pueden colocar con orientacion
horizontal; por tanto, no se afiade "-R" a estos tamafios.

Pantallas usadas en este manual

« Para describir los procedimientos de Windows, se utilizan capturas de pantalla de Windows 10.

« Las pantallas pueden ser diferentes seglin el modelo y cdmo se utilice el equipo, como el estado de las
opciones instaladas, la version del sistema operativo y las aplicaciones.

« En las pantallas de las ilustraciones de este manual se utiliza papel en formato A/B. Si usa papel en
formato LT, la pantalla o el orden de los botones de las ilustraciones puede ser distinto del de su
equipo.
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Cartuchos de toner recomendados

Para garantizar una impresion ptima, se recomienda usar solo cartuchos de toner TOSHIBA originales.
Si utiliza un cartucho de téner recomendado por TOSHIBA, estaran disponibles las siguientes funciones.

« Deteccién del cartucho:
Le informa en caso de que el cartucho de toner no esté instalado correctamente.

e ’
« Comprobacion de toner restante:
Le informa cuando queda poco téner en el cartucho, ademads de avisar automaticamente al
representante de servicio técnico autorizado con la funcion de servicio remoto.

« Optimizacién de la calidad de la imagen:
Controla la calidad de la imagen segUn las caracteristicas del téner y le permite imprimir imagenes con
una calidad 6ptima.

Si usa un cartucho de téner no recomendado, puede que el equipo no detecte si estd instalado o no.
Aunque el cartucho de toner esté instalado correctamente, aparecera el mensaje de error "Téner no
reconocido (Toner not recognized)" en el panel tactil y la impresion puede que no se realice. Es posible
que no pueda utilizar la funcién de optimizacién de calidad de imagen, la funcién de comprobacion de
téner restante y la funcién de servicio remoto.

Siusa un cartucho de téner no recomendado, el toner no se reconocera. En tal caso, pongase en
contacto con el representante del servicio técnico.

Marcas comerciales

Para obtener informacion sobre las marcas comerciales, consulte el manual Informacion de
Seguridad.

© 2018 TOSHIBA TEC CORPORATION Reservados todos los derechos
Segln especifican las leyes de propiedad intelectual, no se podra reproducir este manual bajo ninguna forma sin la
debida autorizacion previay por escrito de TTEC.
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Capitulo 1 PREPARATIVOS

Descripcion de los componentes

En esta seccion se describen los nombres y las operaciones del equipo.

Lado frontal y derecho

12,13

.\‘/7 <

11

10

9 8 7 6
Alimentador de documentos de
escaneado doble (DSDF)
Escanea ambas caras del original de hoja en hoja
por vez.

Guia de Especificaciones (PDF): "Capitulo 2:
ESPECIFICACIONES DEL EQUIPO"

Bolsillo para el manual del operador
(parte posterior)

Bolsillo para guardar el manual.

Terminal USB (4 patillas)

Conecta a un PC con un cable USB disponible en
tiendas.

Conector de interfaz de red

Conecta a unared.

Cubierta de unidad duplex
Abrala cuando se produzca un atasco de papel.

Bandeja de alimentacion manual
Para imprimir en tipos de papel especiales,
como peliculas OHP (transparencias).

P.31 "Copia manual"

10.

11.

Parte
posterior

9
9 %I

0/{—2

Cubierta de alimentacion de papel
Abrala para quitar papel atascado.

Unidad duplex
Imprime en ambas caras del papel. Abrala
cuando se produzca un atasco de papel.

Indicador de tamano de papel

Le permite comprobar el tamafio del papel
colocado en la bandeja.

Bandeja

Coloque papel en la bandeja.

P.19 "Colocacién de papel y originales"
Guia de Especificaciones (PDF): "Capitulo 1:
ESPECIFICACIONES DEL PAPEL"

Cubierta frontal

Abrala para cambiar el cartucho de ténery
demas.



12. Indicador de alarma (naranja)

Se enciende cuando se produce un atasco de
papel en el alimentador de documentos de
escaneado doble.

Lado izquierdo e interior

1 2 3

13.

Descripcion de los componentes

Indicador de documentos (azul)
Se enciende cuando se colocan originales en el

alimentador de documentos de escaneado
doble.

Zona de escaneado

Lee los documentos alimentados a través del
alimentador de documentos de escaneado
doble.

P.49 "Limpieza periddica"

Hoja de cubierta

Estabiliza los documentos colocados en el cristal
de originales.

P.49 "Limpieza periddica"

Escala de originales

Para comprobar el tamafio de un original
colocado en el cristal de originales.

Cristal de originales

Para copiar originales 3D, originales tipo libroy
papel especial, como peliculas OHP
(transparencias), ademas de papel normal.

Puerto USB

Para imprimir archivos almacenados en un
dispositivo USB o guardar datos escaneados en
un dispositivo USB.

Panel de control

Permite configurar y usar varios tipos de
funciones, como copia.
P.11 "Panel de control"

e-STUDIO5516AC/6516AC/7516AC

geaey

Amarillo Magenta

Cian Negro

e-STUDIO5518A/6518A/
7518A/8518A

Negro

10.

11.

Interruptor de encendido

Enciendey apaga el equipo.

P.16 "Encendido y apagado del equipo"
Unidad puente

Abrala cuando se produzca un atasco de papel.

Cartucho de téner

Cuando se agota el téner, aparece un mensaje.
Sustituya el cartucho.

P.44 "Sustitucién del cartucho de téner"

Recipiente para desperdicios de toner
Sustitiyalo cuando aparezca un mensaje que
indique que hay que sustituir el recipiente para
desperdicios de téner.

P.46 "Sustitucion del recipiente para
desperdicios de téner"

Bandeja de salida

Contiene las hojas impresas. Despliegue el
soporte para bandeja si imprime en papel de
tamafio grande o trabajos de mucho volumen.




Capitulo 1 PREPARATIVOS

Unidad de acabado

MJ-1111

1. Bandejade salida superior

2. Seccion de control de grapado

3. Unidad taladradora MJ-6106 Series
4, Cubierta frontal

5. Bandeja secundaria

6. Bandeja de salida inferior

7. Soporte para bandeja

Nota

« Abra el soporte de la bandeja si intenta imprimir en papel con una longitud mayor de A3 o si el papel en la
bandeja de salida superior no se alinea bien solo. Lo mas probable es que el papel se alinee bien al salir.

« Extraiga la bandeja secundaria si intenta imprimir en papel que es mas largo que la bandeja de salida inferior.
Lo mas probable es que el papel se alinee bien al salir.

MJ-1112
1. Bandejade salida superior
2. Seccion de control de grapado
3. Unidad taladradora MJ-6106 Series
4. Cubierta frontal
5. Tope
. Bandeja de la unidad de encuadernado

6

7. Bandejasecundaria

8. Bandeja de salida inferior
9

. Soporte para bandeja

Nota

« Abra el soporte de la bandeja si intenta imprimir en papel con una longitud mayor de A3 o si el papel en la
bandeja de salida superior no se alinea bien solo. Lo mas probable es que el papel se alinee bien al salir.

« Extraiga la bandeja secundaria si intenta imprimir en papel que es mas largo que la bandeja de salida inferior.
Lo mas probable es que el papel se alinee bien al salir.

10



Descripcion de los componentes

Panel de control

Permite realizar diversas operacionesy configuraciones.

13 12 1110 9 8 7
1. Boton [INICIO (HOME)] 8. Indicador RX MEMORIA (MEMORY RX)
Muestra la pantalla de inicio. Se enciende al recibir datos de fax y
P.13 "Nombresy funciones de la pantalla comunicaciones de fax.
de inicio"
9. Indicador de alarma
2. Boton de [ENCENDIDO (POWER)] Se enciende cuando se produce un errory es
Enciende y apaga el equipo. necesario llevar a cabo alguna accién.
3. Indicador INTERRUPTOR PPAL. (MAIN 10. Indicador DATOS IMPRESORA (PRINT
POWER) DATA)
Se enciende cuando el interruptor de encendido Se enciende al recibir datos, como datos de
estd en posicion de encendido. impresion.
4. Botén [AHORRO ENERGIA (ENERGY 11. Botdn [START]
SAVER)] Inicia operaciones como, por ejemplo, de copia.
Activa o desactiva el modo de ahorro de energia. Elindicador azul a la izquierda del botén se

enciende cuando el equipo esta listo.
5. Botén [ACCESO (ACCESS)]

Para cuando esté configurada la funcién de 12. Botén [BORRAR FUNCION (FUNCTION
cédigo de departamento o de informacién de CLEAR)]
usuario. Borra todas las funciones seleccionadas y
P.69 "Inicio de sesion" restablece la configuracion predeterminada.
6. Teclas digitales (opcional) 13. Panel tactil
Sirven para introducir nimeros. Le permite configurar varias funciones como,
por ejemplo, de copia.
7. Boton [PROGRAMABLE1]/ P.14 "Uso del panel tactil"

botén [PROGRAMABLE2]

Registre las funciones usadas con frecuencia en
estos botones y pulselos para acceder a las
mismas de forma rapida.

Guia de Gesti6n del dispositivo MFP (PDF):
"Capitulo 2: CONFIGURACION DE ELEMENTOS
(Administrador)"

Sugerencia

En lugar de utilizar el panel de control, puede examinar la configuracién y operar el equipo con un PC o un
terminal mévil como una tablet o un smartphone. Para obtener mas informacidn, consulte la siguiente guia:
Guia de TopAccess (PDF): "Capitulo 8: Pagina de la ficha [Administracién (Administration)]" - "Lista de
elementos de [Configuracion (Setup)]"

11



Capitulo 1 PREPARATIVOS

Ajuste del angulo del panel de control

El dangulo del panel de control se puede ajustar en
cualquier posicion entre 7y 45 grados.

A\PRECAUCION

Tenga cuidado de que las manos no queden atrapadas
en el espacio entre el equipo y el panel de control.
Podria lesionarse.

12



Descripcion de los componentes

Nombres y funciones de la pantalla de inicio

La pantalla de inicio se muestra al encender el equipo o pulsar el botén [INICIO (HOME)]. Muestra
botones de las distintas funciones.

Language

1. Botoén Rellamada (Recall) 4. Boton Est. trab. (Job Status)
Registre funciones, plantillas, direcciones URL, Compruebe el progreso de los trabajos y el
etc., y lldmelos. historial de proceso.
Guia de Gestion del dispositivo MFP (PDF): Guia para solucionar problemas de Software
"Capitulo 4: APENDICE" (PDF): "Capitulo 1: CONFIRMACION DEL ESTADO

DE LOS TRABAJOS EN EL PANEL TACTIL"

2. Botén Sincronizacion de datos de inicio
(Home Data Sync) 5. Boton[?] (Ayuda)
Sincronice los datos de la pantalla de inicio. Este Muestra informacién sobre cada funcién.
botdn se muestra cuando estd activada la P.55 "Uso de la Ayuda"
funcidn Inicio piblico (Public Home).
Gufa de TopA.cctess (EI?F): "Capl"Fulo 8 Pagina 6. Boton Siguiente (Next)
de la ficha [Administracidon (Administration)]" - Permite ir a la pagina siguiente
"Lista de elementos de [Configuracién (Setup)]" ’

3. Boton Configuracion de inicio (Home 7. Indicador de. posicion de pagina
Setting) Muestra la posicién actual de la pagina.

g
Modifique la configuracién de la pantalla de
inicio. 8. Botén Estado (Status)
Guia de Gestién del dispositivo MFP (PDF): Se muestra cuando hay disponible informacién.
"Capitulo 4: APENDICE"
Sugerencia

Puede cambiar la pantalla mostrada cuando el equipo se enciende en otra pantalla, como la pantalla de la
funcion Copiar (Copy). Para obtener mas informacidn, consulte la siguiente guia:

Guia de TopAccess (PDF): "Capitulo 8: Pagina de la ficha [Administracién (Administration)]" - "Lista de
elementos de [Configuracion (Setup)]"
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Capitulo 1 PREPARATIVOS

Uso del panel tactil

El panel tactil admite realizar operaciones con los gestos deslizar y pellizcar.

Pulsar (presionar)
Pulse ligeramente los botones de la pantalla con el dedo y levantelo inmediatamente.

1+ HOME

Deslizar
Pulse la pantalla con el dedo y deslicelo en una direccion. Con este gesto, se pasan las paginas de la
pantalla de inicio y se desplaza arriba y abajo por una lista.

Change Language

Select a language




Descripcion de los componentes

Arrastrary colocar

Permite reubicar el botén RELLAMADA (RECALL) en la pantalla de inicio. Pulse el boton con el dedo,
arrastrelo a otro lugary levante el dedo.

Confirm

Pellizcar (acercar los dedos y estirar)

Pulse la pantalla con dos dedos y junte o separe los dedos en la pantalla. Puede usar este gesto en las
vistas previas de las funciones Escaner Simple (Simple Scan), Escanear (Scan), Fax, etc.

15



Capitulo 1 PREPARATIVOS

Encendido y apagado del equipo

En esta seccion se explica como encender y apagar el equipo, asi como informacion sobre el modo de ahorro de energia. La operacion
es distinta segun si el indicador INTERRUPTOR PPAL. (MAIN POWER) (verde) del panel de control esta encendido o apagado.

Encendido del equipo

Si elindicador INTERRUPTOR PPAL. (MAIN POWER) (verde) del panel de control esta apagado:

man power I

ON/OFF | i1

Encienda usando este interruptor.

Si el indicador INTERRUPTOR PPAL. (MAIN POWER) (verde) del panel de control esta encendido:

« El equipo empieza a calentarse. Aparece un

MAIN PO mensaje para informarle de que el equipo se

esta calentando. Este proceso puede tardar

e mas tierppo de lo normal seglin el estado y la
condicidn del equipo.

« Durante el calentamiento del equipo, puede
utilizar la funcién de inicio automatico de
trabajos. Para obtener mas informacion,
consulte la siguiente guia:

Guia de Copiado (PDF): "Capitulo 2:
REALIZACION DE COPIAS" - "Procedimiento
basico de copia"

Pulse el botén de [ENCENDIDO (POWER)].

La pantalla de inicio se muestra cuando el equipo esta listo.

Para apagar, también debe pulsar el botén de [ENCENDIDO (POWER)] en el panel de control. No es
suficiente con colocar el interruptor de encendido en la posicidén de apagado. Para obtener mas
informacidn, consulte la siguiente pagina:

P.17 "Apagado del equipo"

Sugerencia

Inicie sesion en el equipo si gestiona el equipo con la funcidn de gestidn de departamentos o de gestion de
usuarios.
P.69 "Inicio de sesion"

16



Apagado del equipo

Encendido y apagado del equipo

Siga los pasos que se indican mas adelante. Compruebe lo siguiente antes de apagar el equipo.
« No debe haber ningln trabajo en la lista de trabajos de impresion.

+ Ni el indicador DATOS IMPRESORA (PRINT DATA) (azul) ni el indicador RX MEMORIA (MEMORY RX)

(verde) deben estar parpadeando.

(Si se apaga el equipo con uno de los indicadores anteriores parpadeando, se anularan los trabajos en

curso, como la recepcién de fax).

« Ningln PC debe tener acceso al equipo a través de la red, como TopAccess.

Nota

+ Si el botén [AHORRO ENERGIA (ENERGY SAVER)] (verde) esta encendido o parpadea en el panel de control, o
si la pantalla del panel tactil esta todavia encendida, no pulse el interruptor de encendido para apagar. Se
pueden perder los datos almacenados o puede resultar dafiado el dispositivo de almacenamiento interno.

« Si pulsa el botén de [ENCENDIDO (POWER)] mientras un trabajo esta en ejecucidn, aparece un mensaje que le

pregunta si desea eliminar el trabajo actual y apagar el equipo.

MAIN POWER

ON/OFF |2yt

Pulse el botén de [ENCENDIDO (POWER)].

A continuacidn puede seleccionar cémo apagar
el equipo. Si pulsa [Apagar (Shutdown)], la
pantalla desaparece y el equipo se apaga al cabo

de un rato.

Nota

Al encender el equipo después de apagarlo, espere aproximadamente 30 segundos.

Si el equipo no se utiliza durante un periodo prolongado:

Seleccione [Apagar (Shutdown)] para seleccionar una
opcion de apagado. Aseglirese de que el botén
[AHORRO ENERGIA (ENERGY SAVER)] (verde) ha
dejado de parpadear y de que la pantalla del panel
tactil esta apagada. Apague el equipo con el
interruptor de encendido.

Se apaga el indicador INTERRUPTOR PPAL.
(MAIN POWER) (verde).

17
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Capitulo 1 PREPARATIVOS

Ahorro de energia si el equipo no se usa: modos de
ahorro de energia

Hay disponibles los siguientes modos: el modo de ahorro de energia automatico, el modo de reposo y
el modo de super reposo. En la siguiente tabla se indican los procedimientos de activacién manual de
cada modo, asi como las condiciones bajo las que el equipo entra en cada modo o sale de cada modo.

automatico

el ultimo uso del
equipo.

de ahorro de
energia.

Modos de Procedimiento para | Condiciones bajo las Estado del Condiciones bajo las que se
ahorro de R K (
2 activar el modo que se activa el modo equipo sale del modo
energia
Modo de Cuando ha Aparece un Cuando se pulsa el botén
ahorro de transcurrido el tiempo mensaje para [AHORRO ENERGIA (ENERGY
energfa especificado " desde — indicar el estado | SAVER)] o cuando se reciben

datos de impresion o de fax.

Cuando se pulsa el
botén [AHORRO

Cuando se instala una
opcidn concreta “ o se

El panel tactil se
apagay el botén

Igual que el modo de ahorro
de energia automatico.

especificado .

protocolo .

enciende en color
verde.

Modo de ENERGI'A* (ENERGY activa un qeterminado [AHORRO
reposo SAVER)] 2 0 cuando ha | protocolo . ENERGIA (ENERGY
transcurrido el tiempo SAVER)] se
especificado ™. enciende en color
verde.
Cuando se pulsa el Cuando no esta El panel tactilse |Cuando se pulsa el botdn
botén [AHORRO instalada una opcién |apagay el botén |[AHORRO ENERGIA (ENERGY
ENERGIA (ENERGY concreta “ytambién | [AHORRO SAVER)], cuando se reciben
Modo de SAVER)] ? o cuando ha | cuando se desactiva ENERGIA (ENERGY | datos de impresién o de fax a
super reposo |transcurrido el tiempo |un determinado SAVER)] se través de una LAN cableada

o cuando llega la hora
programada para una
impresién programada.

*1  Elvalor predeterminado es 1 minuto.
*2  Botén [AHORRO ENERGIA (ENERGY SAVER)] del panel de control.
*3  Elvalor predeterminado es 1 minuto.

*4  Mddulo de LAN inaldmbrica/Bluetooth.

*5  IPX, AppleTalk y otros protocolos. Cuando la funcidn IPsec esta activada, el equipo entra en el modo de reposo. Para obtener
mas informacién, consulte la siguiente guia:
Guia de TopAccess (PDF): "Capitulo 8: Pagina de la ficha [Administracién (Administration)]" - "Lista de elementos de
[Configuracidn (Setup)]"
*6  Enfuncidn del entorno de red, el tiempo para que se active el modo de super reposo puede ser superior a 10 minutos
aunque se haya configurado como 10 minutos o menos.

Para cambiar el tiempo tras el cual se activa cada modo, consulte la siguiente guia:
Guia de Gestién del dispositivo MFP (PDF): "Capitulo 2: CONFIGURACION DE ELEMENTOS

(Administrador)" - "General"

Nota

Para la version europea
Pdngase en contacto con el representante de servicio para cambiar la configuracion predeterminada.

Cuando el tiempo configurado para la activacién del modo de ahorro de energia automatico coincide
con el del modo de reposo o con el del modo de super reposo, el equipo entra en el modo de reposo o
de super reposo.

Nota

Si se coloca un original en el cristal de originales durante el modo de ahorro de energia, su tamafio no se
detectara aunque el equipo salga de este modo. Después de pulsar el botén [START] o el botdn de [ENCENDIDO
(POWER)] para que el equipo salga de este modo, coléquelo de nuevo sobre el cristal.




Colocacion de papel y originales

Colocacion de papel y originales

En esta seccion se explica como colocar el papel y los originales. Una colocacién incorrecta puede hacer que las
imdagenes se vean borrosas o que el papel se atasque. Siga el procedimiento siguiente.

Colocacion de papel

Extraiga la bandeja y suelte el bloqueo
de la guia lateral.

5 Il
2 B4/B5/COM

8K /16K ==
LD/LT s

Bloquee las guias laterales.

Airee el papel y después coléquelo hacia

arriba.

5

3

Ajuste la guia posterior al tamafio del
papely, a continuacién, cierre
lentamente la bandeja.

(" AAPRECAUCION

Tenga cuidado de no pillarse los dedos al cerrar la
bandeja.

Podria lesionarse.

~

J

(Nota

Compruebe que la altura del papel no supera la linea
MAX indicada en las guias laterales.

~N

J

( L]
Sugerencia

Consulte la siguiente pagina para obtener
informacion sobre el papel admitido:

Guia de Especificaciones (PDF): "Capitulo 1:
ESPECIFICACIONES DEL PAPEL"

~
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Capitulo 1 PREPARATIVOS

Colocacion de originales
Cristal de originales

1

Coloque el original boca abajo en el
cristal de originales y alinéelo con la
esquina posterior izquierda.

o \ i

Baje el alimentador de documentos de
escaneado doble (DSDF).

Guia de Copiado (PDF): "Capitulo 2:
REALIZACION DE COPIAS" - "Ampliacién o
reduccién de las imagenes"

A\PRECAUCION

No coloque objetos pesados (4 kg (9 libras) o
mas) sobre el cristal de originales ni ejerza
presion o fuerza sobre el cristal.

La rotura del cristal podria provocarle lesiones
personales.

20

Alimentador de documentos de
escaneado doble (DSDF)

< -
Qo O g

Coloque los originales boca arriba en la
bandeja del alimentador de originales.

Q&

2SN

Alinee las guias laterales a la longitud del
original.

e .
Sugerencia

+ Eltamafo de original a veces no se detecta
correctamente. Para evitar esto, cierre el alimentador
de documentos de escaneado doble despacio y con
cuidado.

+ Debe especificar el tamafio de los siguientes
originales porque su tamafio no se detecta
correctamente.

- Originales con un elevado grado de transparencia
(por ejemplo, transparencias y papel de calco)

- Originales completamente oscuros o con bordes
0SCuros

- Originales de tamafio no estandar (por ejemplo,
periddicos, revistas)

Guia de Copiado (PDF): "Capitulo 2:

REALIZACION DE COPIAS" - "Especificacién del

tamafio del papel"

+ Cuando se cierra el alimentador de documentos de
escaneado doble (DSDF), el indicador del escaner
parpadea para detectar el tamafio del original.

« Si coloca originales de distintos tamafios en el
alimentador de documentos de escaneado doble,
ajuste las guias laterales al original mas anchoy
después alinee los originales con la guia situada en
la parte frontal.

P.56 "Preguntas frecuentes"




Instalacion del software cliente

Instalacion del software cliente

En esta seccion se describe cdmo instalar el software cliente, como el controlador de impresora, desde el DVD de
utilidades de cliente/documentacién del usuario.

Instalacion recomendada

Instale todo el software cliente recomendado, como el controlador de impresora, a la vez.

1 | Encienda el equipo y compruebe que aparece la pantalla de inicio en el panel
tactil.
P.16 "Encendido y apagado del equipo"

2 Inserte el DVD de utilidades de cliente/documentacion del usuario en la
unidad de DVD-ROM de un PC con Windows.

Sugerencia

Inicie sesién en Windows con una cuenta de usuario que permita realizar la instalacién, como una
cuenta de administrador.

3 | Seleccione [Acepto los términos del contrato de licencia (1 agree to the terms
of the License Agreement.)] y haga clic en [Siguiente (Next)].

4 Haga clic en [Recomendado (Recommended)].
[ — %

Sugerencia

Haga clic en [Abrir manual del usuario

- (Open User’s Manual)] para ver los
_ T A manuales del operador.
Scan diiver, Fax Driver and

AddressBook Viewer on this computer

Wer4.06

@ Access the applisstion site
@ Ooen Admin Folder
@ Open Readie Fie

@ Access Tl I T wieh site

Dpen User's Manua|
@ Dpen User's Manual Exit

5 Haga clic en [Instalar (Install)].
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Capitulo 1 PREPARATIVOS

6 Aparece una lista de las impresoras detectadas. o Seleccione este equipo en
lalistay G haga clic en [Aceptar (OK)].

o i omw x

Select an existing printer port rom & devics on netwark. of sslect the network printer that can be used by
dlicking the Brovwse bulton.

Selected piinter port ||P,t HIW Biovse |

# Devices on Network

1 Use the following port

SNMP Settings 0K Canecel

7 Cuando termine la instalacion, haga clic en [Finalizar (Finish)].

Sugerencia

Para obtener informacion sobre la instalacién recomendada, consulte la siguiente guia:
Guia de instalacién del Software (PDF): "Capitulo 2: INSTALACION RECOMENDADA"

8 | Hagaclicen[Salir (Exit)] y después en [Si (Yes)].

Configuracion del controlador de impresora

Antes de usar el controlador de impresora, debe configurar las opciones instaladas.

1 Seleccione el menu [Inicio (Start)] > [Configuracidn (Settings)] > [Dispositivos
(Devices)] > [Dispositivos e impresoras (Devices and printers)].

2 | Haga clic con el botén derecho en TOSHIBA Universal Printer 2y, a
continuacion, haga clic en [Propiedades de impresora (Printer properties)].

3 Obtenga los datos de configuracion de las opciones automaticamente
abriendo el menu de la ficha [Configuracion de dispositivo (Device Settings)].

4 | Hagaclic en [Aceptar (OK)].
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Capitulo 2
FUNCIONES BASICAS

Funciones de la pantalla de inicio

Funciones de copia

Funciones de fax

Funciones de escaneado

Funciones de archivos electrdnicos (e-Filing) . ...38
Funciones de impresion




Funciones de la pantalla de inicio

Puede llamar a funciones y registrar funciones en la pantalla de inicio.

Llamada de funciones

1 Pulse el botdn [INICIO (HOME)].

MAN POWER

ENERGY
| ON/OFF |

ACCESS Y

1 2
FUNGTION CLEAR
7
START.

I @

PRINT | MEMORY
oata ! R

2 | Pulse lafuncién que desee.

@

Language

(. .

Sugerencia

De forma predeterminada, se puede llamar a las siguientes funciones:
« Copia Simple (Simple Copy) « e-Filing
« Escéner Simple (Simple Scan) « Funciones -Usuario- (User Functions -User-)
» Copiar (Copy) « Idioma (Language)
« Escanear (Scan) « Contador (Counter)
« Fax (opcional) « EWB (opcional)
« Impr. (Print)

24



Registro de funciones

1

Pulse el boton Configuracion de
inicio (Home Setting).

B0

Introduzca la Contraseia del
administrador (Administrator
Password) y pulse [Aceptar (OK)].

Pulse [Contenido botdn (Button
Contents)].

Deslice el dedo por la pantalla
para mostrar la pagina donde
desea agregar el botén.

Pulse un botdn que no tenga
asignada ninguna funcion.

Confirm

Seleccione la funcion que desee
y, a continuacion, pulse
[Confirmar (Confirm)].

Pulse [X] en la esquina superior
derecha de la pantalla del menu
de registro de botones.

Ejemplo

Sugerencia

\

« Ademas de las funciones, puede registrar también la configuracion de los trabajos, la direcciéon URL
y las aplicaciones en la pantalla de inicio. Asimismo, puede quitar las funciones registradas y realizar
tareas de personalizacién, como cambio de los nimeros, tamafio y fondo de los botones.

Guia de Plantillas (PDF): "Capitulo 1: REGISTRO DE LA CONFIGU RACION DE LOS TRABAJOS EN LA

PANTALLA DE INICIO"

Guia de Gestion del dispositivo MFP (PDF): "Capitulo 4: APENDICE"
Guia de TopAccess (PDF): "Capitulo 8: Pagina de la ficha [Administracion (Administration)]" -
"Lista de elementos de [Registro (Registration)] (ficha [Administracion (Administration)])"

« Excluida la pantalla de inicio, puede personalizar los elementos que se visualizan de modo que solo

se muestren los botones necesarios en el panel tactil.

Guia de TopAccess (PDF): "Capitulo 8: Pagina de la ficha [Administracion (Administration)]" -

\ "Lista de elementos de [Mantenimiento (Maintenance)]"
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Uso de Copia Simple Configuracion de Copia

(Simple Copy) Simple (Simple Copy)
1 Pulse [Copia Simple (Simple Conj. (Sets)
Copy)l. Especifique el nimero de copias.
2 Coloque el documento original. Modo color (Color Mode)

P.20 "Colocacidn de originales" . .
Especifique el modo de color y la densidad.

3 Especifique el o numero de Papel/Zoom (Paper/Zoom)
copiasy el 9 modo de color; a Especifique el tamafio del papel de copiay el
continuacion, pulse e [Iniciar zoom.

(Start)].

Paper/Zoom

gl Paper Size B Zoom

Auto Select Fit

Simple Copy

1 A4 100%
Bypass

e Feed Manual Zoom

+
3 A4-R 1 OO% _

484

B Color Mode =5 W staple

Full Color Auto Select None
100%

Copy Mode @ Stop

Cancel

- Grapar (Staple

Sugerencia p ( . ple)
Especifique cémo se grapa.

Pulse [Parar (Stop)] si desea cancelar la

copla. 2 caras (2-Sided)

Especifique la configuracion diplex para el

4 sihacolocado el documento originaly las copias.

original en el cristal de Sy
originales, pulse [Fin. trab. (Job
Finish)] para finalizar la copia.

122
Scannin
9 S Color Mode & Paper/zZoom M steole 23

Full Color Auto Select None
100% P

A Copy Mode ®@ Stop

Original Copy Sets
5 5

2-Sided
Cancel Next Copy

Original Copy Original
Direction

ﬁ Book H Book
& Tablet & Tablet

Cancel




Uso de Escaner Simple
(Simple Scan)

1 Pulse [Escéner Simple (Simple
Scan)].

2 | Coloque el documento original.
P.20 "Colocacién de originales"

3 | Pulse|Libr. direc. (Address
Book)] y especifique la direccion

de correo electronico del
destinatario.

Simple Scan

@ Fteromat | | B3 Resotion | | @ 2-Sideascan

Black PDF 200dpi 1-Sided

& Preview 7 Reset

3 Color Mode

) Scan Mode

Sugerencia

Al pulsar [Libr. direc. (Address Book)],
puede seleccionar si usar una direccion de
correo electrdnico registrada o si
introducir directamente una direccién de
correo electrdnico.

4 Especifique el o modo de color
y otras opciones; a continuacion,
pulse Q [Iniciar (Start)].

Simple Scan

3 Color Mode L)

Full Color PDF

& Preview 7/ Reset

Scan Mode

p
Nota

La funcién Escaner Simple (Simple Scan) envia los

datos escaneados a la direccidn de correo

electrénico. El administrador tiene que configurar
\el equipo previamente. )

~

(Sugerencia

Cuando el original esté colocado en el cristal de
originales, pulse [Fin. trab. (Job Finish)] después de

escanear todas las paginas. )

Configuracion de Escaner
Simple (Simple Scan)

Modo color (Color Mode)
Especifique el modo de color.

Formato arch (File Format)
Especifique el formato de archivo.

Resolucion (Resolution)
Especifique la resolucién.

Escaneado 2 caras (2-Sided

Scan)

Especifique la configuracién de escaneado
daplex para el original y las copias.

Simple Scan

E} User001
B 2-Sided Scan
38 Color Mode File Format Resolution coe

2-Sided

&  Preview 7 Reset

Full Color PDF 400dpi

P Scan Mode

2-Sided Scan

Original Original
Direction

H Book
& Tablet E

V.prev. (Preview)

Haga clic aqui para obtener una vista previa de
una imagen escaneada después de pulsar
[Iniciar (Start)]. Si pulsa [Editar (Edit)] en la
pantalla de vista previa, puede cambiar el
orden de las paginas y editar las paginas, por
ejemplo, rotarlas.

27



28

Funciones de copia

En esta seccién se explican procedimientos como la ampliaciény re

Realizacion de copias

1

Pulse [Copiar (Copy)] en la pantalla dein

Coloque el original.
P.20 "Colocacion de originales"

4

Pulse el boton [START]. Se inicia la copia.

MAN POWER

ENERGY

T
o
Houe
i

ACCESS | U

1 2

FUNCTION CLEAR

PRINT
DATA

| MEMORY
rOER

duccidn, la copia diplex y la copia manual.

icio.

Especifique el € nimero de copias, la @) orientacién y el €) modo segiin
sea necesario.

r
Sugerencia

Puede cambiar el modo de color. Hay
disponibles los siguientes modos:
Todo color (Full Color):
Se copia a todo color. (Valor
predeterminado)
Negro (Black):
Se copia en blanco y negro.
Color auto (Auto Color):
Se determina
automaticamente el color de
los originales.

J

-
Sugerencia

« Cuando el original esté colocado en el
cristal de originales, pulse [Fin. trab. (Job
Finish)] después de escanear todas las
paginas.

« Para detener la copia, pulse [Parar (Stop)].
« El papelimpreso sale a la bandeja de salida
del equipo o de la unidad de acabado. La
bandeja a la que sale el papel se indica con

una flecha en el panel tactil.

J




Ampliacion y reduccion

1

Pulse [Zoom)].

o Seleccione el tamano de
papel, 9 pulse [AMS] y después
9 [Aceptar (OK)].

Sugerencia

Si copia un conjunto de originales con
tamafos y direcciones diferentes, pulse
[Tam. mixto (Mixed Size)].

Seleccion del modo de
acabado (clasificar)

1 Pulse[Acabado (Finishing)].

rage Settings *  Template

Sugerencia

Si usa el alimentador de documentos de
escaneado doble, se activa
automaticamente el modo de
clasificacién.

2 o Pulse [Clasif. (Sort)] y después
9 [Aceptar (OK)].

He

Punch
Upper Left B oReetn

( L]
Sugerencia

« Para configurar el modo de grapado y el modo
de taladrado se necesitan dispositivos de
acabado opcionales.

P.66 "Opciones"

+ Por ejemplo, la copia del "Original 1", el
"Original 2"y el "Original 3" en dos conjuntos se
puede hacer como se indica a continuacion.

Clasificar (Sort)

ooax -

29
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Configuracion de la copia
duplex

1

0 Seleccione el modo duplexy
G pulse [Aceptar (OK)].
Especifique las opciones de
[Copia (Copy)] y de [Direc.
original (Original Direction)]
segun sea necesario.

Sugerencia

Puede elegir entre 5 tipos.

Por ejemplo, se pueden establecer las
siguientes configuraciones.

Original de 1 cara -> copia a 2 caras:
il‘:”n DL;IAZ

Original de 2 caras -> copia a 2 caras:

Configuracion del modo de
original

1

Pulse [Modo original (Original
Mode)].

o Seleccione el modo de
originaly, a continuacion, 9
pulse [Aceptar (OK)].

Settings emplate. A

o
Original Mode

Sugerencia

Los modos disponibles difieren segun el
modo de color. Puede elegir entre

5 tipos en el modo a todo color.

Por ejemplo, se puede establecer la
siguiente configuracién.

Originales con texto y fotografias:

. J




Ajuste de la densidad Copia manual

Pulse Kl o Bl para ajustar la densidad 1 O Desplace la palanca de
manualmente. sujecion de papel hacia fueray, a
continuacion, 9 ponga papel
boca abajo en la bandeja de
alimentacion manual.

(TR

Sugerencia

Para aclararla, pulse Kl; para

oscurecerla, pulse |l

Pulse [Auto] para ajustar la densidad correspondiente al tamaio de
automaticamente. papel colocado en la bandeja de
alimentacion manual y luego
pulse [Aceptar (OK)].

Storage Settings

Sugerencia

De manera predeterminada, la densidad :
se ajusta como [Auto] cuando el modo Sugerenaa
de color es "Negro (Black)".

Pulse [Tipo papel (Paper Type)] si el papel colocado
en la bandeja de alimentacién manual no es papel
normal.

3 | Pulse el botén [START]. Seiinicia
la copia manual.

31



Funciones de fax

Esta seccion explica procedimientos para el envio de un fax, como la especificacion de nimeros de fax en la libreta de
direcciones o la configuracién de las condiciones de transmision.

Envio de un fax

1 Pulse [Fax] en la pantalla de inicio.

2 | Coloque el original.

P.20 "Colocacién de originales"

3 0 Pulse (E ) en el panel tactil e introduzca el numero de fax del destinatario
conel 9 teclado numérico.

Fax Storage Settings K \
Press Send button or START n Sugerencia

0000

Si se equivoca al introducir un nimero de

fax, pulse [Retroceso (Back Space)] para

eliminar los nimeros de uno en uno.

By Pulse [Borrar (Clear)] para borrar todos los
e L nimeros que haya introducido.

J

[® send |

Job Status

Pause

4

Fax

Storage Settings 'a
Press Send button or START n SugerenCia
i

Destiiation ey 0000 . « Cuando el original esté colocado en el
cristal de originales, pulse [Fin. trab. (Job
Finish)] después de escanear todas las
paginas.

« También puede pulsar el botén [START]
del panel de control para enviar un fax.




Especificacion de los Confirmacion de los

destinatarios mediante la destinatarios

libreta de direcciones , o,
o, 1  Seleccione la direccién del

Especificacion de los destinatario que desea

destinatarios uno a uno comprobar en la lista de

direcciones.
o Pulse ( E ) y después 9 seleccione
el destinatario.

Shared

V| Al |ABC | DEF | GHI | KL (MNO Fl ) Q)

Shared

D | AL ABC DEF |GHI KL MNO F ) |Q

Clear AllDest & Ao

2 | Compruebe la direccién del
destinatario en la pantalla

g e s mostrada.
Especificacion de los

destinatarios en grupos

o Pulse ( E) y después 9 seleccione
el destinatario.

Shared

UL [ABC DEF |GHI KL MNO F ) Q)

Sugerencia

Pulse [Borrar (Clear)] para eliminar el
destinatario.

Clear All Dest.

Sugerencia

« Puede especificar hasta un total de
400 destinatarios (individuales y grupo).
« Para cancelar un destinatario
seleccionado, vuelva a pulsarlo.
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Configuracion de las
condiciones de
transmision

1

2

3

Pulse [Opcién (Option)].

o8 0

Storage Setting

Monitor

| w0 ¢ 91 Q

Aparecera la pantalla de
configuracion de las condiciones
de transmision.

Después de configurar cada
opcion, pulse [Cerrar (Close)].

1

2

Cancelacion de las
transmisiones reservadas

Pulse [Est. trab. (Job Status)].

Fax Storage Settings * o ® 0

Monitor

Shared

Il ABC | DEF | GHI JKL MNO [F ) |Q

o Pulse [Fax], 9 seleccione la
transmision reservada que desea
eliminary, a continuacion, 9
pulse [Eliminar (Delete)].

Pulse [Eliminar (Delete)] en la
pantalla de confirmacion.

Job Status

Attention




Comprobacion del estado Registro de destinatarios
de comunicacion (registro)

1 Pulse [Est. trab. (Job Status)]. 1 Pulse [Funciones -Usuario- (User
== e T— Functions -User-)] en la pantalla
de inicio y después [Direccion
(Address)].

ABC | DEF | GHI | JKL MNO F ) Q)

L User Functions

aaaaaa

2 o Seleccione la ficha [Registro
(Log)]y, a continuacion, Q s
pulse [Enviar (Send)]. 2 0 Pulse un botén libre para
Job Status crear un nuevo destinatarioy

después 9 [Entrada (Entry)].

Sugerencia

Pulse [Recibir (Receive)] para comprobar
el registro de recepcion de fax. 3

o Introduzca la informacion de
3 [Aceptar (OK)] en "Estado direccion y pulse 9 [Aceptar
(Status)" significa que la (OK)I.
transmision se ha realizado .
correctamente.

Job Status

Sugerencia

Para registrar un grupo en la libreta de
Sugerencia direcciones, consulte la siguiente guia:

Guia de Gestion del dispositivo MFP (PDF):
Para registrar destinatarios en la libreta de "Capitulo 1: CONFIGURACION DE ELEMENTOS
direcciones desde la pantalla de registro de envio (Usuario)" - "Direccion (Address)"

o recepcion, seleccione una entrada de dicho
registro y luego pulse [Entrada (Entry)].
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Funciones de escaneado

Esta seccion explica procedimientos de la funcién de escaneado, como, por ejemplo, cémo almacenar datos
escaneados en una carpeta compartida y como guardar esos datos en un PC Windows.

Almacenamiento de los datos escaneados en una carpeta
compartida

1  Pulse [Escanear (Scan)] en la 5 o Configure los valores de
pantalla de inicio. [Nom. arch. (File Name)], €)
.. [Formato arch. (File Format)],
2 Coloque el original. . . s
P.20 "Colocacion de originales" etc., y, a continuacion, 9 pUIse
[Aceptar (OK)].

3 | Definala configuracién de
escaneado.

MFP Local MFP12021919\FILE_SHARE\

Remote 1

4 Pulse [Archivo (File)].

Ne:l}

Select menul!

B e

BN

o= B

File Name. File Format 6

Sugerencia

Cuando el original esté colocado en el
cristal de originales, pulse [Fin. trab.
(Job Finish)] después de escanear todas
las paginas.




Almacenamiento de los datos escaneados de una carpeta
compartida en un PC Windows

1 Inicie el Explorador de Windows.

2 Introduzca el nombre de la carpeta compartida donde se almacenan la
direccion IP del equipo y los datos escaneados en la barra de direcciones con
el formato indicado mas abajo. A continuacion, pulse el boton [Intro (Enter)].

Formato: \\\[Direccion IP del equipo] \file_share
Por ejemplo: Sila direccion IP del equipo es 192.168.0.10, introduzca
\\192.168.0.10\file_share en la barra de direcciones del Explorador de Windows.

- o x
(]

Frequent folders (6)

Recent files (13)

( .
Sugerencia

« Para la direccidn IP del equipo, pregunte al administrador de red.
« Es Gtil crear un acceso directo de la carpeta "file_share" para poder asi omitir el paso 2.

3 | Almacene los datos escaneados en un PC Windows.

> 192168010 > file_share v|o

" Mame Date modified Type

I This PC
I Desktop
|| Documents )
& Downlaad-y © °
dmg®
o ..\ct\wes

.
A®  H videos

‘i Local Disk (C)

! DOCH sleseiTagetel sl p i PDF File 2,918 KB
[ ]

b Network

v

Titem 1 item selected 2.64 MB =

Nota

De forma predeterminada, los datos escaneados almacenados en la carpeta compartida se
eliminan automaticamente en 30 dias. Guardelos en un PC Windows antes de que transcurra
dicho tiempo.
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Funciones de archivos electronicos (e-Filing)

Esta funcidn le permite almacenar documentos en el dispositivo de almacenamiento interno del equipo y después
imprimirlos cuando es necesario.

Almacenamiento de documentos

Los originales se almacenan como documentos de archivos electrénicos (e-Filing).

1  Pulse [Copiar (Copy)]enla 4 | @) especifique el buzén en el

pantalla de inicio. que desea almacenarlo y el
nombre de documentoy, a

2 | Coloque el original continuacion, G pulse [Aceptar
P.20 "Colocacion de originales" (0 K)]

3 @ Pulse [Almac. (Storage)]y
luego 9 [Almacenar en e-Filing
(Store To e-Filing)].

Sugerencia

Cuando aparezca ";Desea imprimir este
documento? (Print this document?)",
pulse [Si (Yes)] si desea imprimirlo y
almacenarlo.

5  Pulse el botén [START] para
almacenar los documentos.

~ . N
Sugerencia

Puede almacenar los documentos copidndolos, escanedndolos o usando el controlador de impresora. Para
obtener mas informacion, consulte las siguientes guias:

Guia de Escaneado (PDF): "Capitulo 2: ESCANEADO (FUNCIONAMIENTO BASICO)" - "Almacenamiento de
datos en buzones de archivos electrénicos (e-Filing)"

Guia de Impresién (PDF): "Capitulo 2: IMPRESION DESDE APLICACIONES DE WINDOWS" - "Impresién de un

trabajo guardado en el equipo"

J




Impresion de documentos

A continuacidn se explica cémo imprimir documentos almacenados en archivos electrénicos (e-Filing).

1 Pulse [e-Filing] en la pantalla de inicio.
2 | Seleccione el buzén que contiene el documento que desea imprimir.

3 0 Seleccione el documento que desea imprimiry, a continuacion, Q pulse
[Imprimir (Print)].

e-Filing *  Template

001 User Box01 Folder@1

Document Name Date,Time

P oocosiorg ]_I 10, 14:42

Settings

Box Setting

Job Status

e . A
Sugerencia

DD Puede obtener una vista previa de documentos seleccionados como miniaturas.

Puede eliminar documentos seleccionados de archivos electrénicos (e-Filing).

Esto le permite establecer la configuracion de impresidn, como seleccionar el modo de
impresion diplex o agregar nimeros de pagina.

Puede imprimir paginas especificas para comprobarlas.
\_ J
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Funciones de impresion

A continuacion se explican procedimientos basicos de la funcién de impresion. Esto es para la impresién desde un PC
Windows con un controlador de impresora universal 2 que necesita instalarse previamente.

1 Seleccione [Imprimir (Print)] en el menu [Archivo (File)] de la aplicacion.

2 o Seleccione el controlador de impresora del equipo y luego 9 haga clicen
[Preferencias (Preferences)] ([Propiedades (Properties)]).

= Print X
General
Select Printer
5 MO Fax
e I rinter
< >
Status: Ready OPiinttafie | Preferences
Location:
Commert Fing Printer..
Page Fiange
(O] Humber of gopies: |1 16
Selection Cunert Page
Pages: Collate
22

3 | Configure las opciones de impresién y haga clic en [Aceptar (OK)].

@ Printing Preferences. X
BaSC | Fiishing Paper Handing Image Qualty Hfect Others Templates

Print Job:

Normal Print .

Dimage Scal
~| [0 425-400)
5 2
)
A4
[ oo
None ¥ Orientation:
saye profite | | Delete ® Porit O Landscape

| [ Detai.
Cancel Hep

4 Haga clic en [Imprimir (Print)] ([Aceptar (OK)]).

& Print x 4 2\
Sugerencia
Select Printer
A—, Para instalar el controlador de impresora en un PC
G B i . . .
Windows, consulte la siguiente guia:
< > P.21 "Instalacion del software cliente"
Jawe Rt Drco e REegen Guia de instalacion del Software (PDF): "Capitulo 3:
Bemment Frdfime INSTALACION DE LOS CONTROLADORES DE IMPRESORA
;9:””5”95 _ PARA WINDOWS"
Nurber of popies: [ 5 . .
Seecton Gt Page Para instalar el controlador de impresora en un ordenador
feass ElE T Mac, consulte la siguiente guia:
Guia de instalacién del Software (PDF): "Capitulo 4:
= INSTALACION DE LOS CONTROLADORES DE IMPRESORA
PARA MAC OS"

- J




Configuracion del controlador de impresora universal 2

@ Printing Preferences X

[EESAC Finishing Paper Handing | Image Guality Effect | Others Temp\a\es]

Print Job: Original Paper Size.

Normal Print ~ A4 (210 % 287mm) v

101

o
QT23 l\ 23
Settings.
Profile:
LET i Orientation:
Saye Profile| | Delete @® Portrait O Lendscape
Color:
Rules Based Printings... o0
Aute v Detail:

Restore Defaults 2 =

Para especificar el tamaiio de papel o el niimero de conjuntos de copia
Haga clic en la ficha [Basico (Basic)].

Para especificar la impresion a dos caras o la impresion de varias paginas en una

Haga clic en la ficha [Acabado (Finishing)]. Si esta instalada la unidad de acabado y la unidad
taladradora, se pueden seleccionar las opciones "Grapas (Staple)" y "Taladradora (Hole
Punch)".

-
SugerenCia 2EN1(2IN1) 4EN 1 (4IN1)

Seleccione "Numero de
paginas por hoja (Number of
pages per Sheet)" para
imprimir varias paginas en
una hoja. Las paginas se
reducen para ajustarse al
tamafio de papel seleccionado
y seimprimen.

oIl

Para especificar la impresion de portadas
Haga clic en la ficha [Gestidn de papel (Paper Handling)].

Para ajustar la calidad de imagen
Haga clic en la ficha [Calidad de imagen (Image Quality)].

Para imprimir con cadenas de caracteres o graficos en el fondo del papel
Haga clic en la ficha [Efecto (Effect)].

Para omitir las paginas en blanco
Haga clic en la ficha [Otros (Others)].

Para imprimir con plantillas
Haga clic en la ficha [Plantillas (Templates)].
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Impresion de documentos con la bandeja de
alimentacion manual

A continuacién se explica cémo imprimir documentos desde un PC con la bandeja de alimentacién
manual.

1 Seleccione [Imprimir (Print)] en el mendi [Archivo (File)] de la aplicacidn.

2 | Seleccione el controlador de impresora del equipo y luego haga clic en
[Preferencias (Preferences)] ([Propiedades (Properties)]).

3 Seleccione el menu de la ficha [Basico (Basic)] del controlador de impresora.

4 | Sseleccione el tamaiio del documento en [Tamafio del original (Original Paper
Size)].

5 | Seleccione el tamafio del papel en [Tamafio de la impresién (Print Paper
Size)].
Si no desea activar la impresion reducida o ampliada, seleccione [Mismo tamafio que original
(Same as Original Size)].

6 Seleccione [Bandeja manual (Bypass Tray)] en [Fuente de papel (Paper
Source)].

7 | Seleccione el tipo de papel que se tomara desde la bandeja de alimentacién
manual en [Tipo papel (Paper Type)].
+ Si desea imprimir documentos con papel grueso, etc. (papel distinto de papel normal), haga
clicen [Tipo papel (Paper Type)] para especificar el tipo de papel.
« Para obtener mas informacién sobre los tipos de papel, consulte la Guia de Especificaciones.

8 Configure otras opciones de impresién segiin sea necesario y haga clic en
[Aceptar (OK)].

9 Haga clic en [Imprimir (Print)] ([Aceptar (OK)]) en la aplicacion.

10 Coloque el papel boca abajo en la bandeja de alimentacion manual del
equipo.
P.31 "Copia manual"

11 Pulse el botdn Est. trab. (Job Status) en la pantalla de inicio.

12 cCuando aparezca "Sel. band./band. alim. manual. (Select the drawer or
bypass tray.)" en el panel tactil, pulse [Alim. manual (Bypass Feed)].

13 Pulse el boton [START] en el panel de control.
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Sustitucion del cartucho de toner

Si aparece un mensaje que le informa de que se tiene que sustituir el cartucho de téner, siga los procedimientos de
abajo.

e-STUDIO5516AC/6516AC/7516AC

Abra la cubierta frontal.

Quite el cartucho de téner de color. Inserte el nuevo cartucho de téner hasta

que la superficie frontal del mismo quede
3 alineada con la pared del lado izquierdo.

W Sy

Agite bien el nuevo cartucho de téner
con el lado del precinto hacia arriba.

Cierre la cubierta frontal.

A\ADVERTENCIA

No incinere nunca los cartuchos de téner.
Deshagase de los cartuchos de tonery de los recipientes para desperdicios de toner usados segln las
disposiciones locales.




e-STUDIO5518A/6518A/7518A/8518A

| <
S ;@n

ST
SR ]
Q > y
3%0
\ 2
o 0

Abra la cubierta frontal.

Quite el cartucho de téner. T
Inserte el nuevo cartucho de téner hasta que la

3 superficie frontal del mismo quede alineada
con la pared del lado izquierdo.

W Sy

Agite bien el nuevo cartucho de toner
con el lado del precinto hacia arriba.

Cierre la cubierta frontal.

A\ADVERTENCIA

No incinere nunca los cartuchos de téner.
Deshagase de los cartuchos de tonery de los recipientes para desperdicios de toner usados segun las
disposiciones locales.
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Sustitucion del recipiente para desperdicios de toner

Siga los pasos de abajo si aparece un mensaje en el panel tactil que le informa de que se debe sustituir el recipiente para

desperdicios de téner.

1

Abra la cubierta frontal de la unidad de
acabado, tire del mando para desbloquear la
unidad de acabado y después separe la
unidad de acabado.

{

2

Abra la cubierta del recipiente para
desperdicios de toner y retire el recipiente
para desperdicios de toner.

3

Coloque la tapa en el recipiente para
desperdicios de téner. Coloque el recipiente
para desperdicios de toner usado en la bolsa
de plastico que contenia el nuevo y ciérrela
con cinta adhesiva.

Instale un nuevo recipiente para desperdicios
de tonery cierre la cubierta.

5

Cierre la cubierta frontal de la unidad de
acabado y conecte la unidad de acabado al
equipo.

p
Nota

El mando del paso 1 esta dentro de la cubierta de
la unidad taladradora si estd instalada.

~N

_J
4 N
/A\ADVERTENCIA
No incinere nunca los recipientes para
desperdicios de toner.

Deshagase de los cartuchos de tonery de los
recipientes para desperdicios de téner usados

segun las disposiciones locales.




Sustitucion del cartucho de grapas

Si aparece un mensaje que le informa de que se tiene que sustituir el cartucho de grapas, siga los procedimientos de

abajo.

Grapadora de la unidad de acabado/encuadernado

1

Abra la cubierta frontal de la unidad de
acabado.

s\\\\

R

W,

3

Saque la caja de grapas vacia del
cartucho de grapas.

4

Coloque una nueva caja de grapas en el
cartucho de grapas.

5

W,

6

<
Cierre la cubierta frontal de la unidad de
acabado.
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Dispositivo de grapado de la unidad de encuadernado

1

Abra la cubierta frontal de la unidad de Coloque una nueva caja de grapas en el
acabado y tire de la unidad de cartucho de grapas y quite el precinto
encuadernado. que sujeta las grapas.

Saque los dos cartuchos de grapas Instale dos nuevos cartuchos de grapas.
vacios.

3

6

Saque la caja de grapas vacia del Inserte el dispositivo de grapado en la
cartucho de grapas. unidad de acabado y luego cierre la
cubierta frontal.

Nota
No utilice la unidad de encuadernado sin haber vuelto a instalar los cartuchos de grapas.




Limpieza periodica

Con una sencilla limpieza es posible mejorar una impresion de calidad deficiente, como imagenes irregulares y
manchadas. En esta seccion se describen los métodos de limpieza.

Limpieza del area de escaneado, el cristal de originales, las guias y la

hoja de cubierta.

Se recomienda llevar a cabo una limpieza semanal de los siguientes componentes para que los
originales puedan escanearse sin problemas. Aseglrese de no rayar las piezas.

Nota

« Asegurese de no rayar las piezas.

« No utilice disolventes organicos, como diluyentes o bencina, para limpiar la superficie del equipo.
- Podrian deformar la superficie o dejarla descolorida.

« Siusa una almohadilla de limpieza con productos quimicos, siga las instrucciones proporcionadas con la
almohadilla.

1. Areade escaneado (superficie del cristal rectangular largo) [ 2. Cristal de originales
Limpie la superficie con el pafio proporcionado o con un pafio suave seco. Si siguen quedando manchas,
limpie la superficie con un pafio suave humedecido con aguay luego séquela bien.

No utilice liquidos que no sean agua (como alcohol, disolventes organicos o detergente neutro).

3. Guia /4. Hojade cubierta

Limpie la superficie tal y como se indica a continuacién dependiendo del tipo de mancha.

« Limpie la superficie con un pafio suave.

« Limpie la superficie con un pafio suave ligeramente humedecido con agua.

« Limpie la superficie con un pafio suave ligeramente humedecido con alcohol y, a continuacién, séquela con
un pafio seco.

» Limpie la superficie con un pafio suave ligeramente humedecido con detergente neutro rebajado con agua
y, a continuacion, séquela con un pafio seco.

5. Areade escaneado del alimentador de documentos de escaneado doble (superficie del cristal
rectangular largo)
Limpie la superficie con el pafio proporcionado o con un pafio suave seco. Si siguen quedando manchas,
limpie la superficie con un pafio suave humedecido con aguay luego séquela bien.
No utilice liquidos que no sean agua (como alcohol, disolventes organicos o detergente neutro).

Limpieza de la cubierta frontal
Cuando la cubierta frontal se ensucie, limpiela ligeramente con un pafio suave.

Nota

« Aseglrese de no rayar las piezas que va a limpiar.
« No utilice un pafio aspero o sucio ni un pafiuelo de papel.
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Solucion de problemas
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Cuando se produzcan problemas, como atascos de papel, consulte las siguientes explicaciones o las guias (PDF) que se
indican en [JP.54 "Informaci6n sobre las guias para solucionar problemas" .

Simbolos y mensajes que aparecen en el panel tactil

En el panel tactil se muestran ocasionalmente
simbolos relativos a atascos de papel, mensajes, etc.
Para obtener informacion sobre los simbolos de
atasco de papel, consulte la siguiente guia:

Guia para solucionar problemas de Hardware
(PDF): "Capitulo 1: SOLUCION DE PROBLEMAS DE
HARDWARE" - "Solucién de un atasco de papel"

Total Counter :

Para obtener informacion sobre los mensajes del
panel tactil, consulte la siguiente guia:

Guia para solucionar problemas de Hardware
(PDF): "Capitulo 1: SOLUCION DE PROBLEMAS DE HARDWARE" - "Mensajes mostrados en el panel tactil"

Si se producen atascos de papel

Si se producen atascos de papel, consulte las instrucciones del panel tactil o la siguiente guia:
Guia para solucionar problemas de Hardware (PDF): "Capitulo 1: SOLUCION DE PROBLEMAS DE
HARDWARE" - "Solucién de un atasco de papel"

Cubiertas del equipo

Las cubiertas del equipo que se deben abrir cuando se produce un atasco de papel se indican con
flechas en las siguientes ilustraciones.




Solucion de problemas

Cubiertas de las opciones

Las cubiertas de las opciones que se deben abrir cuando se produce un atasco de papel se indican con
flechas en las siguientes ilustraciones.
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Informacion sobre las guias para solucionar problemas

La Guia para solucionar problemas de Hardware y |a Guia para solucionar problemas de Software
(PDF) describen las causas y soluciones a problemas que se pueden producir.

Referencias a la Guia para solucionar problemas de Hardware

Capitulo

Titulo

Seccion

Capitulo 1

SOLUCION DE PROBLEMAS DE
HARDWARE

Cuando aparece esta pantalla

Mensajes mostrados en el panel tactil

Solucién de un atasco de papel

Solucién de un atasco de grapas

Sustitucion de un cartucho de toner

Sustitucion del recipiente para desperdicios de toner

Colocacidn de grapas

Limpieza del interior del equipo

Limpieza del depdsito de la taladradora

Capitulo 2

SIALGO NO VA BIEN EN EL EQUIPO

Si cree que algo no va bien en el equipo

Mantenimiento periddico

Referencias a la Guia para solucionar problemas de Software

Capitulo Titulo Seccion
Canitulo 1 CONFIRMACION DEL ESTADO DE LOS | Confirmacién de los estados de los trabajos de impresién,
P TRABAJOS EN EL PANEL TACTIL copia, escaneado y fax
Capitulo2 | SOLUCION DE PROBLEMAS DE COPIA |Problemas de la funcién de copia
Problemas con trabajos de impresidn
. Problemas con controladores de impresora
Capitulo 3 SOLUCION DE PROBLEMAS DE Problemas con la conexién de red
P IMPRESION ,
Problemas con los clientes
Problemas con el hardware
, SOLUCION DE PROBLEMAS DE
Capitulo 4 ESCANEADO Problemas de escaneado
Canitulo 5 SOLUCION DE PROBLEMAS DE Problemas de la utilidad Web de archivos electrénicos
P ARCHIVADO ELECTRONICO (e-Filing) | (e-Filing)
Ubicacién del equipo en la red
Problemas relacionados con la bisqueda y autenticacion
) LDAP
Capitulo 6 SOLUCION DE PROBLEMAS DE Problemas de impresién (relacionados con la red)
CONEXIONES DE RED
Problemas con el controlador de fax en red (N/W-Fax)
Problemas de autenticacién del software cliente
Problemas de la conexion LAN inalambrica
Capitulo 7 | SOLUCION DE PROBLEMAS DE FAX Problemas de la funcién de fax
Iconos de estado del hardware en la ficha [Dispositivo
Canitulo g | COMPROBACION DEL ESTADO DEL (Device)] de TopAccess
P EQUIPO CON TopAccess Mensajes de error
Cédigos de error
Capitulo9 | SIALGO NO VA BIEN EN EL EQUIPO Si cree que algo no va bien en el equipo




Codigos de error

Pulse el botdn Est. trab. (Job Status) en la pantalla
deinicioy luego la ficha [Registro (Log)] en el panel
tactil. En el menu Registro (Log) se muestran el
historial de trabajos y los cddigos de error.

Guia para solucionar problemas de Software
(PDF): "Capitulo 8: COMPROBACION DEL ESTADO
DEL EQUIPO CON TopAccess" - "Cddigos de error"

Uso de la Ayuda

Para abrir la Ayuda de este equipo, pulse 7 en las
pantallas donde aparece @ en la esquina superior
derecha.

Job Status

Send

User Name

Operation Guide

Eg simple copy

s Copy

$ eFiling

B simple Scan

YW Template

User Functions -User-

Job Status

Counter
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Preguntas frecuentes

Copia

Esta seccion contiene preguntas frecuentes de nuestros clientes. Si tiene un problema, lea primero esta seccién.

¢Puedo copiar originales de distinto
tamano a la vez?

¢Puedo copiar un original A5 con el
alimentador de documentos de escaneado
doble?

Si. Si usa el alimentador de documentos de
escaneado doble, puede copiar mas de un original
de distinto tamafio, como A4 o B4, a la vez.

Los tamafios de originales que se pueden copiar a
la vez son los siguientes:

América del Norte: LD, LG, LT, LT-R, COMP

Fuera de América del Norte: A3, A4, A4-R, B4, B5,
FOLIO

1. Coloque papel en la bandeja. Si desea copiar
en papel del mismo tamafio que los originales,
coloque papel del tamafio correspondiente en
las distintas bandejas.

2. Ajuste las guias laterales al original mas ancho.
Coloque los originales alinedndolos con la guia
en el lado frontal.

T
é L
A4-R B4

-

U | e —

|

3. Pulse [Zoom].
4. Pulse [Tam. mixto (Mixed Size)].

5. Sidesea copiar todos los originales en papel
del mismo tamaiio, pulse [AMS].

6. Pulse [Aceptar (OK)] para volver al mend basico
de funciones de copia.

7. <Para copiar en papel del mismo tamafio>
Pulse el icono del panel tactil que indica la
bandeja que contiene el tamaiio de papel que
desea.

<Para copiar en papel del mismo tamafio que el
original>
Pulse [APS].

8. Pulse el botdn [START] en el panel de control.

Guia de Copiado (PDF): "Capitulo 2:
REALIZACION DE COPIAS" - "Especificacién del
tamano del papel" - "Copia de originales de
distintos tamafios a la vez"

Si. Coloque el original A5 orientado
horizontalmente en el alimentador de
documentos de escaneado doble.

/ T 7 T

| = \‘

L W‘S C i) S

Para obtener informacidn sobre cémo colocar
originales en el alimentador de documentos de
escaneado doble o sobre los tipos y tamafios de
originales disponibles, consulte la siguiente guia:

|
A5

L) Guia de Preparacién del Papel (PDF): "Capitulo
2: COLOCACION DE ORIGINALES" - "Colocacién de
originales" - "Originales admitidos"

Aparecen rayas negras en laimagen
copiada.

Si el drea de escaneado estd sucia, pueden
aparecer rayas negras en la imagen copiada o en
los faxes para los que se ha utilizado el
alimentador de documentos de escaneado doble.

Limpie el area de escaneado. Consulte la siguiente
pagina o la siguiente guia:

—ABC—

P.49 "Limpieza periddica"

Guia para solucionar problemas de Hardware
(PDF): "Capitulo 2: SI ALGO NO VA BIEN EN EL
EQUIPO" - "Mantenimiento periddico"




Fax

¢Puedo reenviar un fax recibido?

Aparece "0050" en el registro de envio de
fax.

Si. Puede reenviar un fax recibido a otra maquina de
fax tal cual o como un trabajo de fax por Internet.
Para reenviar un fax, necesita realizar cierta
configuracion predeterminada. Consulte la
siguiente guia:

Guia de Fax (GD-1370): "Capitulo 3: USO DE LA
UNIDAD DE FAX (FUNCIONES UTILES)" - "Uso de la
funcién de buzdn de correo"

También puede reenviar a una carpeta compartida
de este equipo, a un buzén de archivos electrénicos
(e-Filing) o una direccidn de correo electrénico,
ademas de a un nimero de fax 0 a un nimero de fax
através de Internet, desde el menu de TopAccess.
Consulte la siguiente guia:

Guia de TopAccess (PDF): "Capitulo 5: Pagina de
la ficha [Registro (Registration)]" - "Procedimiento
de configuracidn y uso de [Registro (Registration)]"
- "Administracién de buzones de correo"

Guia de TopAccess (PDF): "Capitulo 8: Pagina de
la ficha [Administracién (Administration)]" -
"Procedimiento de configuracién y uso de [Registro
(Registration)] (ficha [Administracidn
(Administration)]" - "Configuracién de Reenvio de
fax recibido (Fax Received Forward) y Reenvio de
InternetFAX recibido (InternetFAX Received
Forward)"

"0050" es un cddigo de error que indica que la
linea del destinatario estad ocupada. Vuelva a
intentar realizar la transmisién mas tarde.

Para obtener informacidn sobre los cddigos de
error de fax, consulte la siguiente pagina:

Guia para solucionar problemas de Software
(PDF): "Capitulo 8: COMPROBACION DEL ESTADO
DEL EQUIPO CON TopAccess" - "Codigos de error
de transmisién y recepcion”

¢{Puedo enviar un fax desde un PC?

¢{Como puedo registrar o cambiar el
nombre o nimero de fax de un remitente?

Puede registrar o cambiar el nombre o nimero de
fax de un remitente como se describe a
continuacion.

Funciones -Usuario- (User Functions -User-) >
Admin. (Admin) > Fax > ID de terminal (Terminal ID)
Guia de Gestion del dispositivo MFP (PDF):
"Capitulo 2: CONFIGURACION DE ELEMENTOS
(Administrador)" - "Fax" - "Registro del ID de
terminal"

Si. Puede enviar un fax o un fax por Internet desde

un PC donde esté instalado el controlador

N/W-Fax. No necesita imprimir el fax original.

1. Seleccione [Imprimir (Print)] en el menu
[Archivo (File)] de la aplicacion.

2. Seleccione [TOSHIBA e-STUDIO Fax] y después
haga clic en [Preferencias (Preferences)]
([Propiedades (Properties)]).

3. Especifique el destino en la ficha [Enviar
(Send)] del controlador de impresora y haga
clic en [Aceptar (OK)].

4. Haga clic en [Imprimir (Print)] ([Aceptar (OK)]).
Guia de Fax (GD-1370): "Capitulo 4: USO DEL

CONTROLADOR N/W-FAX (FAX EN RED)" - "Envio de
documentos de fax en red"

Guia de instalacién del Software (PDF):
"Capitulo 2: INSTALACION RECOMENDADA"

¢{Como puedo prevenir errores
al enviar faxes?

Para prevenir errores, confirme que ha configurado
el destinatario correcto antes de enviar un fax.
Consulte la siguiente pagina:

P.33 "Confirmacion de los destinatarios"

También puede prevenir errores si sigue los pasos

que se indican abajo. Para obtener informacion,

pongase en contacto con el técnico o representante
del servicio técnico.

« Desactive la introduccién directa de nimeros de
fax y limite la configuracién del destino a la
seleccidon desde la libreta de direcciones.

« Especifique el destino dos veces y comparelos. Si
son los mismos, envie el fax.
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Escaneado

Impresion

¢{Como puedo escanear una imagen
en formato JPEG?

¢Como puedo eliminar un trabajo de
impresion?

Seleccione [Todo color (Full Color)] o [Esc.grises
(Gray Scale)] como modo de color en la
configuracion de escaneado y después seleccione
[JPEG] como formato de archivo.

Guia de Escaneado (PDF): "Capitulo 2:
ESCANEADO (FUNCIONAMIENTO BASICO)" -
"Almacenamiento de datos en la carpeta
compartida", "Envio de datos a una direccion de
correo electrénico" o "Almacenamiento de datos en
un dispositivo de almacenamiento USB"

¢Donde se almacena el archivo escaneado?

Si ha especificado [Archivo (File)] como directorio
de almacenamiento, los datos se almacenan en una
carpeta compartida "file_share" en el dispositivo de
almacenamiento interno del equipo. Para descargar
los datos, consulte la siguiente pagina:

P.37 "Almacenamiento de los datos

escaneados de una carpeta compartida en un PC
Windows"

1. Pulse el botén Est. trab. (Job Status) en la parte
superior derecha de la pantalla de inicio o [Est.
trab. (Job Status)] en la parte inferior derecha de
la pantalla de cada funcién.

2. Pulse [Impr. (Print)] en la ficha [Trabajos (Jobs)].

3. Seleccione el trabajo que desea eliminar de la
lista de trabajos de impresion y luego pulse
[Eliminar (Delete)].

4. Pulse [Eliminar (Delete)] para eliminar el trabajo.
Guia para solucionar problemas de
Software(PDF): "Capitulo 1: CONFIRMACION DEL
ESTADO DE LOS TRABAJOS EN EL PANEL TACTIL"

- "Eliminacién de trabajos"

He instalado un controlador de impresora
pero no puedo imprimir.

No puedo reenviar los datos escaneados a
una carpeta en lared.

Compruebe lo siguiente:

« ;Se comparte la carpeta especificada? La
configuracion de la carpeta compartida puede ser
distinta seglin el equipo o el sistema operativo.

« ;Se ha introducido correctamente la ruta de red de
la carpeta?

« ;Se haintroducido correctamente el nombre de
usuario o la contrasefia de inicio de sesion?

« ;Bloquea el software antivirus la escritura en la
carpeta de red?

[Remoto 1 (Remotel)] (o [Remoto 2
(Remote2)]) no se pueden seleccionar en
[Guardar como archivo (Save as File)].

Confirme la configuracién de carpeta compartida en

el menu de TopAccess.

1. Seleccione lo siguiente: Ficha [Administracién
(Administration)] > [Configuracién (Setup)] >
[Guardar como arc. (Save as file)].

2. Confirme que se ha seleccionado [Permitir el uso
de carpetas de red como destino (Use Network
Folder Destination)] en [Destino (Destination)].

3. Confirme que se ha seleccionado [Remoto 1
(Remote 1)] (o [Remoto 2 (Remote 2)]) en
[Configuracion de Remoto 1y Remoto 2 (Remote
1 and Remote 2 Settings)].

Guia de TopAccess (PDF): "Capitulo 8: Pagina de

la ficha [Administracion (Administration)]" - "Lista

de elementos de [Configuracidn (Setup)]" -

"Configuracion de Guardar como arc. (Save as File)"

Confirme que la configuracién de puerto del
controlador de impresora sea correcta.

* Inicie sesién en Windows con una cuenta que
permita realizar la instalacién, como una cuenta
de administrador.

1. Seleccione [Dispositivos e impresoras (Devices
and Printers)] en el mend [Inicio (Start)].

2. Haga clic con el bot6n derecho en [TOSHIBA
Universal Printer 2] y, a continuacion, haga clic
en [Propiedades de impresora (Printer
properties)].

3. Seleccione el puerto de este equipo en la lista
[Imprimir en los siguientes puertos (Print to the
following port(s))] en la ficha [Puertos (Ports)]
del controlador de impresora. Haga clic en
[Configurar puerto (Configure Port)].

4. Confirme sila direccidn IP de este equipo se ha
configurado correctamente en el cuadro
[Nombre o direccion IP de impresora (Printer
Name or IP Address)] en [Configurar monitor de
puerto TCP/IP estandar (Configure Standard TCP/
IP Port Monitor)].

5. Confirme si se ha seleccionado [Raw] en
[Protocolo (Protocol)] en [Configurar monitor de
puerto TCP/IP estandar (Configure Standard TCP/
IP Port Monitor)] y que se ha introducido "9100"
en el cuadro [NUmero de puerto (Port Number)]
de [Configuracion de Raw (Raw Settings)].

Si el problema persiste, consulte la siguiente guia o
pongase en contacto con el administrador:

2 Guia para solucionar problemas de Software
(PDF): "Capitulo 3: SOLUCION DE PROBLEMAS DE
IMPRESION" o "Capitulo 6: SOLUCION DE
PROBLEMAS DE CONEXIONES DE RED"




¢Puedo imprimir en papel de tamafio no
estandar?

¢Puedo registrar datos de un archivo CSV
en la libreta de direcciones?

Si. Puede imprimir si registra un tamafio de papel
personalizado en el controlador de impresora.

* Inicie sesién en Windows con una cuenta que
permita realizar la instalacién, como una cuenta
de administrador.

Guia de Impresion (PDF): "Capitulo 2:
IMPRESION DESDE APLICACIONES DE WINDOWS"
- "Configuracion del papel y del porcentaje de
reproduccién" - "Uso de varios tipos de papel"

Software cliente

Si. Puede registrarlos desde el Visor de la libreta
de direcciones o desde TopAccess. Consulte la
siguiente guia:

MenU Ayuda (Help) del Visor de la libreta de
direcciones

Guia de TopAccess (PDF): "Capitulo 8: Pagina
de la ficha [Administracion (Administration)]" -
"Procedimiento de configuraciony uso de
[Mantenimiento (Maintenance)]" - "Importaciény
exportacion”

No puedo imprimir desde el PC.

Aparece "Dispositivos no detectados en la
red. (Devices are not discovered in your
network.)" durante la instalacion
del controlador de impresora.

Si el equipo no se detecta en la red durante la
instalacion del controlador de impresora, aparece
el siguiente mensaje. Consulte la siguiente guia:

Message

Devices are not discovered in your network . To Rety searching for devices. press Retry.. To
Continue to use the Default port or Shared Pirter. press Continue. For information. press Information

Cortnie | Ry Information

Guia de instalacion del Software (PDF):
"Capitulo 3: INSTALACION DE LOS
CONTROLADORES DE IMPRESORA PARA
WINDOWS" - "Instalacidn de los controladores de
impresora"

No puedo instalar el controlador de
impresora u otro software.

Compruebe lo siguiente:
« ;Esta encendido el equipo?

« ;Estd enchufado el cable de alimentacion? En
caso negativo, apague el equipo con el
interruptor de encendido y enchufe el cable de
alimentacion en una toma.

« ;Estd desconectado el cable de red? Si esta
desconectado, conéctelo al conector de interfaz
dered.

« ;Se ha agotado el téner o el papel?

« ;Supera el nimero de paginas configurado el
maximo permitido para el departamento o
usuario especificado?

Si el problema persiste después de comprobar lo
anterior, consulte la siguiente guia o péngase en
contacto con el administrador:

Guia para solucionar problemas de Software
(PDF): "Capitulo 3: SOLUCION DE PROBLEMAS DE
IMPRESION" o "Capitulo 6: SOLUCION DE
PROBLEMAS DE CONEXIONES DE RED"

Pruebe lo siguiente y vuelva a intentar repetir la
instalacion.

« Desinstale cualquier controlador de impresora
existente.

« Cierre software residente, como un software
antivirus.

« Inicie sesién en Windows con una cuenta que
permita realizar la instalacion, como una cuenta
de administrador.
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Otras preguntas

¢{Como puedo confirmar o cambiar la
direccion IP de este equipo?

¢{Como puedo comprobar la cantidad de
toner restante en un cartucho de toner?

Siga los pasos de abajo en el panel tactil:

Funciones -Usuario- (User Functions -User-) >
Admin. (Admin) > Red (Network) > IPv4

Guia de Gestion del dispositivo MFP (PDF):
"Capitulo 2: CONFIGURACION DE ELEMENTOS
(Administrador)" - "Red (Network)"

El equipo no reconoce
el dispositivo USB insertado.

Confirme que el dispositivo USB estd insertado
correctamente en el puerto USB.

El dispositivo USB debe cumplir las condiciones
que se indican a continuacion para este equipo:

« Formateado como FAT16 o FAT32
« Solo una particidn

* Es posible que no se reconozcan algunos
dispositivos USB aunque cumplan las
condiciones anteriores. Pruebe a usar un
dispositivo USB de otros fabricantes que cumpla
con las condiciones de arriba.

L Guia de Escaneado (PDF): "Capitulo 2:
ESCANEADO (FUNCIONAMIENTO BASICO)" -
"Almacenamiento de datos en un dispositivo de
almacenamiento USB"

Guia de Impresién (PDF): "Capitulo 4: OTROS
METODOS DE IMPRESION" - "Impresién de
archivos de un soporte USB (impresién directa
usB)"

Siga los pasos siguientes:

1. Pulse el botén Est. trab. (Job Status) en la
pantalla de inicio.

2. Pulse laficha [Toner (Toner)].

3. Cuando termine la comprobacién, pulse [Cerrar
(Close)] y después [Est. trab. (Job Status)].

Si aparece un mensaje en el panel tactil que le
informa de que queda poco téner, prepare un
nuevo cartucho de téner. El equipo puede
imprimir alrededor de 2.000 paginas después de
que aparezca este mensaje.

Sustituya el cartucho de téner cuando aparezca el
mensaje correspondiente en el panel tactil.

2 Guia para solucionar problemas de Software
(PDF): "Capitulo 1: CONFIRMACION DEL ESTADO
DE LOS TRABAJOS EN EL PANEL TACTIL" -
"Confirmacién de los estados de los trabajos de
impresion, copia, escaneado y fax"

El simbolo de atasco de papel no
desaparece ni incluso después de haber
solucionado el atasco de papel en el
alimentador de documentos de escaneado
doble.

Abra la cubierta debajo del alimentador de
documentos de escaneado doble y después quite
el original.

P.52 "Si se producen atascos de papel"

Guia para solucionar problemas de Hardware
(PDF): "Capitulo 1: SOLUCION DE PROBLEMAS DE
HARDWARE"

No se pueden usar algunas funciones
descritas en los manuales de operador.

Aunque se describan en los manuales de
operador, depende de la configuracion de este
equipo o del privilegio de acceso concedido al
usuario. Para obtener mas informacién, pongase
en contacto con el administrador.
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Capitulo 5 INFORMACION SOBRE EL EQUIPO

Elementos incluidos con el equipo

Los siguientes elementos se incluyen con el equipo. Compruebe que tiene todos. Pdngase en contacto con el servicio
técnico o un representante si le falta alguno o alguno estéa dafiado.

Elementos incluidos con el equipo

Informacion de Describe las precauciones que es necesario adoptar para utilizar el equipo. Lea este
Seguridad folleto en primer lugar.
Guia de Inicio Rapido Describe los preparativos, los procedimientos basicos y avanzados de uso, el
(esta guia) mantenimiento y la limpieza periédica del equipo.
DVD de utilidades de Contiene los archivos pdf de los manuales de operador, como la Guia de Copiado.
cliente/documentacién | Contiene software cliente como los controladores de impresoray el software de
del usuario utilidades. Para obtener mas informacién, consulte la siguiente pagina:

P.63 "Software cliente"
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Software cliente

Software cliente

Describe el software cliente del equipo. Antes de usar el equipo, debe instalar software, excepto la utilidad Web de
archivos electrénicos (e-Filing) y TopAccess.

Software cliente para funciones de impresion

Controlador de
impresora
universal 2

Se instala con la instalacién recomendada.

Guia de instalacion del Software (PDF): "Capitulo 2: INSTALACION RECOMENDADA" o
"Capitulo 3: INSTALACION DE LOS CONTROLADORES DE IMPRESORA PARA WINDOWS"
P.40 "Funciones de impresion"

Guia de Impresién (PDF): "Capitulo 2: IMPRESION DESDE APLICACIONES DE WINDOWS"

Controlador de
impresora universal
PS3

Le permite imprimir documentos en modo de alta calidad con aplicaciones como las de
Adobe Systems Incorporated.

Guia de instalacion del Software (PDF): "Capitulo 2: INSTALACION RECOMENDADA" o
"Capitulo 3: INSTALACION DE LOS CONTROLADORES DE IMPRESORA PARA WINDOWS"
Guia de Impresién (PDF): "Capitulo 2: IMPRESION DESDE APLICACIONES DE WINDOWS"

Controlador de
impresora universal
XPS

Le permite imprimir documentos desde aplicaciones WPF.

Guia de instalacion del Software (PDF): "Capitulo 2: INSTALACION RECOMENDADA" o
"Capitulo 3: INSTALACION DE LOS CONTROLADORES DE IMPRESORA PARA WINDOWS"
Guia de Impresién (PDF): "Capitulo 2: IMPRESION DESDE APLICACIONES DE WINDOWS"

Archivo PPD para
Mac

Le permite imprimir documentos desde ordenadores Mac (Mac OS X 10.6.8 o versiones
superiores).

Guia de instalacion del Software (PDF): "Capitulo 4: INSTALACION DE LOS
CONTROLADORES DE IMPRESORA PARA MAC OS"

Guia de Impresién (PDF): "Capitulo 3: IMPRESION DESDE APLICACIONES DE MAC OS"

Filtro UNIX/Linux

Le permite imprimir documentos desde una estacidn de trabajo UNIX/Linux.

Guia de instalacion del Software (PDF): "Capitulo 5: INSTALACION DE LOS
CONTROLADORES DE IMPRESORA PARA UNIX/Linux"

Guia de Impresién (PDF): "Capitulo 4: OTROS METODOS DE IMPRESION" - "Impresién
desde UNIX/Linux"

CUPS

Le permite configurar el sistema de impresion CUPS desde estaciones de trabajo UNIX/
Linux.

Guia de instalacion del Software (PDF): "Capitulo 5: INSTALACION DE LOS
CONTROLADORES DE IMPRESORA PARA UNIX/Linux"

Software cliente para funciones de escaneado

Controlador de Le permite escanear documentos de forma remota y obtener datos escaneados como una

escaneado remoto | imagen en aplicaciones TWAIN de PC Windows.

(Remote Scan) Guia de instalacion del Software (PDF): "Capitulo 2: INSTALACION RECOMENDADA" o
"Capitulo 6: INSTALACION DEL CONTROLADOR Y LAS UTILIDADES DE ESCANEADO
(Windows)"

Controlador WIA Le permite escanear documentos de forma remota y obtener datos escaneados como una

imagen en aplicaciones WIA (Windows Imaging Acquisition) de PC Windows.

Guia de instalacion del Software (PDF): "Capitulo 2: INSTALACION RECOMENDADA" o
"Capitulo 6: INSTALACION DEL CONTROLADOR Y LAS UTILIDADES DE ESCANEADO
(Windows)"

Guia de Escaneado (PDF): "Capitulo 4: ESCANEADO CON HERRAMIENTAS DE
UTILIDADES"
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Software cliente para funciones de archivos electronicos (e-Filing)
Controlador TWAIN

Le permite obtener documentos almacenados en archivos electrénicos (e-Filing)
como unaimagen en aplicaciones TWAIN de PC Windows.

Guia de instalacién del Software (PDF): "Capitulo 2: INSTALACION
RECOMENDADA" o "Capitulo 6: INSTALACION DEL CONTROLADORY LAS
UTILIDADES DE ESCANEADO (Windows)"

Descargador de archivos

Le permite obtener documentos almacenados en archivos electrénicos (e-Filing)
como unaimagen en PC Windows.

Guia de instalacién del Software (PDF): "Capitulo 2: INSTALACION
RECOMENDADA" o "Capitulo 6: INSTALACION DEL CONTROLADORY LAS
UTILIDADES DE ESCANEADO (Windows)"

Utilidad Web de archivos
electrénicos (e-Filing)

Le permite usar o configurar archivos electrénicos (e-Filing) con un explorador en
PC con Windows. Como la utilidad ya estd instalada, introduzca la direccion IP del
equipo en un explorador y proceda al inicio.

Guia de Archivado Electrénico (PDF): "Capitulo 3: OPERACIONES CON UN PC
CLIENTE (UTILIDAD WEB DE ARCHIVOS ELECTRONICOS, e-Filing)"

Utilidad de copia de
seguridad/restablecimiento
de datos de archivo
electrénico

Le permite realizar una copia de seguridad y restablecimiento de los datos
almacenados en archivos electrdnicos (e-Filing) en PC con Windows.

Guia de instalacién del Software (PDF): "Capitulo 8: INSTALACION DE LA
FUNCION DE COPIA DE SEGURIDAD Y RESTABLECIMIENTO DE DATOS DE ARCHIVO
ELECTRONICO (Windows)"

Software cliente para funciones de gestion de red

TopAccess

Le permite ver informacién del dispositivo y registros, crear plantillas y una
libreta de direcciones, y administrar el equipo con un explorador. Como la
utilidad TopAccess ya esta instalada, introduzca la direccién IP del equipo en un
exploradory enciéndalo.

Guia de TopAccess (PDF): "Capitulo 1: Introduccién"

Controlador de fax en red
(N/W-Fax)

Software cliente para funciones de fax en red

Le permite enviar faxes o faxes a través de Internet desde el PC. Para obtener mas
informacidn, consulte las siguientes guias:

Guia de instalacién del Software (PDF): "Capitulo 2: INSTALACION
RECOMENDADA" o "Capitulo 7: INSTALACION DE LAS UTILIDADES DE FAX EN RED
(Windows)"

Guia de Fax (GD-1370): "Capitulo 4: USO DEL CONTROLADOR N/W-FAX (FAX EN
RED)"

Visor de la libreta de
direcciones

Le permite gestionar la libreta de direcciones (como los niumeros de fax y las
direcciones de correo electrdnico) y cargar la libreta de direcciones desde el PC al
equipo.

Guia de instalacion del Software (PDF): "Capitulo 2: INSTALACION
RECOMENDADA" o "Capitulo 7: INSTALACION DE LAS UTILIDADES DE FAX EN RED
(Windows)"




Aplicaciones avanzadas

Aplicaciones avanzadas

Hay disponibles varias aplicaciones con las que puede mejorar la funcionalidad de su equipo. La disponibilidad de las aplicaciones

varia de region a regidn. Para obtener informacidn, péngase en contacto con el técnico o representante del servicio técnico.

Aplicaciones disponibles para este equipo

e-BRIDGE Plus for Google
Drive

Através del uso de Google Drive (el servicio de nube de Google), puede cargar
datos de escaneado desde este equipo a Google Drive y descargar e imprimir un
archivo en Google Drive.

e-BRIDGE Plus for Dropbox

Através del uso de Dropbox (el servicio de nube de Dropbox), puede cargar datos
de escaneado desde este equipo a Dropbox y descargar e imprimir un archivo en
Dropbox.

e-BRIDGE Plus for OneDrive

Através del uso de OneDrive (el servicio de nube de Microsoft), puede cargar
datos de escaneado desde este equipo a OneDrive y descargar e imprimir un
archivo en OneDrive.

e-BRIDGE Plus for Box

Através del uso de Box (el servicio de nube de Box), puede cargar datos de
escaneado desde este equipo a Box y descargar e imprimir un archivo en Box.

e-BRIDGE Plus for USB
Storage / e-BRIDGE Plus
Auto Launcher

Puede almacenar datos de escaneado en un soporte USB e imprimir un archivo
en un soporte USB.

e-BRIDGE Plus for Google
Cloud Print

Puede imprimir con Google Cloud Print (el servicio de nube de Google).

e-BRIDGE Plus for Green
Information

Puede comprobar lo que ha logrado reducir el uso de papel, algo que contribuye
a la conservacion del medioambiente, al recopilar, contabilizar y almacenar la
informacion de los contadores del equipo.

Aplicaciones disponibles para dispositivos moviles con i0S/Android

e-BRIDGE Print and Capture | Através de un terminal iOS o Android, puede imprimir o escanear en este equipo.
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Opciones

Las siguientes opciones se venden aparte y mejoran las prestaciones del equipo. Para obtener informacidn, péngase en
contacto con el técnico o representante del servicio técnico.

66

1. Unidad de encuadernado (MJ-1112) 3. Unidad taladradora (MJ-6106 Series)

Permite encuadernar y doblar documentos en el Le permite taladrar hojas impresas.

centro, ademas de clasificarlos, agruparlos y

graparlos. También puede instalar la unidad 4. Alimentador de gran capacidad externo

taladradora.

(MP-2502A/L)
. Le permite alimentar hasta 2.500 hojas (80 g/m?

2. Unidad de acabado (MJ-1111)

Permite clasificar, agrupar y grapar documentos.

También puede instalar la unidad taladradora.

020 libras Bond) de papel A4 o LT.



Opciones

El resto de opciones disponibles son las siguientes. POngase en contacto con el técnico o el representante del

servicio técnico para obtener mas detalles.

Bandeja para accesorios (GR-1330)
Una bandeja para colocar accesorios.
+ Seinstala debajo del panel de control.

Teclado numérico (GR-1340)
Se instala en el panel de control.

Brazo accesible (KK-2560)

Permite a un usuario en silla de ruedas cerrar el
alimentador de documentos de escaneado doble.
P.68 "Uso del brazo accesible"

Riel de guia de unidad de acabado (KN-1103)
Se usa cuando el equipo se instala en suelo con la
superficie blanda. Le permite desinstalar/instalar
facilmente una unidad de acabado opcional para el
equipo.

Bandeja de salida lateral (KA-6551-ET)

Contiene el papel que sale del equipo. La capacidad de
carga de la bandeja es de hasta 500 hojas o de hasta

60 mm (2,36") de papel de 80g/m? 0 20 libras Bond.

* Seinstala en el lado izquierdo del equipo.

Bolsillo para el manual del operador (KK-5008)
Bolsillo para guardar el manual.

Unidad de fax (GD-1370)

Le permite utilizar el equipo como una maquina de fax.
Siiinstala dos unidades de fax, puede usar hasta dos
lineas telefonicas.

+ Se instala dentro del equipo.

Médulo de LAN inalambrica/Bluetooth
(GN-4020)

Le permite imprimir a través de LAN inaldmbrica'y
Bluetooth. También le permite usar un teclado
Bluetooth.

« Se instala dentro del equipo.

Habilitador de sobrescritura de datos
(GP-1070)

Borra los datos almacenados temporalmente al copiar
0 ejecutar otra operacién. Sobrescribe los datos
almacenados temporalmente con datos aleatorios.

Habilitador de IPsec (GP-1080)
Le permite usar la funcidn IPsec.

Kit de copiado con impresién segura (GP-1190)
Permite el copiado con impresién segura, asi como
hacer un seguimiento de la informacién de trama de
seguridad.

Habilitador de escaneado meta (GS-1010)
Le permite usar la funcidn de escaneado meta.

Habilitador de interfaz externa (GS-1020)
Le permite usar la funcién EWB.

Habilitador de fuentes Unicode (GS-1007)
Le permite imprimir desde un entorno SAP con fuentes
Unicode.

Habilitador de OCR (GS-1080, GS-1085)
Le permite usar la funcién OCR.

Habilitador de impresién Multi Station
(GS-1090, GS-1095)
Le permite usar la funcién de impresidon Multi Station.

Kit de disco duro FIPS (GE-1230)

Le permite usar discos duros compatibles con la
norma FIPS140 (en inglés, Federal Information
Processing Standard; en espafiol, Norma federal de
procesamiento de informacion) de EE.UU.

Nota

« En funcién del modelo, puede haber opciones ya instaladas y disponibles.
« Es posible que algunas opciones no estén disponibles en algunas regiones.
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Uso del brazo accesible

El brazo accesible permite a un usuario en silla de ruedas cerrar el alimentador de documentos de
escaneado doble.

Enganche el brazo accesible a la parte
superior del alimentador de documentos de
escaneado doble para cerrarlo.

Nota

« Guardelo cerca del equipo. Si se almacena colocandolo sobre el equipo, elija un lugar que no interfiera con la
fuente de papel, la liberacién de atascos de papel o la sustitucion de toner.

« No lo use para ningun otro fin que no sea cerrar el dispositivo.

Uso de la bandeja para accesorios

« Esta bandeja le permite usar un accesorio de hasta 3 kg (6,6 libras) de peso, con un ancho de 236 mm
(9,29"), una profundidad de 125 mm (4,92") y una altura de hasta 15 mm (0,59").

« Como la temperatura dentro de la bandeja para accesorios puede llegar a ser elevada, aseglrese de
que los accesorios colocados en ella pueden soportar las siguientes condiciones.

Temperatura: 10 - 60°C (50 - 140°F), Humedad: 20 - 85%

« Aseglrese de que los accesorios no se caen por el agujero en la base de la bandeja para accesorios.

« No mueva a la fuerza el panel de control de un equipo donde esté instalada la bandeja para
accesorios.

« No atrape los cables entre la cubierta del equipo.

« La bandeja de extension proporcionada es de 306 mm (12,05") de ancho por 150 mm (5,9") de alto.
Cuando coloque accesorios en la bandeja de extensidn, asegurelos con el cierre de velcro
proporcionado. Recomendamos que el tamafio de los accesorios se ajuste al tamafio de la bandeja de
extension.



Inicio de sesion

Inicio de sesion

Cuando el equipo se controla con las funciones de gestién de departamentos o de usuarios, puede realizar copias 'y
ejecutar otras funciones si sigue el procedimiento descrito abajo para iniciar sesion.

Gestion de departamentos

Restringe los usuarios o gestiona el volumen de copias permitido para un grupo o departamento
individual de la empresa. Si el equipo se controla con un cédigo de departamento, enciéndalo e
introduzca el c6digo correspondiente.

Cuando se enciende el equipo, aparece el siguiente mend.

a Department Code

Key in the department code and press OK.

Department Code

Introduzca un cédigo de departamento (max. 63 digitos) previamente registrado y pulse [Aceptar (OK)].
El menl cambiay el equipo esta listo para utilizarse.
En caso de que el cddigo de departamento introducido sea incorrecto, el ment no cambiara.

r . A
Sugerencia

Borrado automatico de funciones:

« Restablece toda la configuracién predeterminada sin que sea necesario pulsar el botén [BORRAR FUNCION
(FUNCTION CLEAR)] en el panel de control. Se activa cuando ha transcurrido el periodo de tiempo
especificado desde la Ultima expulsion de papel o desde la ultima pulsacién de cualquier botén. Cuando se
usa la gestion de departamentos o de usuarios, la pantalla vuelve al menu de introduccion del cddigo de
departamento o de informacién de usuario. Cuando no se utilizan, la pantalla vuelve a la pantalla de inicio.

« El periodo se configura de manera predeterminada en 45 segundos en el momento de la instalacién. Para
cambiar la configuracién, consulte la siguiente guia:
Guia de Gestion del dispositivo MFP (PDF): "Capitulo 2: CONFIGURACION DE ELEMENTOS (Administrador)"
- "General"

« Cuando se conecta a un equipo que tiene habilitada la gestion de departamentos o usuarios con software
cliente, es posible que tenga que iniciar sesidn. Para obtener mas informacion, pregunte al administrador.

Tras finalizar la operacion

Para impedir el uso no autorizado del equipo, vuelva al mend de introduccién de cddigo de

departamento siguiendo uno de los procedimientos de abajo.

« Pulse el boton [ACCESO (ACCESS)] en el panel de control.

« Pulse dos veces el botén [BORRAR FUNCION (FUNCTION CLEAR)] en el panel de control. 69
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Gestion de usuarios

Restringe los usuarios o gestiona las funciones disponibles y los registros anteriores de cada usuario. Si
el equipo se gestiona con esta funcidn, encienda el equipo e introduzca la informacidn necesaria (por
ejemplo, nombre de usuario, contrasefia). Siga el procedimiento siguiente.

( )
Nota

Siintroduce una contrasefia no valida varias veces, no podra iniciar sesién durante un determinado periodo de

tiempo porque se considerara acceso no autorizado.

Si aparece un mensaje que le informa de que su cuenta estd bloqueada o de que el nombre de usuario o

contrasefia no son correctos y no puede iniciar sesién, pongase en contacto con el administrador.

\. J

e . A
Sugerencia

« Si esta habilitado el uso de usuarios invitados en la funcidn de gestidn de usuarios, aparece el botén [Invitado
(Guest)] en el panel tactil. Pulse [Invitado (Guest)] para iniciar sesién como usuario invitado. Para conocer los
tipos de funciones disponibles, pongase en contacto con el administrador.

« Introduzca el PIN en el panel tactil (hasta 32 digitos) cuando se le solicite. Para obtener mas informacion,
péngase en contacto con el administrador.

« Introduzca el cddigo de proyecto en el panel tactil (hasta 63 digitos) cuando se le solicite. Para obtener mas
informacidn, péngase en contacto con el administrador.

« Puede comprobar informaciéon del contador de usuario si pulsa en el nombre de usuario mostrado en la parte
superior de la pantalla de inicio durante el inicio de sesién. Si utiliza una funcidn de autenticacién interna,
puede cambiar la contrasefia.

J

Tras finalizar la operacion
Para impedir el uso no autorizado del equipo, cierre la sesion siguiendo el procedimiento de abajo.

1. Realice una de las operaciones de abajo:
« Pulse el boton [ACCESO (ACCESS)] en el panel de control.
« Pulse dos veces el botén [BORRAR FUNCION (FUNCTION CLEAR)] en el panel de control.

2. Enla pantalla de confirmacién, seleccione [Si (Yes)].
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Aparece el menu de
autenticacion del usuario.

Autenticacion local MFP
& User Authentication

Key in the user name and password. press OK

User Name

Autenticacién de dominio de Windows,
Autenticacién LDAP

& User Authentication

Key in the user name and password. press OK.

Domain | Domain@01

Elnombre de dominio se muestra en
[Dominio (Domain)]. Para la autenticacidn
LDAP, el nombre del servidor LDAP se
muestra en [LDAP] en lugar de en [Dominio
(Domain)].

Sugerencia

Si el nombre de dominio mostrado o el
nombre del servidor LDAP no es el suyo,
pulse 4] para seleccionar el suyo.

Introduzca el nombre de usuario
(hasta 128 caracteres) y
contrasefia (hasta 64 caracteres)
y luego pulse [Aceptar (OK)].

Inicio de sesidon

El equipo esta listo para el uso.

@} HOME

o
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Procedimiento para hacer una copia
de seguridad de los datos

Los datos mostrados abajo se almacenan en el dispositivo de almacenamiento interno del equipo.

« Configuracion de MFP (MFP Setting)

« Gestidn de usuario (User Management) [Usuario, Grupo, Funcion, Cuota, Codigo de departamento, Mi
menu con plantilla/Libreta de direcciones, Cédigo de proyecto, Pantalla de inicio (User, Group, Role,
Quota, Department Code, My Menu with Template/Address Book, Project Code, Home Screen)]

« Buzdn de correo (MailBox)

« Configuracion de inicio (Home Setting)

« Aplicacion (Application) (incluida la licencia)

« e-Filing

« Datos en una carpeta compartida

Le recomendamos hacer una copia de seguridad periddica de los datos. Para tal fin y por seguridad,
puede consultar los siguientes manuales ante posibles contingencias llegado el caso. Se puede hacer la
copia de seguridad de estos datos en un dispositivo de almacenamiento USB o en un servidor externo
conectado a través de la red. Los datos de la copia de seguridad se pueden restaurar con una operacion
desde el panel de control. Si algiin punto no le queda claro o necesita mas informacion, pdngase en
contacto con el servicio técnico o representante de servicio.

Nombre del elemento Manual Consulte...

"Capitulo 8: Pagina de la ficha [Administracién
(Administration)]" - "Lista de elementos de
[Mantenimiento (Maintenance)]" - "Copia de
seguridad de datos (Data Backup)"

Configuracion de la
1 | funcién de copia de Guia de TopAccess
seguridad de datos

Copia de seguridad o "Capftulo 2: CONFIGURACION DE ELEMENTOS

restauracion de los Guia de Gestion del . - ) C, )
2 . .. (Administrador)" - "Configuracion de la copia

datos desde el panel de | dispositivo MFP : > .

control de seguridad y restauracion de los datos

"Capitulo 2: FUNCIONES BASICAS" -
"Funciones de escaneado" - "Almacenamiento
de los datos escaneados de una carpeta
compartida en un PC Windows" *

Copia de seguridad de
3 | los datos en una carpeta | Guia de Inicio Rdpido
compartida

“1  Noseincluyen los datos almacenados en un dispositivo de almacenamiento interno distinto del que esta instalado en el equipo
(dispositivo de almacenamiento especificado por el usuario).
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