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Sobre os Manuais

Os seguintes manuais do utilizador estéo incluidos neste produto.
Um manual eletrénico esta incluido no DVD de Utilitarios do Cliente/Documentacéo do Utilizador (Client Utilities/User
Documentation).

passo Leia primeiro o Setup Guide.

Iy o e * Checking the Product

- ¢ Installing the Machine
Setup Guide * Turning Power ON/OFF
Antes de utilizar esta maquina, leia os avisos e as * About Paper X
precaugées para garantir a utilizagio segura desta * About Document Copies
maquina. Também incluimos explicagdes sobre os * Using Each Function

preparativos necessarios, como os procedimentos
de instalagao e a forma de carregar o papel.

Passoc  Quando concluir a instalacao desta maquina, leia o Guia Basico.

Testar a maquina, fotocopiadora, fax e scanner. * Impressao

Guia Basico (Este manual) * Copia
e Enviar Fax
Este guia descreve todas as fungoes e os * Digitalizacao
métodos basicos de utilizagao. « Utilitarios que podem ser usados
Além disso, incluimos uma explicagao sobre a com esta maquina

forma de registar dados no livro de enderegos.

rasso Leia estas orientagées conforme necessario.

Utilizar toda a potencialidade da maquina ) .

. * Copying Operations
Advanced Guide « FAX Operations
* Scanning Operations
* Registering Functions and Settings
 Setting Items/Printing Reports

Este guia descreve a utilizagdo de fungées de
impressao uteis, como o resumo ou a ordenagao, e
de fungdes avangadas, como a memoaria de trabalho,
o ajuste das cores, a autenticacao de utilizadores e o
controlo do acesso. Também inclui explicagoes
sobre as definig6es que podem ser configuradas no
painel do operador e sobre as definicées de rede.

Quando ocorre um problema ou quando é necessario
reparar a maquina

Troubleshooting Guide

Este guia descreve as formas de resolver as

¢ Troubleshooting
* Maintenance

mensagens de erro, como as que sao apresentadas
na sequéncia de encravamentos do papel, descreve
como realizar a manutenc¢ao e a limpeza regulares do
dispositivo e explica a forma de substituir os
consumiveis. Sao ainda incluidas as especificagées
da maquina.



Controlar/Definir no Computador

Utility Guide

Este guia descreve os software utilitario para o

seu computador.

Utilizar o TopAccess
TopAccess Guide

Esta guia descreve a forma de utilizar o
TopAccess.

Utilizar o e-Filing

e-Filing Guide

Este guia descreve a forma de utilizar o e-Filing.

Leia estas orientagc6es conforme necessario. (continuar)

o List of Utilities

¢ About AddressBook Viewer

¢ About e-Filing Backup/Restore Utility

* About TWAIN Driver and File
Downloader

* About Remote Scan driver

¢ About WIA driver

* Overview

¢ [Device] Tab Page

¢ [Job Status] Tab Page

* [Logs] Tab Page

* [Registration] Tab Page

¢ [Counter] Tab Page

¢ [User Management] Tab Page
* [Administration] Tab Page

* [My Account] Tab Page

¢ Functional Setups

* e-Filing OVERVIEW

* OPERATIONS WITH THIS
EQUIPMENT

* OVERVIEW OF e-Filing WEB UTILITY

* HOW TO MANAGE USER
BOXES/FOLDERS

* MANAGING DOCUMENTS

* EDITING DOCUMENTS

* SYSTEM ADMINISTRATION



Sobre Este Manual

Notacoes utilizadas neste manual

As seguintes notagbes podem ser utilizadas neste manual.

Caso ndo exista uma descricao especial, o Windows 7 é usado como Windows, o Mac OS X 10.7 é usado como Mac OS X e o
e-STUDIO407CS é usado como a maquina para exemplos neste documento.

Dependendo do seu modelo ou sistema operativo, a descrigdo no presente documento pode ser diferente.

» Sobre o Administrador
- Administrador: A pessoa que configura e opera este equipamento.
Quando multiplas pessoas usam este equipamento, o administrador é a pessoa que administra o equipamento.
- Administrador de rede: A pessoa que gere o computador e a rede.

Termos contidos neste documento

Os seguintes termos s&o utilizados neste manual.

(! Nota)

» Indica informagdes importantes sobre as operagdes. Certifique-se de que |é as secgbes com esta marca.
» Indica informacdes adicionais sobre as operagdes. Devera ler as secgdes com esta marca.
L

» Indica onde procurar quando quiser saber informagdes mais detalhadas ou relacionadas.

A\ AVISO
* Um aviso fornece informagdes adicionais que, caso sejam ignoradas, poderao ocorrer ferimentos pessoais.

/\ CIUDADO

* Um cuidado fornece informagoes adicionais que, caso sejam ignoradas, podera ocorrer um mau funcionamento
do equipamento ou danos.

llustragoes neste documento

As ilustragdes da maquina utilizadas no presente documento podem ser diferentes das realmente presentes na sua maquina.
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Funcées Convenientes

Fungdes Convenientes

Rodar automaticamente dados de

Copiar documentos economizando papel . .
P pap documentos enviados ou recebidos

Usar a fungéo frente e verso ou a fungéo As imagens sdo rodadas quando os

multiplas paginas permite combinar varias documentos séo enviados por fax, e o tamanho
paginas diferentes numa Unica pagina. Por do papel ideal é automaticamente selecionado
exemplo, pode imprimir 16 paginas de um a partir do papel disponivel, mesmo que a
documento em apenas duas paginas, orientagdo dos documentos de fax recebidos
imprimindo quatro paginas em cada face seja diferente da orientagédo do papel. Isto
(multiplas paginas) e imprimindo em ambas as permite-lhe enviar e receber faxes sem ter de
faces do papel (frente e verso). Economizara se preocupar com o tamanho do papel ou com
14 paginas em comparag¢édo com a copia de a orientagédo dos documentos.

todas as paginas.

Enviar faxes recebidos ou guardar anexos
incluidos em e-mails enviados e recebidos

Isto permite que os faxes recebidos
enquanto estiver longe da maquina sejam
enviados para um computador portatil a
verificar. A configuragdo da maquina para
guardar dados de comunicagéo guarda os
faxes enviados e recebidos, ou 0s anexos de
e-mail, num local previamente configurado.




Funcdes Convenientes

Digitalizar documentos impressos

O scanner a cores pode digitalizar
documentos. As digitalizacdes podem ser
guardadas em pastas partilhadas em
computadores ou em dispositivos USB
(Digitalizar para PC de Rede, Guardar em
Memoria USB) ou enviadas como anexos
por e-mail (Digitalizar para E-mail).

Meméria
UsSB

Guardar em

@ Memoria USB

Digitalizar para
PC de Rede

® &=

Digitalizar para E-mail

Digitalizar documentos com facilidade

Digitalize documentos com o scanner apos
digitalizar com o alimentador automatico de
documentos ou digitalize documentos com o
alimentador automatico de documentos apos
a digitalizagdo com o scanner. Esta fungéo é
conveniente quando os documentos tém
paginas agrafadas misturadas com os
mesmos.

Utilizar a maquina como uma impressora de
rede

Podem ser impressas imagens de alta
qualidade a alta velocidade a partir de varias
aplicagdes (impresséo A4, documentos a
cores/escala de cinzentos:
e-STUDIO287CS/287CSL: 28 paginas/min,
e-STUDIO347CS/347CSL: 34 paginas/min,
e-STUDIO407CS: 40 paginas/min).

A méaquina pode ser ligada a redes e
utilizada para imprimir documentos a partir
de varios computadores, o que poupa
espago no escritorio e reduz os custos.

Imprimir a partir de varias aplicagdes

A maquina esta equipada com emulagao
PostScript 3 e emulagédo PCL6, o que
permite a impressao a partir de uma ampla
gama de aplicacdes.

Compativel

com

PostScript3 e
PCL6




Funcées Convenientes

Executar varias fungdes ao mesmo tempo

A maquina é capaz de executar varias
fungdes ao mesmo tempo, incluindo o envio
de um fax ao copiar enquanto copia um
documento, ou a impressao a partir de um
computador durante a digitalizacdo de um
documento. Isto permite que varios
utilizadores usem a maquina ao mesmo
tempo.

@@

Reduzir o consumo de energia quando a
maquina nao estiver em utilizagao

Quando a maquina estiver ociosa durante um
determinado periodo de tempo, entra
automaticamente no modo de economia de
energia para reduzir o consumo de energia.
Pode entrar no modo economia de energia
manualmente, pressionando o botao
[ECONOMIA ENERGIA (ENERGY SAVER)] no
painel do operador. O botdo [ECONOMIA
ENERGIA (ENERGY SAVER)] ficara vermelho
quando o Modo de Economia de Energia
estiver ativo.

| "~ Consumo

’ de energia

AN

Restringir os tipos de utilizadores que podem usar a

maquina ou os tipos de fungdes que podem usar.

A configuragéo da autenticagado do utilizador
significa que a maquina s6 podera ser usada
por utilizadores que tenham sido autorizados
por um administrador. Isto reduz a
probabilidade de utilizadores comuns

acederem a maquina, o que ajuda a impedir a

fuga de informagdes.

A configuragao das restrigdes de acesso
significa que as fungbes disponiveis para cada
utilizador também podem ser limitadas. Isto
reduz as impressoes desnecessarias, 0 que
ajuda a economizar toner e papel.




Funcdes Convenientes

Armazene as fungdes e as configuragdes
utilizadas frequentemente na memoria.

* [MODELO (TEMPLATE)]

Diversas operagdes regularmente utilizadas
podem ser armazenadas em [MODELO
(TEMPLATE)] no painel tatil. Por exemplo,
0s passos "Reduzir os documentos B4 em
81% para o tamanho A4, copia-los e ordena-
los e criar cinco conjuntos" podem ser
armazenados em [MODELO (TEMPLATE)]
e, em seguida, completados com um simples
toque numa tecla, tocando menos vezes no
teclado e simplificando a operagéo.

Ordenar e copiar
cinco conjuntos

Documento Redugéo
original de 81%

-10 -

Aumente os tipos e as quantidades de papel
que podem ser utilizados.




Impressao
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Instalar controladores no computador

Instalar controladores no computador

Ligar a maquina ao computador

Para Windows Para Macintosh

Ligado através de uma rede
de uma rede

Ligado através ‘ Ligado por USB

«

—

Instalar os controladores da impressora

«

Adicionar o equipamento a configuragdo do computador

Configurar o endereco IP e
outras definicées no Windows
Configurar o endereco IP e
outras definicdes da maquina

—

) 4

Verificar as operagdes no computador

-12 -



Ambiente Operacional

Ambiente Operacional

Sistema Operativo Windows Sistema Operativo Macintosh
D

* Windows 7/Windows 7 (versao de 64 bits) (' o

* Windows 8/8.1, Windows 8/8.1 (verséo de 64 bits)

* Windows Server 2008 R2 » Os controladores de impressora podem ser diferentes do

* Windows Vista/Windows Vista (verséo de 64 bits) aqui indicado devido as atualizagdes dos mesmos.

* Windows Server 2008/Windows Server 2008 (versao de * Mac0S X10.4.11a10.9
64 bits)

*  Windows XP/Windows XP (versdo x64)

*  Windows Server 2003/Windows Server 2003 (versdo x64)

¢ Windows Server 2012

(t Nota)

* A maquina n&o funcionara no Windows 3.1/NT3.51/NT4.0/
Me/98/95/2000.

» Os controladores de impressora podem ser diferentes do
aqui indicado devido as atualizagdes dos mesmos.

-13 -



Preparacgdes para imprimir a partir do Windows

Preparacoes para imprimir a partir do Windows

. » Esta maquina é compativel com a rede Plug&Play. Se todos
(WlndOWS) os computadores ligados estiverem a executar o Windows
7/Windows 8/Windows Vista/Windows XP/Windows Server
2008/Windows Server 2003/Windows Server 2012, ou se o
router ligado for compativel com a rede Plug&Play, um
endereco IP sera configurado automaticamente mesmo que
‘ LIGUE (ON) a alimentag&o da maquina e do computador. | nao haja qualquer servidor na rede. N3o é necessario
configurar um endereco IP para o computador e impressora
manualmente, portanto comece a configurar a maquina a
partir do Passo 4.

Configure o endereco IP e outras configuragdes do 1 LIGUE (ON) a alimentacédo da maquina e do
computador. computador.

Configuracao através de uma rede

Procedimentos de configuragao

2 Configurar o endereco IP e outras
configuragées no Windows.

Configure o endereco IP e outras configuragbes da maquina. | (! Nota)

» Avance para o passo 3 caso ja tenha sido configurado
um enderego IP e feitas outras configuragdes no
Windows, ou caso tal seja feito automaticamente.

Instale os controladores e a Porta TCP/IP Padréo usando o (1) Inicie O.WIndOWS' . .
"DVD Utilitarios do Cliente/Documentacéo do Utilizador (2) Faca clique em [Iniciar (Start)] e selecione
(Client Utilities/User Documentation)" fornecido com o [Painel de Controlo (Control Panel)].
equipamento e configure a impressora de rede. (3) Faca clique em [Ver status da rede e

tarefas (View network status and tasks)].

Configurar o equipamento

() [F» contrlPanel »

Adjust your computer's settings

Se nao houver um servidor DHCP na rede, sera necessario
configurar o enderego IP do computador e da impressora C System and Security
manualmente. E —
Se tiver sido instruido para configurar um endereco IP fixo pelo
administrador da rede da empresa, pelo prestador de servigos
de internet ou pelo fabricante do router, precisara de configurar
o enderecgo IP do computador e da impressora manualmente.
Verifique o endereco IP deste equipamento imprimindo a lista
de configuragdes do sistema ou pressionando o botéo
[FUNCOES DE UTILIZADOR (USER FUNCTIONS)] no painel
de operagdes e [ADMIN] - [REDE (NETWORK)] - [IPv4].

(1t Nota)

« Uma configuragdo de endereco IP incorreta pode fazer com (4) Faca clique em [Ligag&o de Area Local
que a rede ou a internet ndo funcionem. Verifique junto do (Local Area Connection)] e faca clique em
seu administrador de rede da empresa ou do prestador de [Propriedades (Properties)] no ecra [Status

servigos de Internet o endereco IP e outras configuracdes
que podem ser configuradas para a maquina.

» Os servidores (tais como DHCP) que estéo disponiveis na
rede podem ser diferentes dependendo do ambiente de
rede que esta a ser usado. Verifique junto do administrador
da rede da empresa, do prestador de servigos de internet
ou do fabricante do router.

» Os direitos de administrador sdo necessarios para a
configuragao.

« Salvo disposi¢cao em contrario, os procedimentos
necessarios ao usar o Windows 7 estao listados na secgao
"Configuragdo no Windows. (Set up in Windows.)" Os ecréas
e os procedimentos podem diferir consoante o sistema
operativo.

da Ligagdo de Area Local (Local Area
Connection Status)].



Preparagdes para imprimir a partir do Windows

. .
0 Local Area Connection Status =5 (/Memorando

General » Caso um endereco IP deva ser obtido

Connection automaticamente a partir de um servidor DHCP,
IPw4 Conneckivity: Internet .
IPvE Connecivity: Mo Internet access SeleC|one [Obter um endere(;o IP
Media State: Enabled automaticamente (Obtain an IP address
Duration: 06:00:30 : = .
oot 00,0 s automatically)] e ndo introduza um enderego de

IP.
* N&o introduza numeros para o gateway
predefinido e para o servidor DNS caso nao

Activit: . . - A
- - estejam a ser usados.Fechar [Ligacdo de Area
et — .*":fr e Local (Local Area Connection)].

Bytes: 21,057,914 | 20,021,233 (7) Fechar [Ligagéo de Area Local (Local Area n
Connection)].

[@Empsrties ][ @Qisabls H Diagnose ]

Configure o endereco IP e outras
3 igure o go IP
I configuragées da maquina.

(5) Selecione [Internet Protocol Version 4

(TCP/IPv4)] e faca clique em

[Propriedades (Properties)]. + Para obter instrugdes sobre como fazer configuragdes
na sua maquina, consulte o Advanced Guide.

','E Local Area Connection Properties M‘
Hetworking 4 Ligue (ON) a alimentagdo da maquina,
Eormect using verifique se o Windows foi iniciado e

carregue o "DVD Utilitarios do Cliente/

E¥  Broadeom Nebtreme 57w Gigabit Contraller

Thiz connection uses the following items: Documentagéo do Utilizador (client
o B Mt s Utilities/User Documentation)" fornecido

.Q File and Printer Sharing for Microsoft Networks com a méq u i na -

=i |ntemet Pratacal Version B [TCRP/PwE]
- [ )
wda Link-Laver Taopalagy Discovem Mapper 1/0 Driver TOSHIBA e-STUDIO Series

& Link-Layer Topology Discovery Responder

1 5 A
o] staller
Uit I=stupio ¢-STUDIOADTCS Series
Description
Transmission Contral PratocolfInternet Pratocal. The default Select Language:
wide area network protocol that provides communication IEnghsh ~|
across diverse interconhected networks.

License Agreement:

Please read the license agreement carsfully.

END USER S0FTWARE LICENSE AGREEMENT "
INSTALLING OR 0THERWISE LISING THIS SOFTwARE PRODUCT CONSTITUTES YOUR -
ACCEPTANCE OF THE FOLLEWING TERMS AND CONDITIONS UNLESS A SEPARATE LICENSE |E|
. |5 PROVIDED BY THE SUPPLIER OF APPLICABLE SOFTWARE I WHICH CASE SUCH -
(6) Introduza os nimeros para o enderego de SEPRATE LICENSE SHALL APPLY).IF YO DO NOT ACCEFT THESE TERMS, YU M&Y NOT
i INSTALL OR SE THIS SOFTWARE, AND YU MUST PROMPTLY RETURN THE SOFTWARE T0
| P’ mascara de su b_rede, gateway THE LOCATION WHERE YOU DBTAINED IT.
GRANT OF LICENSE

p red eﬁ n i d o e se rVid or D N S e fa (}a CI i q U e This is a legal agreement between you, the end-user [rou'), and TOSHIBA TEC Corparation [T TEC™)

This software, fonts [including their typefaces] and related documentation ["Software"| is licensed for use
O K with the spstem CPU on which it was installed ["System') in accordance with the terms contained in this
e m . Agreement. This Software is proprietary to TTEC. TTEC disclaim responsibility for the installation and/ar

use of this Software, and for the results obtained by using this Software. Youmay use one copy of the =

i n M (O] tathe i the Li A it
Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties m SReRInneIo R e o e
™ | do not agree to the terms of the License Agreement.

b

General i
‘¥ou can get IP settings assigned automatically if your network supports Copwiight(C) 2007-2012 TOSHIBA TEC CORPORATION Al Rights Reserved.
this capabilivy. Otherwise, you need to ask wour netwark administratar
for the appropriate IP settings.
) Qbtin an P address automatically Siga as instru¢des no ecra para a instalagao. Para mais
@ Use the folowing IF address: detalhes, consulte o Software Installation Guide.
IP address: 192 168 . 0 . 3
Subnet mask: 255,255,255, 0
- ! Not
Default gateway: 192 .168. 0 . 1 ( g a)
o  Se o Instalador de Software n&o se iniciar
btain DS server address automatically . o )
) Uise the following DS server addresses: automaticamente, utilize o Explorador para abrir a pasta [e-
Prefermed DN server: S STUDIO] no DVD Utilitarios do Cliente/Documentagéo do
alernate DS server: S Utilizador (Client Utilities/User Documentation) e faga duplo
clique em "Setup.exe".
[T validate settings upan exit

Configuragao através de USB

(Windows)

Para obter instru¢gées sobre como instalar o controlador da
impressora para a impressdo USB, consulte o Software
Installation Guide.
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Preparacoes para imprimir a partir do Mac OS X

(! Nota)

» Para mais detalhes sobre o procedimento de instalagdo do
Mac OS X, consulte o Software Installation Guide.

Configuracao através de uma rede

(Mac OS X)

n (! Nota)

* O Mac OS X e os controladores de impressora podem ser
diferentes do aqui indicado devido as atualizagdes dos
mesmos.

O método de impressao (protocolo)

Ha um método disponivel para imprimir a partir do Mac OS X:
usa o Bonjour.

Método de Carateristicas

impressao

Bonjour Usa as fungbes incluidas como padréo
no Mac OS X

Procedimentos de configuragao

Bonjour

‘ Instalar os controladores da impressora. ‘

‘ Criar uma impressora de rede. ‘

‘ Configure a maquina usando Bonjour. ‘

1 Ligar a alimentagdo da maquina.

2 Instalar os controladores da impressora.

(1 Nota)

» Desligue qualquer software de protecéo antivirus.

(1) Introduza o "DVD Utilitarios do Cliente/
Documentagéo do Utilizador (Client
Utilities/User Documentation)" no
Macintosh.

(2) [TOSHIBA_ColorMFP_X7.dmg.gz] na
pasta [MacPPD] > [OSX10_7-] >
[predefinicao 2 faces (2-sided default)] ou

[normal].
. k"‘--‘ '

(3) Introduza a palavra-passe de
administrador e faca clique em [Instalar
Software (Install Software)].

Installer is trying to install new software. Type
your password to allow this.

Y

h_ﬂ :

Name: '\

Password:

| Cancel | | Install Software

(4) Faca clique em [Fechar (Close)] quando a
instalacao estiver completa.

i el T B el B

@

The installation was successful.

®o0o0 o i TR

The i

was

© Introduction

£ Destination Select
4 Installation Type
4 Installation

@ Summary

The software was installed.

Go Back
(! Nota)
+ Para mais detalhes, consulte o Software Installation
Guide.

Utilizar o Bonjour

(! Nota)

» Se [Impressao e Fax (Print & Fax)] estiver aberto, fagca
clique no X para o fechar.

(1) Selecione [Menu Apple (Apple Menu)] -
[Preferéncias do Sistema (System
Preference)].

(2) Faca clique em [Imprimir e Digitalizar (Print
& Scan)].
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eoo System Preferences

s C— 8696 Add Bnter
Personal —"___3 ) Q
== = I .
E -j @ Default| Fax IP  Windows Search
General Desktop & Dock Mission Language Security Spotlight Universal
Screen Saver Control & Te: & Privacy Access
parihas - Setting up ‘TOSHIBA e-
% § 8 = A ﬁ STUDIO347CS-6ABCFD-6...
CDs & DVDs Displays Esﬂ:v’iv Keyboard Mouse Trackpad Print & Scan Sound Make sure yDur printer's Dptions are accurately ShDWn herE
B  sovyou can take full advantage of them.
Internet & Wireless
@ @ ﬁ @9 8 7] Model Selection: | 55 = B
iCloud Mail, Contacts  MobileMe Network Bluetooth Sharing - F—
& Calendars Finisher: | Inner Finisher (1 Tray)
System Trays: | Tray2 %
: o - e —
a8 by & @ w @ I External LCF: [ Not Installed ]
Users & Parental Date & Time Software Speech Time Machine Startup Disk
Groups Controls Update ¥ Harddisk
(3) Faca clique em [+].
(4) Faca clique em [Predefinicdo (Default)],
selecione o nome da maquina
apresentado e faca clique em [Adicionar D)
(Add)].
+ O nome da maquina n&o sera apresentado
800 Add Printer corretamente se o controlador de impressora ndo
= i I 2 Q conseguir carregar o ficheiro PPD corretamente. Se
Default| Fax 1P Windows Search isto acontecer, elimine a maquina e adicione-a
Printer Name i Kind ] novamente.
fom i e Sonlour « Para mais detalhes, consulte o Software Installation

FRE. PSS H ¥ LA

Guide.

Name: | Fodenid o - b5 i PGl o)
Location:

Print Using: | s I SNl SR EEEE O I.Relia il

(5) Na caixa [Nome (Name)], o nome
selecionado na lista é exibido
automaticamente.

(/Memorando

* Um clique em [Configuragdes do Dispositivo (Device
Settings)] no painel de controlo e em [Informagdes da
impressora (Printer Information)] - [Rede (Network)]
mostra o endereco MAC.

(6) Selecione o dispositivo e faca clique em

[OK].
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IMPRESSAO A PARTIR DO WINDOWS

Antes de Usar o Controlador de

Impressora

Antes da impressao, tera que configurar as seguintes opgoes:
» Definigbes de Configuragcao

Para usar dispositivos opcionais, tais como gavetas
opcionais ou o Finalizador, primeiro é necessario
configurar estes dispositivos. As carateristicas destes
dispositivos opcionais nao estao disponiveis a menos que
informe o sistema de que estao instalados os dispositivos
opcionais.

Antes de imprimir pode configurar a seguinte opgéo caso seja

necessario:

» Cadigo do Departamento
Pode usar cédigos de departamento para gerir cada
trabalho. Por exemplo, um administrador de sistema pode
verificar quantas copias um determinado departamento
tem feito. Quando o cddigo do departamento estiver
ativado, ser-lhe-a solicitado que introduza um cédigo de
departamento antes de imprimir. Se introduzir o codigo de
departamento no campo correspondente com
antecedéncia, pode imprimir sem ter de fazer isto sempre.
Fale com o seu administrador sobre os cddigos. Quando a
comunicagao SNMP entre o equipamento e o computador
estiver ativada, também Ihe sera solicitado que introduza o
cbdigo antes de imprimir.

Configurar as opgoes

Para utilizar este equipamento corretamente, precisa de
guardar a configuragao das opgdes instaladas no menu do
separador [Configuragdes do Dispositivo (Device Settings)]
depois de ter instalado os controladores de impressora. Na
configuragao predefinida, pode obter os dados de
configuragéo das opgdes instaladas automaticamente abrindo
o menu do separador [Configuragdes do Dispositivo (Device
Settings)]. Caso a comunicagdo SNMP entre o equipamento e
o computador ndo esteja disponivel, ou se quiser configurar as
opgdes manualmente, consulte a seguinte pagina:

P.18 "Configurando opg¢des manualmente”

(! Nota)

* Quando a comunicagdo SNMP entre o equipamento e o
computador estiver ativada, é possivel recuperar as
informacgdes de configuragdo da opgao fazendo clique em
[Atualizar Agora (Update Now)].

Device Settings Retrieval

Update Automatically

[ Update Mowe |
W

[ Restare Defaults l

H Configurando op¢cdoes manualmente

Caso a comunicagao SNMP entre este equipamento e o
computador ndo esteja disponivel:

Configurar o separador [Configura¢ées do
Dispositivo (Device Settings)] manualmente

(1 Nota)

* Necessita de iniciar sessdo no Windows com o privilégio de
"Administrador”.

1 Facga clique no menu [Iniciar (Start)] e
selecione [Dispositivos e Impressoras
(Devices and Printers)].

A pasta Impressoras (Printers) é apresentada.

2 Selecione o controlador de impressora para
este equipamento e, em seguida, faca
clique em [Propriedades da impressora
(Printer properties)] no menu [Ficheiro
(File)].

A caixa de diadlogo das propriedades do controlador da
impressora é apresentada.

[E=x]EeR ==

OU [# » Control Panel » Hardware and Sound » Devices and Printers « [ 43 ][ search Devic.. P

See what's printing Print server properties Remove device = - @

.
i
i

Create shorteut %3

Delete 2
Rename

Praperties

» e e el
< B =Y =V SV =7

[ o 1

TOILHIL Ui e State: @ Default
Model: TELHERL Bracysad P

~.§" Category: Printer

Status: 0 document(s) in queue

» Se o menu [Ficheiro (File)] ndo for exibido, pressione
[Alt].

» Caso a caixa de didlogo apresentada ndo permita que
as propriedades do controlador da impressora sejam
mudadas, siga o procedimento abaixo.

- No Windows 7 alguns menus de separador tém um

botédo [‘j‘ nas propriedades do controlador da
impressora. Para alterar as propriedades, faca
cligue no mesmo. Caso as propriedades nao
possam ser alteradas, fale com o seu
administrador de rede.

* Para alterar um controlador de impressora instalado na
rede, é necessario dispor dos privilégios de
administrador. Para mais informacgdes, fale com o seu
administrador de rede.
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3 Apresente o menu do separador

[Configuragdes do Dispositivo (Device
Settings)] e defina as seguintes opgoes.

| General | Shaiing | Ports | Advanced | Color Management | Secuity| Device Settings

Madlel Selection:
[T -

Option
Drawers;

[Draweer L2 & Drawer 3 -

Finisher:

o ]

Nane

Nane
Inserter Unit
Autamatic Duplexing Unit

Device Settings Retrieval e

[ Draer Settings ] Agcount Settings

[ Restore Defaults ] Version Information ]

[ ok |[ cancel [ eppk || Hem |

Sele¢ao do Modelo (Model Selection) — Define o tipo
de modelo. Os itens de configuragao do controlador da
impressora séo alterados de acordo com 0 modelo
escolhido.

(t Nota)

» Se selecionar [Universal], pode limitar os itens de
configuragdo do controlador da impressora aos
utilizados habitualmente em toda a Série e-STUDIO. E
conveniente em casos como quando esta a usar um
controlador de impressora ja instalado para outros
modelos da Série e-STUDIO.

Opcao (Option) — Esta opcao define se os seguintes

dispositivos opcionais estéo instalados.

* Gavetas (Drawers) — Define se a Unidade de
Alimentagao de Papel esta instalada.

» Finalizador (Finisher) — Define se o Finalizador
Interno esta instalado.

/Memorando

» Os itens da configuragdo dependerdo do modelo e da
configuragéo escolhida.

+ Para mais informagdes sobre cada item, consulte as
descrigdes sobre o separador [Configuragbes do
Dispositivo (Device Settings)].

Advanced Guide

Faga clique em [Configuragcoes da Gaveta
(Drawer Settings)].

A caixa de dialogo [Configuragdes da Gaveta (Drawer
Settings)] é apresentada.

5 Defina as seguintes op¢oes e faga clique
em [OK].

[ Drawer Settings =)

Paper Size: Paper Type: Attribute:
Drawer1: [y = [pain ~| [bone -
Draer 2: 8 =/ [prain | [hene  ~]
Drawer3: g =/ [prain | [hene  ~]

A4 Plain None

A4 Plain None

A4 Plain None
Bypass Tray: [Automat\{ v] lPIam v] [Nnne -
[Z] Gvenide Application Paper Source Settings

o
RS

Gaveta 1 (Drawer 1) — Selecione o tamanho e tipo de
papel colocado na 12 gaveta.

Gaveta 2 (Drawer 2) — Selecione o tamanho e tipo de
papel colocado na 22 gaveta.

Gaveta 3 (Drawer 3) — Selecione o tamanho e tipo de
papel colocado na 32 gaveta.

Gaveta 4 (Drawer 4) — Selecione o tamanho e tipo de
papel colocado na 42 gaveta.

LCF — Selecione o tamanho e o tipo de papel colocado
no Alimentador de Grande Capacidade (LCF).
Bandeja bypass (Bypass Tray) — Selecione o tipo de
papel colocado na bandeja bypass.

Substituir Configuragdes da Origem do Papel na
Aplicagao (Override Application Paper Source
Settings) — Selecione esta caixa de verificacdo para
usar a configuragdo da origem do papel no controlador
da impressora em vez da configuracédo da aplicagao.

(/Memorando

» Os itens da configuragdo dependerdao do modelo e da
configuragéo escolhida.

» Para mais informagbes sobre cada item, consulte as
descrigbes sobre as configuragbes da gaveta.
Advanced Guide

Facga clique em [Aplicar] ou [OK] para
guardar as configuragoes.

Definir o cédigo de departamento

Quando este equipamento ¢ gerido por cédigos de
departamento, é necessario introduzir o seu no controlador da
impressora.

Isto permite que um administrador de rede verifique o nimero
de copias impressas por membros de departamentos
especificos. Também os utilizadores podem verificar quem
pediu os trabalhos de impressao através do painel tatil e das
ferramentas de monitorizagao.

Por favor pergunte ao seu administrador se devera introduzir o
codigo de departamento.
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(1t Nota)

Quando a configuragéo Gestao de Utilizadores estiver
ativada, é usada para gerir um trabalho de impresséo em
vez da configuragéo de Gestdo de Cddigo de
Departamento. Neste caso, um nome de utilizador que
tenha sido inserido para iniciar sessdo no seu computador é
usado para a autenticagao do trabalho de impressao. Assim
sendo, ndo precisa de definir o seu codigo de departamento
no controlador de impressora, mas deve registar o seu
nome de utilizador com antecedéncia. Se o seu nome de
utilizador nao estiver registado, o trabalho de impressao é
processado como invalido de acordo com a configuragédo da
Aplicagao de Autenticagédo do Utilizador. Além disso, se um
trabalho de impresséo for enviado no formato RAW, é
processado de acordo com a configuragdo do Trabalho de
Impressdo RAW. Para obter mais informagbes sobre a
configuragdo da Aplicagdo de Autenticagéo do Utilizador ou
a configuracéo do Trabalho de Impressdo RAW, consulte o
TopAccess Guide.

Se a fungéo Preto Sem Limite (No Limit Black) for ativada,
ndo é necessario especificar o codigo de departamento ao
imprimir um documento com [Preto e Branco (Black and
White)] selecionado para a opgao [Cor (Color)] no
separador [Basico (Basic)] do controlador da impressora.

(/Memorando

A forma como o equipamento efetua a impressao para um
Trabalho de Impressdo com Cédigo de Departamento
Invalido, para o qual estiver especificado um codigo de
departamento invalido, varia de acordo com a configuragéo
do Trabalho de Impressdo com Cddigo de Departamento
Invalido que pode ser definida no modo de Administrador
do TopAccess e do facto de a comunicagdo SNMP estar
ativada ou nao.

- Quando a comunicagdo SNMP esta ativada e o
Trabalho de Impressao com Cédigo de Departamento
Invalido estiver definido para [Guardar na lista de
trabalhos invalidos (Store to invalid job list)], &
apresentada uma mensagem de erro quando for
introduzido um cédigo de departamento invalido.

- Quando a comunicagdo SNMP esta desativada e o
Trabalho de Impressao com Cédigo de Departamento
Invalido estiver definido para [Guardar na lista de
trabalhos invalidos (Store to invalid job list)], o trabalho
de impressédo com cdodigo de departamento invalido
sera guardado na lista de trabalhos de impressdo com
codigo de departamento invalido sem que haja uma
impressao.

- Quando o Trabalho de Impresséo com Cddigo de
Departamento Invalido estiver definido para [Imprimir
(Print)], o trabalho de impress&o com cdédigo de
departamento invalido sera impresso.

- Quando o Trabalho de Impressédo com Cadigo de
Departamento Invalido estiver definido para [Eliminar
(Delete)], o trabalho de impressao com cédigo de
departamento invalido sera eliminado.

E necessario introduzir um cédigo de departamento sempre

que iniciar a impressao. Se tiver que usar um codigo de

departamento diferente para cada trabalho de impressao,
introduza-o quando comegar a impresséo.

Introduzir o cédigo de departamento

1 Facga clique no menu [Iniciar (Start)] e
selecione [Dispositivos e Impressoras
(Devices and Printers)].

A pasta Impressoras (Printers) é apresentada.

2 Selecione o controlador de impressora

deste equipamento e, em seguida, faca
clique no menu [Ficheiro (File)] e selecione
[Preferéncias de Impressao (Printing

o -E ]
P
()LL) [® » ConwolPanel » Hardware and Sound 1 Devices and Printers ~ [43|[ search Devic.. o]
Edit View Tools Help
s riNting See what's printing Print server properties Remove device = - @
v] s 2!fau\tmmttr
Printing preferences
Printer properties
ERERA X |
Delete
TCaHmL roriHms ] ~ Toam
+-THICH o PO e U lews | Usiered Pk
u o 1 [
TEILHIL Ui Ll Wi Status: 0 document(s) in queue
/’ R
=

+ Se o menu [Ficheiro (File)] n&o for exibido, pressione
[Alt].

* A caixa de dialogo das preferéncias de impresséo é
apresentada.

3 Apresente o menu do separador [Outros

(Others)] e introduza o seu cédigo de
departamento na caixa [Codigo de
Departamento (Department Code)].

ity TFFL | iraal s ] Printing Preferences T
Basic | Finishina | Paper Handiing | Image Quality | Effect | Others | Templates|
Print Jab: EI Default Menu Set 1
BN re—

[ Toper Save
[71Do not Print Elank Pages
[C]Letterhead Print Made

[%] SNIMP Communication

SHIMP Settings

[ Output Devices ] | Add Printer ]

- [ Custom Paper Size ]

Letter Username (Alias):  Userd0L

JJJ1 ey JJJT 23
= Department Code:
- 1234567890
N
rz’,o:\gtz)

Profile: [T] Hide Depa

Save Profile Delete

Restore Defaults (

Custom Settings File: [ tmpat | [ Espor ]

Rgstore All Defaults ] | Vegsion Information ]

[ ok || concel || sepy |[ Hep |

Na caixa [Cédigo de Departamento (Department Code)],
pode introduzir um cédigo de departamento com um
maximo de 63 carateres.
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/Memorando

* Um cdodigo de departamento deve ser composto por
carateres de um byte, tais como numeros de 0 a 9,
letras do alfabeto de A a Z (maiusculas e minusculas),
um hifen (-), um sublinhado (_) e um ponto (.).

Facga clique em [Aplicar (Apply)] ou em [OK]
para guardar as configuragoes.

Copiar o ficheiro PPD para o Windows

O DVD Utilitérios do Cliente/Documentagéo do Utilizador
(Client Utilities/User Documentation) contém um ficheiro de
descrigao da impressora para aplicagbes populares do
Windows. Para aplicagdes que nao permitam a instalacao
automatica de ficheiros PPD, copie o ficheiro PPD para um
diretério adequado para ativar as configuragdes especificas da
impressora na caixa de dialogo [Imprimir (Print)] ou na caixa
de diadlogo [Configurar Pagina (Page Setup)].

Imprimir a Partir de Uma Aplicagcao

Esta secgao descreve como imprimir um documento a partir da
aplicagéao.

P.21 "Consideragées e limitagcdes"”

P.21 "Como imprimir"

Consideragoées e limitagoes

Quando a configuracdo Gestéo de Utilizadores estiver
ativada, é usada para gerir um trabalho de impressdo em
vez da configuragédo de Gestdo de Cadigo de
Departamento. Neste caso, um nome de utilizador que
tenha sido inserido para iniciar sessdo no seu computador
€ usado para a autenticagéo do trabalho de impressao.
Assim sendo, nao precisa de definir o seu cédigo de
departamento no controlador de impressora, mas deve
registar o seu nome de utilizador com antecedéncia. Se o
seu nome de utilizador n&o estiver registado, o trabalho de
impressao é processado como invalido de acordo com a
configuragéo da Aplicagdo de Autenticagao do Utilizador.
Além disso, se um trabalho de impresséo for enviado no
formato RAW, é processado de acordo com a configuracdo
do Trabalho de Impressao RAW. Para obter mais
informagdes sobre a configuragédo da Aplicacédo de
Autenticagdo do Utilizador ou a configuragéo do Trabalho
de Impressdo RAW, consulte o TopAccess Guide.
Quando a Autenticagdo de Dominio do Windows for usada
para a Configuracdo de Gestéo de Utilizador, o computador
deve fazer iniciar sessao no dominio.

Se a fungéo Preto Sem Limite (No Limit Black) for ativada,
nao & necessario especificar o codigo de departamento ao
imprimir um documento selecionando [Preto e Branco
(Black and White)] na opgéo [Cor (Color)] no separador
[Bésico (Basic)] do controlador da impressora.

Algumas opgodes de impressao podem ser ajustadas a
partir da aplicagédo e do controlador da impressora, tal
como o agrupamento. Caso o agrupamento seja definido a
partir da aplicacdo, os documentos podem néo ser
corretamente impressos. Se tal acontecer, use o
controlador de impressora para definir o agrupamento.
Dependendo da aplicag&o, algumas opgdes de impresséo
como, por exemplo, a orientagao precisam de ser definidas
a partir da aplicagédo. Para as op¢des de impresséo que
podem ser definidas a partir da aplicagéo e do controlador,
consulte o manual da aplicagao.

Pontos a ter em conta ao usar o controlador de
impressora Universal PS3

Ao imprimir com o controlador de impressora Universal
PS3 a partir do Adobe Acrobat, a fungdo de impresséo
para escolher a origem do papel correspondente ao
tamanho da pagina PDF sera desativada mesmo que
tenha sido selecionada. Se pretender imprimir com
PostScript utilizando esta fungéo, use o controlador de
impressora Universal Printer 2, faga clique em
[Personalizagédo (Customization)] no separador
[Configuragbes do Dispositivo (Device Settings)] e
selecione [PostScript] na caixa [PDL Saida (Output PDL)]
no separador [Configuragdes de PDL (PDL Settings)].

Como imprimir

Depois de instalar o controlador da impressora e de o ter
configurado corretamente, pode imprimir diretamente a partir
da maioria das aplicagdes do Windows. Basta escolher o
comando Impresséo (Print) a partir da aplicagéo.

Pode imprimir usando as varias fung¢des definindo as opgdes
de impresséo no controlador da impressora.

Aplicacoes de Impressao a Partir do Windows

O seguinte descreve um exemplo para a impressao a partir do
Bloco de Notas (Notepad) no Windows 7.

Abra um ficheiro e selecione [Imprimir
(Print)] no menu [Ficheiro (File)] das
aplicacoes.

A caixa de dialogo [Imprimir (Print)] € apresentada.
Selecione o controlador de impressora do

equipamento a usar e faga clique em
[Preferéncias (Preferences)].

(o]

=y Print

General

Salect Printer

[ e ]

Ry

Tl m b

1Pt o e

Status: Ready

Location
Comment: Find Piinter... !
L
Page Riange
@ Al Number of copies: 1
Selection Curent Page
Pages Callste
111 22| 33
oy
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A caixa de dialogo
apresentada.

(/Memorando

das preferéncias de impressao é

Os procedimentos para apresentar a caixa de dialogo

de propriedades do controlador da impressora podem

ser diferentes dependendo da aplicagéo que estiver a

usar. Consulte o

manual da sua aplicagdo sobre a

apresentacao da caixa de dialogo de propriedades da

magquina.

Definir as op¢oes de impressdao em cada

separador de acordo com a forma como
pretende imprimir.

= Printing Preferences

=

Basic | Finishing | Paper Handing | Image Qualty | Effect | Others | Templates |

Print Job:

FRrere—
e

100%
Letter

JW.Z 3 g1 23
5l

Profile:

None

Save Profile
Restore Defaults

Delete

Original Paper Size:

Letter (8 112 x11) -
ity Fae

Same as Original Size -
Paper Source:

Paper Type:

Destination:

Exit Tray -

[ Image Scale:
100 2%{25-400)

i

il

Ad
AS
5

Number of Copies: 1

@ Pogtrait

=1 (1-999)

Orientation:

) Landscape

Colar:

w

[ ok | cece [ Hem

» A definicdo das op¢des de impressao varia
dependendo de como pretende imprimir um

documento.

» Também pode definir as opgdes de impressao que

utilizam perfis de

configuragéo.

Faca clique em [OK] para guardar as

configuragoes.

Faca clique em [Imprimir (Print)] para

imprimir um documento.
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Pontos de aten¢ao quando é usada a opg¢ao
[Introduzir as credenciais do utilizador manualmente
(Enter the user credentials manually)]

Quando esta opgéao estiver ativada neste equipamento, ser-
Ihe-4a solicitado que introduza o seu nome de utilizador e a sua
palavra-passe antes de imprimir um documento.

Quando a caixa de didlogo abaixo é apresentada, introduza o

seu nome de utilizador e a palavra-passe e faga clique em
[OK].

User Authentication

=

Enter user name and password,

User Mame:
Useril

Password:

%1 [

QK ] [ Cancel

7

(1 Nota)

* Podem ser introduzidos até 128 carateres na caixa [Nome
de Utilizador (User Name)] e até 64 carateres na caixa
[Palavra-passe (Password)].

» Os valores inseridos nas caixas acima néo séo

armazenados. Assim sendo, devera introduzir o seu nome

de utilizador e a sua palavra-passe sempre que imprimir um
documento.

Pode fazer configuragdes para esta opgao no separador

[Configuragdes do Dispositivo (Device Settings)].
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IMPRIMIR A PARTIR DE Macintosh

Como imprimir a partir do Mac OS X

Imprimir a Partir de Uma Aplicacao

no Mac OS X N&o necessita de mudar de impressora antes de iniciar a
impressao porque sao todas geridas pela configuragédo de
[Impresséo e Fax (Print & Fax)] de [Preferéncias do Sistema

Conmderagoes e "m'tagoes (System Preferences)]. Assim que uma impressora for
adicionada a Lista de Impressoras, pode selecionar qualquer
» Se qualquer carater de duplo byte for incluido no nome do impressora diretamente a partir da caixa de dialogo
utilizador ou no nome do documento quando a impressao [Configurar Pagina (Page Setup)] ou da caixa de didlogo .-
for realizada, o trabalho de impressao é apresentado com [Imprimir (Print)].

[Utilizador de OSX (User OSX)] ou [Documento OSX (OSX
Document)] no painel tatil do equipamento. O nome de

utilizador e o nome do documento séo apresentados tal B Configurar opcoes e impressdes a
como sao apenas para carateres de um byte. partir de computadores Macintosh

* A opgao Paginas de Rosto (Cover Pages) do menu
Funcionalidades da Impressora (Printer Features) e a Em aplicagbes Mac OS X, as opgdes de impress&o séo
impresséo de folhetos ndo podem ser usadas ao mesmo definidas a partir da caixa de dialogo [Configurar Pagina (Page
tempo. Setup)] e da caixa de dialogo [Imprimir (Print)].

» A opgao Paginas de Rosto (Cover Pages) do menu
Funcionalidades da Impressora (Printer Features) e a
impresséo N-up (mdltiplas paginas por folha) ndo podem
ser usadas ao mesmo tempo.

* Aopgéo Paginas de Rosto (Cover Pages) do menu 1 Abra um ficheiro e selecione [Configurar

Funcionalidades da Impressora (Printer Features) e opgao £ . .
Péagina de Rosto (Cover Page) para enviar um trabalho de Pagina (Page Setup)] no menu [Ficheiro

Imprimir a partir de aplicagées Macintosh

impressdo com uma pagina de faixa ndo podem ser (File)] da aplicagao.
usadas ao mesmo tempo. S : . .
elecione o nome do equipamento na caixa
* A funcao e-Filing (Arquivamento Eletrénico) ndo pode ser 2 quip

usada em conjunto com Tamanho de Papel Personalizado, [Formato Para (Format For)] e especifique

Ordenacao Tipo Revista, Cor de Substituicdo (Twin Color), as configuragoes de Configurar Pagina
Impressao em 1200 dpi, 600 x 1200 dpi, Reter Impressao, (Page Setup) para a sua tarefa de
Impressao de Prova ou Impresséo Privada. impressao.

» Para efetuar a impressao de prova, impresséao privada,
impressao suspensa, impresséo programada ou e-Filing no L
Mac OS X 10.5, utilize LPR, AppleTalk ou Bonjour.

« Para efetuar a impress&o de prova, impressao privada, FormatFor: %

impressao suspensa, impressao programada ou e-Filing no bwpersize: (A4 )
Mac OS X 10.6.x a Mac OS X 10.9.x utilize LPR ou 2099y 2870 cm
Bonjour. Orientation:
» Para utilizar a fungéo de autenticagao de utilizador no Mac Scale: (100 |%
OS X 10.4.x, execute as configuragdes de dominio em
[Aplicagbes (Applications)]> [Utilitarios (Utilities)]> [Acesso @ (Cancel) @00

ao Diretdrio (Directory Access)]> [Servigos (Services)]>
[BSD Plano e NIS (BSD Flat and NIS)].

» Para utilizar a fungéo de autenticagao de utilizador no Mac
0OS X 10.5.x, execute as configuragdes de dominio em
[Aplicagbes (Applications)]> [Utilitarios (Utilities)]>
[Utilitarios do Diretdrio (Directory Utilities)]> [Servigos
(Services)]> [BSD Plano e NIS (BSD Flat and NIS)].

» Para utilizar a fungéo de autenticagao de utilizador no Mac
OS X 10.6.x ao Mac OS X 10.9.x, execute as
configuragdes de dominio em [Contas (Accounts)] >
[Opcao de Inicio de Sessao (Login Option)] > [Servidor da
Conta de Rede (Network Account Server)] > [Abrir 0
Utilitario de Diretdrio (Open the Directory Utility)] >
[Servigos (Services)] > [BSD Plano e NIS (BSD Flat and
NIS)].

A configuragéo de Configurar Pagina (Page Setup) varia
dependendo de como pretende imprimir um documento.
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3 Faga clique em [OK] para guardar as
configuragoes de Configurar Pagina (Page
Setup).

Selecione [Imprimir (Print)] no menu
[Ficheiro (File)] da aplicacao.

5 Na caixa de didlogo apresentada, certifique-
se de que o nome do equipamento esta
selecionado na caixa [Impressora (Printer)]
e especifique as configuragoes de
impressao para o seu trabalho de

impressao.
printer: [ 157.69.73.250 RIS
Presets: | Standard wﬂl,%
Copies: (1| M Collated [ Two-Sided
Pages: @ Al
OFrom: 1 to: 1
Paper Size M—-:] 20.99 by 29.70 cm

Orientation l;_

TextEdit ]

[IPrint header and footer

a—— -
(_Cancel Print

A definicdo da Configuragao de Impresséo varia
dependendo de como pretende imprimir um documento.

(1 Nota)

* As caixas de dialogo [Imprimir (Print)] variam de
acordo com as aplicagdes.

6 Faca clique em [Imprimir (Print)] para
imprimir um documento.

(1 Nota)

» O conteudo definido na caixa de didlogo [Imprimir
(Print)] podem ser guardados como [Predefini¢cdes
(Presets)]. Selecione [Guardar como (Save as)] na
caixa [Predefinicdes (Presets)] e guarde com o nome
pretendido. Se usar este conteudo predefinido como
uma configuragéo predefinida, selecione-o na caixa
[Predefinicbes (Presets)].
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MODOS DE COPIA BASICOS
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COMO FAZER COPIAS

Antes de Fazer cépias

Armazenamento de cépias a cores

Ao armazenar copias coloridas, tenha cuidado com o seguinte:

» Evite um local exposto a luz. As cores podem desaparecer
quando os documentos sao armazenados num lugar
durante muito tempo.

» Se copias forem armazenadas prensadas entre folhas de
plastico de cloroetileno durante muito tempo, o toner pode
derreter e colar-se ao plastico. Para o armazenamento a
longo prazo, use capas de polietileno.

* Quando uma copia a cores € dobrada, o toner na parte
dobrada pode descamar. Nao dobre copias a cores ao
armazena-las.

» O toner das cépias pode derreter se tocar num solvente ou
em tinta que ndo esteja completamente seca. Mantenha as
cépias longe deles.

* Quando as copias sao deixadas num ambiente com uma
temperatura extremamente alta, como junto a um
aquecedor, o toner pode derreter. Armazene-as a
temperatura ambiente e evite mudangas extremas de
temperatura.

Funcgao de prevencgao de falsificagao

Este equipamento tem uma fungao de prevengéo de
falsificagdo. Assim sendo, a fungao de digitalizagdo ou copia
pode nao funcionar corretamente.

Colocar Originais

Originais aceitaveis

Quando o (Alimentador de Documentos Automatico
Reversivel) RADF ¢ usado, os originais com 2 faces podem
ser digitalizados automaticamente uma folha apéds a outra.
Quando ¢ usado o vidro de originais, os originais como, por
exemplo, os acetatos, o papel vegetal, os folhetos ou os
objetos tridimensionais que ndo possam ser colocados no
RADF podem ser digitalizados, bem como o papel comum.

Localizagao

Tamanho
maximo

Peso do
papel

Tamanho
original

Vidro de
originais

Comprimento:
216 mm (8,5")
Largura:

Formato A/B:
A4, A5, A6,
B5, Félio, 16K

Formato LT:
LT, LG, LG13,
LG13.5, EX,
ST, 8.5SQ-R

355,6 mm
(14"

RADF Legal 14

(8,5 x 14")

60 -

105 g/m?
(16 - 28
Ib.)

Originais de 1
face:

Formato A/B:
Ad, A5, A6,
B5, Folio, 16K
Formato LT:
LT, LG, LG13,
LG13.5,LG14,
EX, ST,
8.5SQ-R

Originais de 2
faces:
Formato A/B:
A4, A5, B5,
Félio, 16K
Formato LT:
LT, LG, LG13,
LG13.5, EX,
ST, 8.5SQ-R

(! Nota)

A detecao automatica de tamanhos nao funciona
adequadamente quando os originais de formato A/B sao
utilizados em equipamentos para a América do Norte. Ndo
funciona adequadamente quando os originais de formato LT
sdo usados em equipamentos que ndo sejam para a
América do Norte.

Em alguns modelos, a dete¢do automatica de tamanho néo
funciona adequadamente quando é usado papel de formato
K na impresséo. (O formato K &€ um tamanho de papel
padrao na China).

Nao coloque objetos pesados (8 kg (18Ib.) ou mais) sobre o
vidro de originais e ndo o pressione com forga.
Certifique-se de que coloca os originais com dimensao ST
ou A5 na horizontal ao usar o RADF.

Um maximo de 1000 folhas pode ser digitalizado por cada
trabalho de cépia ou até que a meméaria incorporada esteja
cheia.
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Colocar originais no vidro de originais Originais tipo livro

O vidro de originais pode ser usado para originais como, por Pode colocar os originais tipo folheto no vidro de originais.
exemplo, para acetatos ou papel vegetal, bem como para
papel comum que nao possa ser colocado no RADF.

A\ CIUDADO
Nao coloque objetos pesados (8 kg (18Ib.) ou mais) sobre
A\ CIUDADO o vidro d: origirj1ais eF:ﬁo o préssigrge cor)n forca. )
Nao coloque objetos pesados (8 kg (18lb.) ou mais) sobre Partir o vidro podera causar-lhe lesdes.
o vidro de originais e ndo o pressione com forga.
Partir o vidro podera causar-lhe lesées.
1 Eleve o RADF.
1 Eleve o RADF. 2 Abra a pagina pretendida do original e
coloque-a com a face para baixo. Alinhe-a
(1 nota) com o canto posterior esquerdo do vidro
de originais.

» Levante-o 60 graus ou mais para que o tamanho do
original possa ser detetado corretamente.

2 Coloque o original virado para baixo no
vidro de originais e alinhe-o com o angulo
esquerdo posterior do vidro.

Ao fazer copias de 2 faces a partir de originais tipo livro
em modos como, por exemplo, original tipo livro para
copias de 2 faces ou copias de pagina dupla, alinhe o
centro do original na linha indicadora amarelo do vidro de
originais.

Quando copiar originais altamente transparentes
Ao copiar originais altamente transparentes como, por
exemplo, acetatos ou papel vegetal, coloque uma folha -
em branco do mesmo tamanho que o original ou maior Livro

sobre o original.
EE % i
[ 1 |

3 Baixe o RADF cuidadosamente.

(1 Nota)

» Nao baixe o RADF a forga quando o original for muito
grosso. Nao ocorrera nenhum problema ao copiar

3 Baixe o RADF cuidadosamente. mesmo que nao tenha sido totalmente colocado em

baixo.

* Nao olhe diretamente para o vidro de originais porque
pode ser emitida luz intensa durante a copia.

» Se o tamanho original ndo for detetado corretamente,
pressione [ZOOM)] e selecione o tamanho original
pretendido.

P.48 "Especificar tamanho do original e tamanho
do papel da cépia separadamente:"”
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Utilizar o RADF (Alimentador de
Documentos Automatico Reversivel)

/\ CIUDADO

Ao digitalizar o original frente e verso com o RADF, nao
coloque a mao sobre o RADF. O papel pode danificar a
mao.

Ao digitalizar o original frente e verso com o RADF, nao
coloque qualquer objeto sobre o RADF. Tal pode causar
um encravamento de papel.

H Precaugoes

N&o utilize os tipos de originais de 1 a 9 apresentados abaixo
porque tais originais podem causar problemas de alimentacéo
ou danos no equipamento.

Originais muito enrugados, dobrados ou enrolados
Originais com papel quimico

Originais com fita adesiva, cola ou cortados

Originais com multiplas perfuragdes como, por
exemplo, papel com folhas soltas

Originais com clipes ou agrafados

Originais com furos ou rasgdes

Originais humidos

Acetatos ou papel vegetal

Papel revestido (com cera, etc.)

PO~

© XN O

Use os tipos de originais 10 e 11 apresentados abaixo com
cuidado extra.

10. Originais que resistam ao deslizamento com os dedos
ou originais com a superficie tratada (As folhas de tais
originais podem ndo ser separadas.)

11. Originais dobrados ou enrolados (Devem ser
suavizados antes da utilizagZo.)

1 2
¥
5 6
= o=

@i

Quando aparecem riscas pretas

Se a area de digitalizagdo ou a area de orientacédo estiverem
sujas, podem ocorrer problemas de imagem nas impressoes
como, por exemplo, riscas pretas. E recomendada a limpeza
semanal destas areas.

w

i

o
R
o [T

N

H Modo de alimentagao continua

O modo de alimentacéo est4 definido para "modo de
alimentagao continua" por predefinigdo. Assim que colocar os
originais e pressionar o botéo [INICIAR (START)], estes sédo
digitalizados pagina a pagina de forma continua. E util quando
quiser copiar mais do que um original de uma s6 vez.

Alinhe todos os originais.

Agrupe os originais na ordem em que quer que sejam
copiados. A folha superior dos originais sera copiada em
primeiro lugar.

Coloque os originais com a face virada para
cima e alinhe as guias laterais com o
comprimento original.

(1 Nota)

Independentemente dos seus tamanhos, os originais

s&0 aceitaveis até 100 folhas (35 a 80 g/m2 (9,3 a

20 1b.)) ou 16 mm (0,62") de altura.

Para originais com diferentes tamanhos, consulte a

seguinte pagina:

P.44 "Codpia de originais de diferentes tamanhos
numa unica operagao"

Para originais longos
O batente de originais impede os originais digitalizados
de cair. Puxe-o para fora do RADF e eleve o sub-batente.

(1 Nota)

+ Baixe o sub-batente e levante ligeiramente o batente
de originais para o empurrar de volta para dentro
depois de ter terminado de o usar.

o
0

/(‘
-’
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(/Memorando

* Quando ha muitos originais a ser digitalizar de uma sé6 vez,
divida os originais em varios conjuntos antes de copiar.
Coloque o primeiro conjunto de originais e, em seguida,
pressione [CONTINUAR (CONTINUE)] no painel tatil
enquanto os dados deste conjunto estao a ser digitalizados.
Quando esta digitalizagcéo estiver concluida, coloque o
préximo conjunto de originais e pressione o botéo [INICIAR
(START)] no painel de controlo. (Se pressionar
[CONTINUAR (CONTINUE)], este botdo pode néao
funcionar pouco antes da conclus&o da digitalizag&o.)

sTORAGE .M SETTNGS N+ TEWPLATE .

B COp
SCANNING

To continue, press CONTINUE button.

3 Se houver outro original, introduza-o da
mesma forma.

Place originals in the document feeder

SCAN PAGE

[ com\N:iE !

SCAN PAGE

‘ JOB CANCEL ” JOB FINISH " NEXTCOPY_]

l Modo de alimentagao Unica

Quando o modo de alimentagéo esta no "modo de alimentagédo
unica", um original é alimentado automaticamente assim que & . ... .
colocado no RADF. E util quando pretende copiar apenas 1 Apos todos os ?"gma's terem sido
folha original. puxados, pressione [CONCLUIR

Alinhe as guias laterais com o TRABALHO (JOB FINISH)].

comprimento do original.

» Se pretender parar de copiar, pressione [CANCELAR
TRABALHO (JOB CANCEL)].

2 Introduza o original com a face para cima e
ao longo das guias laterais.

O original é automaticamente puxado e, em seguida, o
menu do passo 3 sera apresentado no painel tatil.

(! Nota)

» Certifique-se de que larga o original quando este
comegar a ser puxado.
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Procedimento de cépia basico

Faga copias usando o procedimento abaixo.

2
m—
m ‘\HHHHM
<
=]
00| ©
0O
QO
®O®
o
4

w%_ ®
@

1 Certifique-se de que esta colocado papel
na(s) gaveta(s).
Para os tipos e tamanhos de papel aceitavel e como o
colocar.

2 Coloque o original ou os originais.

Para conhecer os tipos e tamanhos de originais e saber

como os colocar, veja as seguintes paginas:

P.26 "Originais aceitaveis"

P.28 "Utilizar o RADF (Alimentador de Documentos
Automatico Reversivel)"

P.27 "Colocar originais no vidro de originais"

P.27 "Originais tipo livro"

3 Introduza o nimero de coépias pretendido
se quiser mais do que uma copia.

Pressione o botdo [LIMPAR (CLEAR)] no painel de
controlo para apagar o numero introduzido.

4 Selecione os modos de copia conforme
necessario.
P.42 "MODOS DE COPIA BASICOS"

5 Pressione o botao [INICIAR (START)] no

painel de controlo.
A copia é iniciada. O papel sai com a face copiada para
baixo.

(1 Nota)

+ Tenha cuidado porque a area de saida do papel e o
proprio papel estdo quentes.

O menu apresentado abaixo pode aparecer quando
estiver a usar modos especificos.

STORAGE B SETTNGS B < TEWPLATE .

QP
ANNING

Place originals in the document feeder

SCAN PAGE

iSH " NEXTCOPY_]

JOBSIAIUS

JOB CANCEL || JOB FINI

Este menu é apresentado quando "SADF (modo de
alimentacao unica)" é definido para o alimentador de
documentos ou nos modos em que o original é colocado
no vidro de originais e os dados digitalizados sao
temporariamente armazenados na memaria como, por
exemplo, cdpia com ordenagéo ou copia de 1 face ou de
2 faces. Quando este menu for apresentado, siga o
procedimento abaixo.

(/Memorando

» Existem diferentes mensagens apresentadas na parte
superior do menu para quando os originais sao
digitalizados através do RADF e para quando a
digitalizagao é feita através do vidro de originais.

Coloque o proximo original e pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo ou [PROXIMA COPIA (NEXT
COPY)] no painel tatil.

A digitalizagao é iniciada. (Quando o "SADF (modo de
alimentagao unica)" é definido para o alimentador de
documentos, um original é alimentado automaticamente
quando colocado no RADF).

Imprensa [CONCLUIR TRABALHO (JOB
FINISH)] no painel tatil depois de todos os
originais terem sido digitalizados.

A codpia € iniciada.

(/Memorando

» Se pretender parar de copiar, pressione [CANCELAR
TRABALHO (JOB CANCEL)].
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* Quando a gaveta ficar sem papel durante a cépia,
outra gaveta pode alimentar papel se tiver papel do
mesmo tamanho e orientagéo, sendo que a cépia ndo
sera interrompida. Caso n&o exista uma gaveta
semelhante, a copia é interrompida e a mensagem
"Adicionar papel (Add paper)" é apresentada no painel
tatil. Neste caso, adicione papel a gaveta.

Digitalizar o original seguinte durante a
cbpia

Mesmo que a copia esteja em curso ou a mensagem
"PRONTO (EM AQUECIMENTO) (READY (WARMING UP))"
seja apresentada no painel tatil, pode digitalizar o préximo
original (inicio de trabalho automatico).

M Parar e reiniciar a cépia . .
1 Coloque o original ou os originais.

Pressione o botao [PARAR (STOP)] no 2
painel de controlo.

E interrompida a cépia ou a digitalizagao.

Defina o numero de conjuntos de cépias e
os modos de cdpia conforme necessario.

(1 Nota)

2 Pressione [CANCELAR TRABALHO (JOB

—) ”B ' @ + O novo trabalho comega nos modos de copia
copy ” ENERGY SAVER previamente selecionados, a menos que selecione
@ @ @ © outros modos.
@ @ @ FUNCTION CLEAR ] .
e s @) /] 3 Pressione o botéo [INICIAR (START)] no
O = -
Ce (o painel de controlo.
®o0® &
s @ (e)o
Dvemory Ax N
— PRNTONR _ MANPOWER * Um maximo de 1000 folhas pode ser digitalizado por

cada trabalho de cépia ou até que a memoria
incorporada esteja cheia.

CANCEL)] no pamel tatil para parar a copia. ) ) Q TSy
Pressione [PROXIMA COPIA (NEXT COPY)]
no painel tatil ou o botéo [INICIAR (START)] 06 ©
no painel de controlo para reiniciar. JOXOXO, F”““//
&3 COP STORAGE M SETTNGS Ml 5'» TEMPLATE @ @ (STOP
IENE : s : @ @ @ 2
Place originals in the document feeder A(% g

SCANPAGE

L Confirmar trabalhos automaticos

Pode confirmar que trabalhos estdo em espera no painel tatil
ou cancela-los conforme necessario. Para mais informagoes,
consulte o seguinte Guia:

Advanced Guide

Cancelar trabalhos em digitalizagao

Pressione o botao [PARAR (STOP)] no painel de controlo para
interromper um trabalho enquanto os originais estédo a ser
digitalizados.

Ao pressionar [CANCELAR TRABALHO (JOB CANCEL)] no
painel tatil ou o botdo [LIMPAR FUNCAO (FUNCTION
CLEAR)] no painel de controlo enquanto a digitalizagao esta
pausada, a digitalizagao terminara. (Neste caso, os dados
digitalizados antes de o trabalho ter sido interrompido serdo
copiados.) Para reiniciar a digitalizagao, pressione o botao
[INICIAR (START)].

Ao pressionar [CANCELAR TRABALHO (JOB
CANCEL)], os dados digitalizados ser&o excluidos e
quaisquer trabalhos em espera serao realizados.

/Memorando

* Mesmo se nao pressionar [CANCELAR TRABALHO
(JOB CANCEL)], os dados digitalizados serao
excluidos através da fungao automatica de eliminacgao.
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USER
MENU FUNCTIONS INTERRUPT COUNTER
‘ O
COPY ENERGY SAVER
asc__ DE
® oee O
SCAN GHI KL MNO_
@ @ @ FUNCTION CLEAR
0O =
= oo Gl
_START.
FAX ACCESS @ (
O aa (L0
[0 MEMORY RX
_/ PRINT DATA MAIN POWER
— =y

Interromper a copia e fazer outras
cbpias

Pode interromper o trabalho de cépia em curso para fazer
outras cépias (interrupgéo de copia). Ao reiniciar o trabalho
interrompido, ndo é necessario selecionar novamente os
modos de copia que tenham sido definidos visto que séo
memorizados neste equipamento.

(1t Nota)

As seguintes fungdes ndo podem ser usadas em conjunto
com a interrupcao de cépia:

Cépia de folha de rosto (Cover sheet copying), Cépia com
introducado de folha (Sheet insertion copying), Construgéao
de trabalho (Job build), Guardar para e-Filing (Store to
e-Filing), Copiar e Arquivar (Copy & File)

Durante a interrupgéo de cépia, o modo n&o pode ser
alterado para um modo de n&o-cépia como, por exemplo,
e-Filing, digitalizagdo, impresséo ou fax. Para alterar o
modo, primeiro pressione o botdo [INTERROMPER
(INTERRUPT)] para apagar a interrupgao de copia.

1 Pressione o botiao [INTERROMPER
(INTERRUPT)] no painel de controlo.

A mensagem "Trabalho interrompido trabalho 1 guardado
(Job interrupted job 1 saved)" é apresentada, bem como
"COPIA (Interromper) (COPY(Interrupt))" no ecra de
fungdes.

/Memorando

» Se o original estiver a ser digitalizado, a mensagem
acima é apresentada apds a digitalizagédo terminar.

USER
N  MENU  FUNCTIONS INTERRUPT COUNTER
- (E2RCY
COPY ENERGY SAVER
Asc__ Di
® o0 O
SCAN GH__ K wNo
@ @ @ FUNCTION CLEAR
OO0 =
cIol o
START
FAX ACCESS @ (
([@D) CLEAR  \ <~!.~> ¢
O memoRY Rx
/ PRINT DATA MAIN POWER
— o

2 Substitua o original com um novo.

3 Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo.

Pressione o botao [INTERROMPER
(INTERRUPT)] novamente apés a
interrupcao de cépia ter terminado.

A mensagem "Pronto para retomar trabalho 1 (Ready to
resume job 1)" é apresentada e o trabalho interrompido é
reiniciado.

Cépia de prova

Ao fazer uma grande quantidade de cépias, pode verificar se
serdo feitas exatamente como pretende copiando apenas uma
pagina antes de copiar todas elas (copia de prova). Em
seguida, pode alterar os modos ou configuragdes (por
exemplo, o nimero de conjuntos de cépias, a bandeja de
recegao, o numero de pagina, a data e hora, a ordenacgéo/
agrafamento) depois de verificar a copia de prova.

(1 Nota)

Se pretender alterar configuracdes como, por exemplo, a
taxa de reproducdo, a densidade, o modo original ou a
copia de meia face, deve terminar a cépia de prova em
primeiro lugar. Em seguida, altere estas configuragdes e
digitalize o original novamente.

1 Coloque papel na(s) gaveta(s).

2
3

Coloque o original ou os originais.

Selecione o numero de conjuntos de copias
e modos de cépia.

Pressione [COPIA DE PROVA (PROOF
COPY)] no painel tatil.

A mensagem "COPIA DE PROVA (PROOF COPY)
definida. Pressione o botdo INICIAR (START) para
copiar. (PROOF COPY is set. Press START button to
copy.)" é apresentada durante aproximadamente 2
segundos.

@& _cop
PROOF COPY is set.
Press START button to copy.

"ﬂ_ storacr W__sriThas Moy TEWPLATE ,H

100 %
ORG - COPY SCRT

% FINSHNG
»

TEXT/PHOTO

. FULL
e COLOR

BLACK

F&E—-' ZOOM
:

EXIT
(N Thay J 11
SPLEX
E@ 2-SIDED
»

EDIT

2= ORIGINAL
MODE

PROOF COP*

BASIC

ftd  Jo8STATUS |,
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Selecionar a bandeja de saida

(1 nota)

+ Se a opgdo [SEM ORDENACAO SEM AGRAFOS
(NON-SORT NON-STAPLE)] ou [AGRUPAR
(GROUP)] for selecionada como um modo de
acabamento, o modo sera alterado para [ORDENAR
(SORT)] automaticamente.

Pode selecionar a bandeja de saida caso o finalizador interno
esteja instalado.

(1 Nota)

* A bandeja de saida disponivel pode ser restringida
dependendo dos modos de copia e dos tamanhos de papel.

5 Pressione o botao [INICIAR (START)] no * A selegéo da bandeja de saida esté definida para selecéo
painel de controlo. automatica por predefinigao.

A digitalizacao ¢ iniciada. 1 conjunto de copias sera

; Mudar a bandeja de saida
impresso.

A bandeja de saida atualmente selecionada é apresentada na
area de indicagdo do status do equipamento. Para alterar a
bandeja de saida, pressione [BANDEJA DE SAIDA (EXIT
TRAY)]. Cada vez que o fizer, o ecrda muda da bandeja de
saida do equipamento, da bandeja de saida do Finalizador
Interno e da selegao automatica nesta ordem.

6 Altere o nimero de conjuntos de cépias e
os modos de copia conforme necessario
depois de verificar a cépia de prova.

Os modos ou configuragdes como, por exemplo, o
numero de conjuntos de cépias, a gaveta de recegao, o
numero de pagina, a data e hora e a ordenagao/
agrafamento podem ser alterados.

Bandeja de saida atual

@ CoPY

Press START button to continue. R
(Settings can be changed)

I— Indicagéo de selegédo
automatica da
=
§ AUTO bandeja de saida
S s BT b o : ]
N TRAY 3 otédo [Bandeja de saida
s (EXIT TRAY)]
e
([, BXE
— e
A4 = (] J AUTO ’
BASIC EDIT IMAGE

JOBSTATUS ,

Cépia Bypass

(t Nota)

» Se pretender alterar configuragdes como, por

exemplo, a taxa de reproducgédo, a densidade, o modo
original ou a copia de meia face, deve terminar a copia

de prova em primeiro lugar. Em seguida, altere estas
configuragbes e digitalize o original novamente.

Pressione [LIMPAR MEMORIA (MEMORY CLEAR)] no
painel tatil ou o botéo [LIMPAR FUNGAO (FUNCTION

CLEAR)] no painel de controlo para terminar a copia
de prova.

Pressione o botao [INICIAR (START)] no
painel de controlo.

Se ndo alterou o numero de copias no passo 6 acima, o
numero de copias impressas sera um a menos do que o

anteriormente definido, porque uma copia ja foi feita
como copia de prova. (No entanto, se o numero de
copias definido anteriormente tiver sido 1, um outro

conjunto de cépias sera impresso para além da copia de

prova.)

Ao fazer copias em acetatos, etiquetas autocolantes,
envelopes ou papel com tamanho ndo-padréo, coloque o
papel de cépia na bandeja bypass. A copia bypass é também
recomendada para fazer copias em papel de tamanho padrao
que ndo esteja definido em nenhuma das gavetas.

(/Memorando

» Se selecionar o tamanho do papel, pode utilizar varias
funcdes, tais como a Selegdo de Papel Automatica (APS)
ou a Selegao de Ampliagao Automatica (AMS). Para mais
informacgdes, consulte o seguinte Guia:

Advanced Guide
Abra a bandeja bypass para uma cépia bypass.
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Se o papel for grande, puxe o suporte de papel.

Ao colocar papel de copia, pressione o botdo de definicdo
azul. Ao remover papel de copia, empurre a bandeja bypass
para baixo (para que o papel seja libertado).

Se o papel grosso nao puder ser alimentado, a impresséo
demorar muito tempo apds a alimentagéo ou a qualidade for
fraca, vire o papel e coloque-lo novamente conforme
apresentado na figura ou coloque menos folhas.

O procedimento operacional para a copia bypass varia de
acordo com o tamanho do papel a utilizar. Consulte a tabela
abaixo para o procedimento de funcionamento de cada
tamanho.

Tamanho do papel Procedimento

Fora da [ P.34 "Copiar em papel com

América do os tamanhos A4 e B5 (em

Norte: A4, B5 equipamentos ndo para a

América do Ameérica do Norte)/LT e LG (em
Tamanho Norte: LT, LG equipamentos para a América
padréo do Norte)"

Qutra opgao 1) P.36 "Copiar noutros

que ndo a tamanhos de papel que ndo os

acima padréo acima indicados"

Envelope L1 P.37 "Copiar num envelope"

[0 P.39 "Cépia bypass em
papel de tamanho ndo-padrao"

Outros (tamanhos nao-padréo)

/Memorando

» A copia bypass € interrompida quando o papel colocado na
bandeja bypass se esgota durante a copia, mesmo que
exista papel do mesmo tamanho em qualquer uma das
gavetas. A copia é reiniciada quando o papel é colocado na
bandeja bypass.

* Quando a cépia bypass estiver concluida, o botéo [LIMPAR
FUNCAO (FUNCTION CLEARY)] no painel de controlo fica
intermitente. Pressione este botdo para mudar da cépia de
bypass para a cépia normal usando as gavetas.

+ (Mesmo que n&o pressione o botdo [LIMPAR FUNCAO
(FUNCTION CLEAR)], o modo de copia bypass sera
eliminado quando o modo limpar fungao automatico entrar
em funcionamento apdés um determinado periodo de
tempo.)

Cépia bypass em papel de tamanho
padrao

l Copiar em papel com os tamanhos A4
e B5 (em equipamentos nao para a
América do Norte)/LT e LG (em
equipamentos para a América do
Norte)

1 Coloque o original ou os originais.

Coloque o papel com a face da cépia virada
para cima na bandeja bypass.

(1 Nota)

» A altura do papel ndo deve exceder o indicador nas
guias laterais.

* Ao usar mais do que uma folha de papel, abane bem
as folhas antes de as colocar na bandeja bypass.
Tenha cuidado para ndo cortar os dedos ao efetuar a
ventilagao.

» Nao empurre o papel para a entrada do alimentador
bypass. Tal pode causar um encravamento de papel.
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3

4

6

Alinhe as guias laterais com o
comprimento do papel e empurre o botao
de definigdo azul.

Pressione [ALIMENTACAO BYPASS
(BYPASS FEED)] no painel tatil.

ﬁ’g COPY STORAGE . SETTNGS , fl ¢¢ TEMPLATE , ?
READY =
1
. FULL
ONSTACL 5 —
ORG ~ COPY NON-STAPLE
—— & BlACK
ZooM % FNSHNG | (990  AUTO |
EBVFASS » »
FEED § AUTO

N EXIT
AS = s TEXT /PHOTO
A4 =i

A4 = ’ 2.8DED ’ omg\[r)vEAL |AUTO| l|
- - PROOF COPY I

BASIC EDIT IMAGE

@@ copy
Ready for bypass feeding.
P FULL
CNSTARL .
P ORG - COPY NON-STAPLE
Zoom % FINISHING
§ AUTO L
3 5 EXIT
- - ‘w TRAL]
Ad =1
A4 - i 3] ORIGINAL
= 2-SDED " e
» »
BASIC EDIT IMAGE

{ JOBSTATUS ,

Selgcione o botao do mesmo tamanho em
"COPIA (COPY)" que o do papel colocado
na bandeja bypass.

B sertnes N % TEMPLATE .

JZ2 STORAGE
ZOOM

Ready for bypass feeding.

=)
|TI 100 o
| 50%J [A UPJ
| 100%J [v Dowu
|W|
|Wl

| PAPER TVPE_” PHOTO zoom_'

ORIGINAL

OTHER SIZE OTHER
SETTNG »
cusTOM PAFEB'

MIXED SIZE
[ Reser N GANGEL ”

O tamanho do papel esta definido.

(1 Nota)

» Se o tamanho do papel ndo estiver selecionado neste
passo, a cépia pode tornar-se mais lenta.

Pressione [TIPO DE PAPEL (PAPER TYPE)]
no painel tatil caso o tipo de papel que
colocar na bandeja bypass nao seja papel
simples.

STORAGE N B > TEMPLATE .

EE SETTINGS
ZOOoMm

Ready for bypass feeding.

ORIGINAL

‘T' 100 o 85
[ 5% J [ A J AS
[ 100% J [ v DOWU
‘WI OTHER

‘Wl MIXED SIZE

| PAPERTXOE, ‘PHOTOZOOMJ

SIZE OTHER
SETTING »

L b

Selecione o tipo de papel.

1) Selecione o tipo de papel.
2) Pressione [OK].

STORAGE . M <> TEMPLATE .

SETTINGS

PLAIN
(THIN)
(17-18ibsbond)

(20 )
THICK 4 THICK 5 SPECIAL 1
(51-5BIbsbond) (59-66ibsbond)
SPEC\ALLl SFEC\AL:l SFEC\ALll
ENVELOPE 3 ENVELOPE 4 USERTYPE
| | >

THICK 1 THICK 2

SPEC\AL:l SPECIALLl
ENVELOPE;l ENVELOPEil

‘ CANCEL |

THICK 3

(1 Nota)

» Se selecionar um tipo de papel errado, tal pode causar
um encravamento de papel ou problemas de imagem
significativos.

» Ao selecionar um tipo de papel, pode confirma-lo com
os icones apresentados na area de indicagao do
status do equipamento conforme apresentado abaixo.

@3 copy

Q< TEVPLATE |
Ready for bypass teeding.

100°% NON-SORT
ORG - A4 NON-STAPLE

. FULL
£ GOLOR
&  BLACK I

e zooM | |55 FisiNG AUTO
; < . | (332w |
=
s, EXIT
T s
B - o —
A4 = ’ 2—3\0&0’ ’ o J[auro) 3 |

> PROOF COPY

‘APSI

BASIC EDIT IMAGE

4  JoBsTATUS |
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Tipo de papel

icone

SIMPLES (PLAIN)

SIMPLES (FINO) (PLAIN
(THIN))

ESPESSO (THICK) 1

ESPESSO (THICK) 2

L

ESPESSO (THICK) 3

ESPESSO (THICK) 4

ESPESSO (THICK) 5

ESPECIAL (SPECIAL) 1

[
J,
ESPECIAL (SPECIAL) 2
ESPECIAL (SPECIAL) 3
ESPECIAL (SPECIAL) 4 O

,
ESPECIAL (SPECIAL) 5 0
ESPECIAL (SPECIAL) 6 o
ENVELOPE 1

il
ENVELOPE 2
ENVELOPE 3 =]
ENVELOPE 4

I

Apo6s definir o tamanho e o tipo de papel,

pressione [OK].

O menu regressa ao menu BASICO (BASIC).

10 Selecione outros modos de copia conforme
necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de

controlo.

(1 Nota)

» Ao copiar em folhas de acetato, remova os acetatos
copiados uma folha de cada vez a medida que saem
para a bandeja de recegéo. Se os acetatos se
acumularem, podem ficar enrolados e néo ser

projetados corretamente.

H Copiar noutros tamanhos de papel

1

que nao os padrao acima indicados

Coloque o original ou os originais e o papel
de acordo com o procedimento indicado
nos passos 1 a 5 em "Copiar em papel com
os tamanhos A4 e B5 (em equipamentos
nao para a América do Norte)/LT e LG (em
equipamentos para a América do Norte)"
(CQ P.34).

Pressione [CONFIGURAGAO DE TAMANHO
(SIZE SETTING)] no painel tatil.

STORAGE .M SETTNGS . M <¢ TEMPLATE .

ORIGINAL coPY

‘ A4 I ‘ A4 I
| 2% B | [ 65 |
[ s J (4 ©» J B | [ a5 I

[ 100% J (v DOWNJ

OTHER SIZE OTHER
‘ 200% | ‘ H SETTIY > ‘ |
‘ 400% | | MIXED SIZE | ‘CUSTOMPAPEBI

[ reser J‘ CANCEL JI

| PAPER TYPEJ [ proto ZGOMJ

Pressione o botao com o mesmo tamanho
do papel que colocou na bandeja bypass.

storacE M sErTnes WS TEMPLATE .|
| OTHER SiZE 2
Selecta paper size for the OTHER button B 1

| s J [ Post J‘ DPOSTJ
| LG J| msmj‘ 131G J‘ EXEC J‘ sT J

[ Foo J| 855Q J| 16K J‘ cHo-3 J‘ cHO-4 J‘ VOUVAJ

‘ DL || c5 || coMg ! cowol MONARKHI‘ INDEX I

&

| CANCEL |
I—I
JUBSIAIUS

O tamanho selecionado sera registado como um
"OUTRO (OTHER)" tamanho.

Pressione [OUTRO (OTHER)] em "COPIA
(COPY)".

STORAGE M SETTNGS N+ TEWPLATE .

M

Ready for bypass feeding.

ORIGINAL COPY

| Aus I [ as | [ as |
| 2% | 100 9 [ sl [ sl

s e | moe [
[ 100% J [ v pown J
‘ 200% I ‘ O(TGF}R H sg%ENa-l
400% MIXED SIZE cusToMm
‘ | \ | !
\

| PAPER TYPEJ [ proto ZGOMJ
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O tamanho do papel esta agora definido para o registado 8 Selecione outros modos de cépia conforme

como "OUTRO (OTHER)" tamanho. necessario e, em seguida, pressione o

(t ota) botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo.

» Se o tamanho do papel ndo estiver selecionado neste
passo, a copia pode tornar-se mais lenta.

5 Pressione [PAPER TYPE] (TIPO DE PAPEL) H Copiar num envelope
caso o papel que colocar na bandeja
bypass nao seja papel simples. (1 Nota)

» Os tamanhos de envelope aceitaveis séo os seguintes:
DL (110 mm x 220 mm), COM9 (3 7/8" x 8 7/8"), COM10
(4 1/8" x 9 1/2"), Monarch (3 7/8" x 7 1/2"), CHO-3 (120 mm

STORAGE Ml SETTNGS .M 5% TEMPLATE ..

impressao.

ol e ooP 235 mm), CHO-4 (90 mm x 205 mm), YOU-4 (105 mm x
[ aws A4 A4 I X
=l }TJ }TJ ] 235 mm), C5 (162 x 229 mm)
B I e e | + Alguns tipos de envelopes podem ser dobrados ap6s a
I

[ to0% J [ v Down J
OTHER I B OTHER

| 200%. I ‘ (Ln { sgﬁua »I (Ln

| 400%. I | MIXED SIZE | ‘CUSTOMPAFEBI

Notas para a utilizagdo de envelopes

N&o utilize os seguintes envelopes, pois podem causar
problemas de alimentacao de papel ou danos no equipamento.
Envelopes enrolados, amassados ou dobrados
Envelopes extremamente grossos ou finos

Envelopes molhados ou humidos

Envelopes rasgados

Envelopes que incluem conteudo

Envelopes com tamanho n&o-padrdo (com uma forma
especial)

7. Envelopes com janelas ou fecho de cordao

8. Envelopes selados com fita ou pasta adesiva

9. Envelopes parcialmente abertos ou perfurados

10. Envelopes com revestimento especial na superficie
11. Envelopes com cola ou fita adesiva de face dupla

6 Selecione o tipo de papel.

1) Selecione o tipo de papel.
2) Pressione [OK].

ook wh=

STORAGE Ml SETTNGS .M 5% TEMPLATE ..

PLAN
(THIN)
(17-19s bond)

THICK &
(59-66Ibs bond)

THICK 3

THICK 1 THICK 2
(25-28bsbond) | | (29-32bsbond) | | (33-50bsbond)

|
|

SPECIAL 1

SPECIAL 2

THICK 4
(51-58ibs bond)

SPEC\ALLIJ SPECIAL 5 SPEC\ALGJ ENVELOPE 1J ENVELOPE 2 ! 2 3
0=— 0=
ENVELOPE 3 ENVELOPE 4 USERTYPE ‘A \/ ;: §
‘ CANCEL I oK 4 s 6 7
T -
7
(! N°ta) 8 9 10 1
» Se selecionar um tipo de papel errado, tal pode causar 5 ——
um gr_mrayamento de papel ou problemas de imagem \\\ ‘ ’
significativos.
* Ao selecionar um tipo de papel, pode confirma-lo com
os icones apresentados na area de indicagao do status
. . ~ 1
do equipamento. Para mais informacgdes, consulte a ( N°ta)
pagina seguinte: * Armazene os envelopes a temperatura ambiente e longe do
Tabela no passo 6 em "Copiar em papel com os calor e da humidade.

tamanhos A4 e B5 (em equipamentos n&o para a
América do Norte)/LT e LG (em equipamentos para a
América do Norte)" (Ed P.34).

7 Apos definir o tamanho do papel e o tipo de
papel, pressione [OK].
O menu regressa ao menu BASICO (BASIC).
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1 Coloque o original no vidro de originais. 5 Pressione [ALIMENTAGAO BYPASS
(BYPASS FEED)] no painel tatil.

@3 copy

READY

100 % NON-SORT
P ORG - GCOPY NON-STAPLE
BYPASS
L N, AUTO

ZOom % FINSHING
» »

A4 (2 7)) 11 )
= SR TEXT /PHOTO

&
A4 = ’ 2-5DED "" Rt LJLJ‘“”" LJ'
L L PROOF COPY |

2 Coloque o envelope numa superficie plana
e limpa e pressione-o com as maos na
diregcao da seta para expelir o ar.

Pressione bem para evitar que a aba role para cima. 6

EDIT IMAGE

@3 copy
Ready for bypass feeding.

100 % NON-SORT
P ORG - GCOPY NON-STAPLE et
Zoom &) FsHNG
z S, AUTO L
A4 e S ENT
= (=) TEXT /PHOTO
A4 = | —
A4 = ; 55 ORIGINAL | JAUTO| B
= E‘EE 2-SIDED ’ E EiH LJLJLJ
L L PROOF COPY |
BASIC EDIT MAGE

Corrija quaisquer cantos dobrados no envelope.
7 Pressione [CONFIGURAGAO DE TAMANHO
(SIZE SETTING)] no painel tatil.

| STORAGE .M SETTNGS . M <¢ TEMPLATE .
ZOOMm 2
Ready for bypass feeding. S| 1

ORIGINAL

3 Coloque o envelope com a face da copia
virada para cima na bandeja bypass.
Coloque o envelope com a face da aba na parte frontal.

|

At | Ad |
‘ 25% B85 I B5 I ]
‘ so%J [A UPJ AS | A5 | }

100% | [ ¥ DOWN |

OTHER OTHER
2008 I I seTTh
400% I MXEDSEZE | USTOM PAPER

| PAPER TYFE” PHOTO zoc&] ‘ RESETJ‘ CANCELJI

4 Alinhe as guias laterais com o

comprimento do envelope e empurre o § Pressione o botdo com o mesmo tamanho
botao de definicao azul. do envelope que colocou na bandeja
bypass.

B COoP STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .
OTHER SIZE rd
Selecta paper size for the OTHER button = 1

I A6 J [ POSTJl DPOSTJ
[W][ sssa || 1o |iora_“£_n vou-4 |
‘L&J coms | comio E(J

‘ CANCEL I I
JUBSTAIUS
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O tamanho do envelope selecionado sera registado com
o tamanho "OUTRO (OTHER)".

9 Pressione [OUTRO (OTHER)] em "COPIA
(COPY)".

= STORAGE M SETTNGS Ml 5% TEMPLATE .
ZOOM 2
Ready for bypass feeding, E 9

ORIGINAL

[ aws I A4 | A4 |
[ o I 100 o, B5 | B5 |

ASJ

sl (A CHE
1% | (v oown |
| 200% I (MSJ:E’;H] I‘ Sgﬁ\lﬁ -I
| 400% I MIXED SIZE |

‘ PAPER TVPE_” PHOTO zoom_l ‘ RESET I‘ CANCEL ” oK I
JOBSTAIUS

O tamanho do papel ja esta definido para o tamanho do
envelope colocado na bandeja bypass. O tipo de papel &
automaticamente definido para [ENVELOPE].

10 Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo.

A copia é iniciada.
Quando o Finalizador Interno estiver instalado, o
envelope sai para a bandeja de recegao do finalizador.

(! Nota)

* A cada 10 copias, retire os envelopes da bandeja de
saida.

Coépia bypass em papel de tamanho nao-
padrao

Pode usar papel com um tamanho nao-padrao dentro das
dimensdes apresentadas a direita.

127 - 356 mm
/

64 - 216 mm

T |

1 Coloque o original no vidro de originais.

4

Coloque o papel com a face da cépia virada
para cima na bandeja bypass.

(1 Nota)

+ A altura do papel ndo deve exceder o indicador nas
guias laterais.

» Ao usar mais do que uma folha de papel, abane bem
as folhas antes de as colocar na bandeja bypass.
Tenha cuidado para néo cortar os dedos ao efetuar a
ventilagéo.

* Nao empurre o papel para a entrada do alimentador
bypass. Tal pode causar um encravamento de papel.

Alinhe as guias laterais com o
comprimento do papel e empurre o botao
de definigado azul.

Pressione [ALIMENTACAO BYPASS
(BYPASS FEED)] no painel tatil.

@ copy N 2 TEMPLATE
READY

. FULL

‘ NS TAR 5 o
ORG - COPY NON-STAPLE R
B & BLACK l

zom | % FnstnG
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3 )
e N SIMPLEX /
A4 = ’ 2.SIDED ’ e oo UMQJ
APS > S PROOF COPY I

BASIC EDIT IMAGE
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5 Pressione [ZOOM] no painel tatil.

@3 copy SETTNGS , J 5 TEMPLATE 5

Ready for bypass teeding.

> F
‘ ;
P = ora - copy ll NONSTAPLE
’ ZOOM ’% FINSHING
-
= S, BT
A4 = & w\d TEXT /PHOTO
A4 =
A 5 | %] ORIGNAL
= ’ 2-SDED ’ At
» »

BASIC EDIT IMAGE

i JoBSTATUS ,

6 Pressione [PAPEL PERSONALIZADO
(CUSTOM PAPER)] no painel tatil.

STORAGE .M SETTNGS .M 5% TEMPLATE .

ORIGINAL copy
| A4 | A4

[ s 100 o5 [ a3 B

[ 5% J Y J [ 82 [ &

[ 100% J [ v Dbown J | »5 | &5

—— OTHER ~— SZE OTHER

| 200% ‘ # serrhe H ‘

‘ 400% | MIXED SIZE [CUSTOM PApPER ‘

| PAPER TVPE.J‘ PHOTO ZOOM.J [ reser H CANCEL “ oK

JOUBSTAIUS

7 Introduza a dimensao.
1) Pressione [Comprimento (Length)] e introduza o
valor. (127mm a 356 mm)
2) Pressione [Largura (Width)] e introduza o valor.
(64 mm a 216 mm)
3) Pressione [OK].

STORAGE .M SETTNGS .M 5% TEMPLATE .|
[ cusTOM PAPER

Enter the Paper Size.

MEMORY 2 [ Lrit

= gy
mm

‘ RESETJ‘ CANCELJI oK

MEMORY 1

!
!

MEMORY 3 MEMORY 4

!
!

O comprimento e a largura séo indicados conforme
apresentado a direita:

[ OOU0UT U

DO00OO \ ]Fj
L]

Para carregar os dados de dimensao registados
anteriormente, pressione o botédo pretendido de
[MEMORIA (MEMORY) 1] a [MEMORIA (MEMORY) 4] e
pressione [OK].

M setrnes M e TEMPLATE .

STORAGE

MEMORY 1 VEMORY 2 I [ Ll ” 5Ly ‘mm

MEMORY 3 MEMORY 4 I Widh .

‘ MEMORY I
‘ RESET ” CANCEL " oK

[ cusTOM PAPER

Enter the Paper Size.

(/Memorando

+ Para registar dados de dimens&o na memoria,
consulte a seguinte pagina:

P.40 "Registar tamanho ndo-padrao na memoria"

8 Selecione outros modos de cépia conforme

necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo.

H Registar tamanho nao-padrao na

1

memaoria

Siga o mesmo procedimento indicado nos
passos 1 a 6 em "Cépia bypass em papel de
tamanho nao-padrao” (LU P.39).

Registe as dimensoes.

1) Selecione um nimero de memaria pretendido.

2) Pressione [Comprimento (Length)] e introduza o
valor. (127mm a 356 mm)

3) Pressione [Largura (Width)] e introduza o valor. (64
mm a 216 mm)

4) Pressione [MEMORIA (MEMORY)].

STORAGE

M setrnes M e TEMPLATE .

[ cusTOM PAPER

Enter the Paper Size.

MEMORY 1 I VEMORY 2 [ Lengt ‘ 300 ‘mm

MEMORY 3 MEMORY 4 I o
mm
‘ MEMOR]
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Utilizar o agrafador offline

Pode usar o agrafador ao instalar o agrafador offline.

1 Abra a tampa do agrafador offline.

Introduza o papel mais fundo no agrafador.

O papel é automaticamente agrafado.

2

Retire o papel e feche a tampa do agrafador

offline.

3
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MODOS DE COPIA BASICOS

Antes de Usar Fungdes de Copia

Configuragoes predefinidas

Este equipamento tem ativadas as suas "configuragoes
predefinidas" quando a alimentagao esta ligada (ON), ou seja,
se ainda nao tiver sido aplicada qualquer mudancga de
configuragao; as configuragdes do equipamento regressam a
predefinicdo quando o modo de poupancga de energia &
eliminado ou o botdo [LIMPAR FUNCAO (FUNCTION
CLEAR)] no painel de controlo é pressionado. As
configuragdes predefinidas para modos de copia basicos na
instalacédo sdo apresentadas abaixo.

Item Configuragao predefinida
Taxa de reproducéo 100%
Quantidade de copias 1
Selegao de papel Selecéo de Papel Automatica
(APS)
Um lado/frente e verso original com 1 face -> cépia com
1 face

Ajuste da densidade Ajuste manual

Modo de cor CORES (FULL COLOR)

Resolugao 300dpi

Modo original TEXTO/FOTOGRAFIA (TEXT/
PHOTO)

Modo de acabamento Ao usar o vidro de originais:
SEM ORDENACAO SEM
AGRAFOS (NON-SORT
NON-STAPLE)

Ao usar o RADF (Alimentador de

Documentos Automatico

Reversivel):

ORDENAR (SORT)

Modo de alimentagéo ao usar o | Modo de alimentagéo continua

RADF

As configuragdes predefinidas sdo mutaveis.

Confirmar as fungodes definidas

Se pressionar [CONFIGURACOES (SETTINGS)] no painel
tatil, o seguinte menu é apresentado. Neste menu pode ver as
fungdes atualmente definidas.

g3 copy

READY

‘ e NON-SORT
2 ORG - COPY NON-STAPLE
ZOOM & FNsNG
E:BVPASS [ [
FD > § AUTO
EXIT
Ad =1 5 de 1=1 /|
SPLEx TEXT /PHOTO
A4 =
% E | % ORIGINAL
=t E‘EE 2-SIDED Il
APS >
BASIC o MAGE

2Ses I SIPLEX
I NON-SORT
SRt | ON-STAPLE
ORIGNAL MODE I TEXT /PHOTO
»

CLOSE I

JUSSIAIUS

Passar para o menu de configuragao de funcdes

Para alterar as fungdes no menu atual, pressione os botbes
correspondentes. O menu de configuragéo pretendido sera
entdo apresentado.

Apagar as fungodes definidas

Se pretender apagar qualquer configuragao fungéo de copia,
pressione [REPOR (RESET)] no menu de configuracéo
correspondente.

STORAGE .I SETTNGS .I{‘? TEMPLATE ..

| 2-siDED

Selecta mode. Press START 1o print.

121 E 12
SIMPLEX .| "@ DUPLEX

INES IS

No entanto, para IMAGEM COMPLETA (FULL IMAGE ) no
menu EDITAR (EDIT), pressione também o botao realgado
para apagar a configuragao.

-42 -
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@3 cory

READY

givol| geaif 02 Ty |
MAGE BOOK® ADF-> OMIT BLANK
DRECTION || TABLET SADF L PAGE
> » » 2
—

JOBSTATUS ,

Apagar todas as configurag¢oes alteradas

Ao pressionar o bot&o [LIMPAR FUNCAO (FUNCTION
CLEAR)] no painel de controlo, todas as altera¢des de fungéo
serdo eliminadas.

Mesmo se nao o fizer, as alteragbes serdo apagadas caso o
equipamento fique inativo durante 45 segundos (configuragéo
predefinida).

Restricoes as combinagoes de fungoes

Varias fungdes de copia podem ser usadas em conjunto.
Contudo, algumas fungdes nao podem ser utilizadas com
outras. Para mais informagdes, consulte o seguinte Guia:
Advanced Guide

Selecao de Papel

Selecao de Papel Automatica (APS)

Este equipamento deteta o tamanho de um original e seleciona
papel com o mesmo tamanho automaticamente. Esta fungéo
chama-se Selegdo de Papel Automatica (APS).

(/Memorando

« Para conhecer os tamanhos de originais detetaveis,
consulte a seguinte pagina:
P.26 "Originais aceitaveis"

« Alguns tamanhos de originais podem nao ser detetados
com esta fungao. Neste caso, selecione o tamanho
desejado manualmente.

P.43 "Selecionar o papel desejado manualmente”

1 Coloque papel na(s) gaveta(s).

2 Coloque o original ou os originais.

3 Pressione [APS] no painel tatil.

@3 copy STORAGE ,f| SETTINGS
READY =

N2 TEvPLATE )

1

c FULL
. - =
ORG - COPY NON-STAPLE
= — - & BLACK I
zooM | | S5 NG | (g9 AUTO
[ BYPASS > » e COLOR
= |
s BT & 600dpi
= 5 ‘ N de oo
SMPLEX / .
v = | —
- AUTO
A4 = ’ 2-SDED ’ Rt (JJam)» ]
> > PROOF COPY

BASIC EDIT

H  JoBSTATUS |

O modo de selegdo de papel é agora definido em
Selegdo de Papel Automatica.

(/Memorando

* O modo de selegio de papel esta definido para
Selegéo de Papel Automatica por predefinigao.

4 Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo.

Selecionar o papel desejado
manualmente

Necessita de selecionar papel por si mesmo ao fazer copias

colocando o original no vidro de originais ou ao copiar 0s

seguintes originais cujos tamanhos ndo podem ser detetados

corretamente:

+ Originais altamente transparentes (por exemplo, acetatos,
papel vegetal)

» Originais totalmente escuros ou originais com margens
escuras

+ Originais com um tamanho n&o-padrao (por exemplo,
jornais, revistas)

(/Memorando

* Quando o papel com o tamanho que pretende usar ndo
esta em qualquer gaveta, coloque-o numa gaveta ou na
bandeja bypass.

P.33 "Copia Bypass"

1 Coloque papel na(s) gaveta(s).
Ao usar a cépia bypass, certifique-se de que define o
tamanho do papel.

2 Coloque o original ou os originais.
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3 Pressione o botao da gaveta
correspondente ao tamanho de papel

pretendido.

g STORAGE SETTINGS TEMPLATE ?
| » = N B
READY &=

]
100 % ce COLOR
B
& BLACK
ZOOM % FINSHNG 200 AUTO
& A0 - - -
XIT
121 /
=5

= ORIGINAL
»

IMAGE

’ E—S\DED’

EDIT

APS I

()]
PROOF COPY I

f] JOBSTATUS .

Selecione outros modos de coépia conforme
necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo.

Cépia de originais de diferentes
tamanhos numa unica operagao

Pode copiar um conjunto de originais cujos tamanhos sejam
individualmente diferentes usando o RADF (Alimentador de
Documentos Automatico Reversivel).

Os tamanhos iniciais que podem ser misturados sao os
seguintes:

Ameérica do Norte: LG, LT

Fora da América do Norte: A4, B5, FOLIO

Coloque papel na(s) gaveta(s).
A bandeja bypass n&o pode ser usada. Use as gavetas.

Ajuste as guias laterais de acordo com o
tamanho do original mais largo e, em
seguida, alinhe os originais contra a guia
lateral na face frontal.

Quando as larguras dos originais sé&o as mesmas

mesmas

(1 Nota)

» Ao copiar originais de diferentes larguras, a imagem
copiada da imagem menor pode ficar distorcida por
nao tocar no guia lateral na parte posterior.
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3 Pressione [ZOOM] no painel tatil. 6 Selecione outros modos de cépia conforme
— necessario e, em seguida, pressione o
» | ¢ TEMPLATE , ? ~ -
— botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo.

" ‘e colon
100% SORT

$ B Mudar de modos de cor
EEEVSS‘SS i > a COLOR
A R —— Iﬂﬂ E possivel mudar o modo de cor. Ha 3 modos de cor conforme
= [ —— .
:: i ’ o ’] P ) ) apresentado abaixo.
APS » »
- — CORES (FULL COLOR): Todos os originais s&o copiados a
Basc o = cores. (Predefin.)
PRETO (BLACK): Todos os originais séo copiados a preto e
branco.
. . COR AUTO (AUTO COLOR): O equipamento analisa
4 Pressione [VARIOS TAMANHOS (MIXED automaticamente o tipo de cada cor nos originais. Os originais
SIZE)]. coloridos s&o copiados a cores e o0s originais a preto e branco

séo copiados a preto e branco.

B .. Mudar de modos de cor 2
After setting the ZOOM MODE, please press the OK button. =
Pressione [CORES (FULL COLORY)], [PRETO (BLACK)] ou

ORIGINAL

|- a | A4 ol [COR AUTO (AUTO COLOR)] no painel tatil.
| 25% I 100 o B5 I 85 '
B e a5 = 2| @3 copy

READY

100% l [ ¥ DowN l

OTHER = OTHER
[ 200% I ’ H SEWNG.H I
| 400% I M\XEDS\ﬁ l

| PHoTO zoom_' ‘ REs& il‘ GANGEL Il oK I
JOBSIATUS [ EEVEPDASS

A4
A4

100 %
ORG - COPY
ZOOM

»

v

NON-SORT
NON-STAPLE
§ AUTO

% FINSHNG
>

~, AT
C SVPLEX TexT/PHoTo [ 3
o
s Jauro) 3 )
2soep | |FgP “hebe- »
:

PROOF COPY I

JOBSTATUS

o

i

A4

o

v

5 Pressione [AMS] para fazer cépias em
papel de tamanho unico. Para fazer cépias
em papel com o mesmo tamanho que os
originais, pressione [OK] ou [CANCELAR

BASIC EDIT

(CANCEL)] para que o menu regresse ao (o)
menu BASICO (BASIC) e, em seguida, + Ao selecionar [COR AUTO (AUTO COLORY], alguns
pressione [APS]. originais podem nao ser copiados de forma exata, como

nos casos mostrados abaixo. Selecione [CORES (FULL

Quando a opg¢ao [AMS] é selecionada: COLOR)] ou [PRETO (BLACK)],

g= STORAGE .l SETTINGS .l{‘z TEMPLATE .

" zoom 2 I ¢ Quando os originais a cores sao copiados a preto
1 Exemplo:

Align the originals on the front side.

ORIGNAL COPY - Originais cuja area colorida é extremamente pequena

AMS
% O - Originais que s&o completamente pretos
% B5 ' B5 l

] - Originais cujas cores sao claras
I

% A5 A5 . - - ~ .
: = j : = Upj | = _— * Quando os originais pretos sio copiados a cores
100% V¥ DOWN .
- s OTHER SIZE OTHER Exemplp. .
(== Hﬂﬁj I - Originais amarelados
[ oo | - Originais com um fundo colorido

‘ RESETJ‘ CANCELJI
—MJ

* A sensibilidade para detetar se os dados digitalizados em
(! Nota) cor auto (auto color) sdo a cores ou a preto pode ser
mudada. Para mais detalhes, consulte o0 Advanced Guide.

* Antes de usar a Selecdo de Papel Automatica,
certifique-se de que todos os tamanhos de papel
correspondentes aos tamanhos originais foram
colocados na gaveta.
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Configurar Modos Originais

Pode fazer copias com a qualidade de imagem ideal
selecionando os seguintes modos para o seu original. O modo
original selecionavel difere dependendo do modo cor como
mostrado na tabela abaixo. Selecione o modo de cor em
primeiro lugar e, em seguida, o0 modo original.

Modo original Descricéo
TEXTO/ Originais com texto e fotografias misturados
FOTOGRAFIA
(TEXT/PHOTO)

Apenas originais com texto (ou texto e

TEXTO (TEXT) | yesenhos a preto branco)

IMAGEM Originais com fotogravura (por exemplo,
IMPRESSA revista, folheto)
(PRINTED
IMAGE)
Originais com fotografias gerais em papel de
FOTOGRAFIA impressao fotografico
(PHOTO) — -
Originais com fotografias
MAPA (MAP) Originais com texto ou ilustragdes finas

SUAVIZACAO DE | Os originais com texto e fotografias mistos
IMAGEM (IMAGE | (especialmente originais que exigem uma
SMOOTHING) maior reprodutibilidade em fotografias)

Modo de cor (Color Mode)

Modo original CORES . COR AUTO

(Original mode) (FULL (BLACK) (AUTO
COLOR) COLOR)

TEXTO/
FOTOGRAFIA Sim Sim Sim
(TEXT/PHOTO)
TEXTO (TEXT) Sim Sim Sim
IMAGEM
IMPRESSA sim . sim
(PRINTED
IMAGE)
FOTOGRAFIA Sim — -
(PHOTO) — Sim —
MAPA (MAP) Sim — —
SUAVIZACAO DE
IMAGEM (IMAGE — Sim —
SMOOTHING)

(/Memorando

* A opgao TEXTO/FOTOGRAFIA (TEXT/PHOTO) esta
definida por padrédo. A configuragédo padrao pode ser
alterada em cada modo de cor. Para mais detalhes,
consulte o Advanced Guide.

1 Pressione [MODO ORIGINAL (ORIGINAL
MODE)] no painel tatil.

@3 copy

READY

g FULL
I NS TAPL - =
ong - cory [l NONSTAPLE [
P - & BLACK |
ZOOM
»

AUTO
COLOR

p @sooupwl

RS

|
A4 E SIMPLEX I;l "_:
il A )

- ’ Z—S\DED’

EDIT

Af

PROOF COPY |
AGE

BASIC

H JoBsTATUS |

2 Selecione o modo original e, em seguida,
pressione [OK].
Os modos originais selecionaveis diferem dependendo
dos modos de cor atualmente definidos.

Exemplo: Quando o modo de cor é "CORES (FULL
COLOR)"

= P
ORIGINAL MODE

0 STORAGE .M SETTNGS . M <¢ TEMPLATE .
?
SET 1

T = =||
[ EPR\NTEMMAGEI MAP I
I |
W

‘ RESET ” CANCEL | oK

305 3

Ajuste da Densidade

Este equipamento deteta o nivel de densidade dos originais e
ajusta automaticamente o nivel de densidade da imagem
copiado para o nivel ideal. Em alternativa, pode efetuar um
ajuste manual para o nivel pretendido.

Ajustar automaticamente (ajuste da densidade
automatico)

Pressione [AUTO] no painel tatil.

g3 copy

| 7% TEMPLATE
READY

- FULL
ORG = COPY NON-STAPLE - .

ZOOM S5 FNSHNG | (995 AUTO
200
BYPASS > > COLOR
P » § AUTO
Ad = TEXT /PHOTO
A4 =)
% E | =] ORIGINAL
= E‘EE 2.SDED e
APS »> »>

BSTATUS
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(/Memorando

» A configuragdo padrao do ajuste automatico da densidade é
a seguinte de acordo com os modos de cor:

CORES (FULL COLOR) ou COR AUTO (AUTO COLOR):

DESLIGADO (OFF)

PRETO (BLACK): LIGADO (ON)

Ajustar manualmente

Pressione @ ou \I] para selecionar o nivel de densidade
pretendido.

& copry

READY

L

’ FULL

100% NON-SORT e COLOR
ORG - COPY NON-STAPLE T
- BLACK |

zo0M | |2 FNsHNG | (e AUTO |
[5 BYPASS > e COLOR
FEED > §| AUTO
EXIT
A4 = “% TRAd 11 q
SPLEx TEXT PHOTO
A4 =
T FE 77| ORIGNAL
MODE

2-SDED
)

BASIC EDIT

JOBSTATUS

Cépia de reducao e ampliagao

E possivel alterar a taxa de reprodugdo de imagens copiadas
nos seguintes procedimentos:

Selegdo de Ampliagao Automatica (AMS):
Necessita de especificar o tamanho do papel de cépia com
antecedéncia. Em seguida, este equipamento detetara o
tamanho original e selecionara automaticamente a taxa de
reproducao ideal para o tamanho do papel da copia.

Especificar tamanho do original e tamanho do papel
da copia separadamente:

Necessita de especificar o tamanho do original e o tamanho do
papel de cépia em separado com antecedéncia. De acordo
com os tamanhos especificados, a taxa de reproducgéo ideal é
selecionada automaticamente. Esta funcionalidade é usada
quando a Selegdo de Ampliagao Automatica néo esta
disponivel como, por exemplo, ao copiar acetatos originais.

Especificar a taxa de reprodu¢ao manualmente:
Pode selecionar a taxa de reproducéo pretendida
pressionando [ZOOM] ou os botdes de zoom de um toque no
painel tatil.

Copiar originais de fotografias na escala de
reproducdo ideal para o tamanho do papel de cépia
(ZOOM FOTOGRAFICO (PHOTO ZOOM))

Pode copiar originais de fotografias na escala de reprodugao
mais adequada ao tamanho do papel de cépia.

/Memorando

« O intervalo disponivel da taxa de reprodugéo difere
dependendo se o original é colocado no vidro de originais
ou no RADF (Alimentador de Documentos Automatico
Reversivel).

Vidro de originais: 25 a 400%
RADF: 25 a 200%

Selecao de Ampliacao Automatica
(AMS)

Especifique o tamanho do papel de cépia com antecedéncia
para que este equipamento detete o tamanho original e
selecione automaticamente a taxa de reproducgéo ideal para o
tamanho do papel de cépia.

Esta fungao esta disponivel quando o tamanho dos originais é
0 seguinte:

Ameérica do Norte: LG, LT

Fora da América do Norte: A4, B5 e FOLIO (FOLIO sé esta
disponivel quando é usado o RADF.)

(1 Nota)

+ Esta fungdo néo funciona adequadamente para os originais
indicados abaixo. Selecione outros métodos ao copia-los.

+ Originais altamente transparentes (por exemplo, acetatos,
papel vegetal)

+ Originais totalmente escuros ou originais com margens
escuras

+ Originais com um tamanho n&o-padréo (por exemplo,
jornais, revistas)

1 Coloque papel na(s) gaveta(s).

2 Pressione [ZOOM] no painel tatil.

ﬁr‘g COPY STORAGE . SETTNGS , fl ¥ TEMPLATE , ?
READY &=
1
| 100 % NON-SORT %
e ORG - COPY NON-STAPLE —_—

ZOOM % FINSHNG
[5: BPASS » »
FEED § AUTO

i S BT
Ad =1

A4 = ’ 2-SIDED ’ ORIGNAL ] |AUTOI Dl
L4 L PROOF COPY I

BASIC EDIT IMAGE

H  JOBSTATUS |
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Selecione o tamanho de papel pretendido, 3 Pressione [ZOOM] no painel tatil.
pressione [AMS] e, em seguida, pressione
[OK].

ﬂ’g COPY STORAGE . SETTNGS , fl ¥+ TEMPLATE , 4
READY SET

1
a ora 'S cory

STORAGE .M SETTNGS .M 5% TEMPLATE .| FULL

NON-SORT <o COLOH
NON-STAPLE
&  BLACK I

| zoom

After setting the ZOOM MODE, please press the OK button.
Z00M FNSHNG | (405  AUTO
CAEL 5 eSS . COLOR I
AMS FeeD » \J [S/AUTO |
A4 = EX\T £ 600dpi
[ 28 100 95 B5 = &) TEXT /PHOTO
‘ [ v = I:ll_
50% | [ A & | a5 =l — -
A4 3 5] ORIGNAL
= ‘ 2-SIDED o LJLJ
[ 100% | [ v DOWN |

PROOF COPY |

OTHER SZE OTHER
‘ 2008 I SETTING » I
| 400% I M\XED SIZE

| ProTo ZO(M ‘ RESETJ‘ CANCELJI

[

BASIC EDIT IMAGE

i JOBSTATUS

4 Selecione os tamanhos pretendidos para o

papel da cépia e do original e, em seguida,

ressione [OK].
» Se pretender selecionar um tamanho de papel que ndo P [ ]

0 seguinte, precisa de registar o tamanho como
"OUTRO (OTHER)". Depois de registar este tamanho,
este sera especificado sempre que pressionar

STORAGE M SETTNGS N+ TEWPLATE .

| zoom

After setting the ZOOM MODE, please press the OK button.

[OUTRO (OTHERY)] no painel tatil. s ) °“'j'f“

Ameérica do Norte: LG, LT, ST ‘ |

Fora da América do Norte: A4, BS e J [a uPJ e

Para saber como se registar, consulte a seguinte

o [ 100% J [ v DOWU

pagina: 2 OTHER = | |BEEET

P.49 "Registar tamanhos de papel para o tamanho L ‘——I @GJ
"OUTRO (OTHER)"“ ‘ 400% | MIXED SIZE |

[ proto zocﬂ ‘ RESETJ‘ CANCELJI

Os tamanhos de papel também podem ser registados
pressionando o botao de gaveta pretendido da area de
indicagéo de status do equipamento no menu BASICO

(BASIC).

» Se pretender selecionar um tamanho que nao o

4 Coloque o original ou os originais. seguinte para o tamanho original e do papel da cdpia,
Se o documento for colocado no vidro de originais, a taxa precisa de registar o tamanho como "OUTRO
de reprodugéo é definida quando o original é colocado. (OTHER)". Depois de registar este tamanho, este sera
Se o documento for colocado no RADF, a taxa de especificado sempre que pressionar [OUTRO
reproducao é definida quando o original é digitalizado. (OTHER)] no painel tatil.

Ameérica do Norte: LG, LT, ST
Fora da América do Norte: A4, B5

5 Selecione outros modos de copia conforme Para saber como se registar, consulte a seguinte

necessario e, em seguida, pressione o pagina:
botao [INICIAR (START)] no painel de P.49 "Registar tamanhos de papel para o tamanho
controlo. "OUTRO (OTHER)"

Os tamanhos de papel também podem ser registados
pressionando o botao de gaveta pretendido da area de
indicagéo de status do equipamento no menu BASICO

Especificar tamanho do original e (BASIC).

tamanho do papel da copia 5 Selecione outros modos de copia conforme

separadamente: necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de

1 Coloque papel na(s) gaveta(s). controlo.

2 Coloque o original ou os originais.
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H Registar tamanhos de papel para o Especificar a taxa de reprodugao
tamanho "OUTRO (OTHER)" manualmente

Se pretender selecionar um tamanho que nao o seguinte para

o tamanho original e do papel da cépia, precisa de registar o 1 Coloque papel na(s) gaveta(s).

tamanho como "OUTRO (OTHER)" seguindo os
procedimentos abaixo. Depois de registar este tamanho, este

sera especificado sempre que pressionar [OUTRO (OTHER)] 2 Coloque o original ou os originais.
no painel tatil.
Ameérica do Norte: LG, LT, ST . . Ly
Fora da América do Norte: A4, B5 3 Pressione [ZOOM] no painel tatil.
ﬁ’g COPY STORAGE . SETTNGS , fl ¥ TEMPLATE , ?
READY SET
(! Nota) i
¢ FULL
* S0 podera registar tamanhos padréo como [OUTRO g NgﬂNs?ﬂIE
(OTHER)] e n&o podera registar quaisquer tamanhos né&o- o e l——JW
padréo. = 2E m b COLOR
Al - & E:""TV TEXT PHOTO L
Ad =t p—
A4 = ’ ‘ 2.SDED OTA‘SBN?L (a0} 3]
1 Pressione [CONFIGURAGAO DE TAMANHO ~rocroort |
(SIZE SETTING)] no painel tatil. 5ASC =0 WAGE

JOBSTATUS

STORAGE .Ml SETTNGS

I | N - TEMPLATE .
ZOOM

After setting the ZOOM MODE, please press the OK button.

| s - 4 Pressione os botdes abaixo para selecionar
|——] ;JBS ;JBS a taxa de reproducao pretendida.

so%J [A UPJ A5 | A5 '

100%J [ v DGWU
um deles sem soltar, a taxa sobe ou desce

200% OTHER sE?%E 1 OTHER I
400% MIXED SIZE .
MCEL g automaticamente.
| proTo zo%] ‘ RESETJ‘ CANCELJI oK J Botdes de zoom de um toque
WESTATS Selecionar a proporc¢éo pretendida entre [400%],

[200%], [100%], [50%] e [25%].

|

| Botdes [CIMA A (UP)] e [BAIXO'V (DOWN)]

| A taxa de reproducdo muda em 1% sempre que
qualquer um deles é pressionado. Ao premir qualquer

[
E

s

2 Selecione o tamanho desejado. (1 Nota)
AEe: e | » Quando o RADF ¢é usado, o racio maximo disponivel é
. o8 5> TEMPLATE ,
de 200%.
;

STORAGE M SETTNGS N+ TEWPLATE .

| zoom

[ A6 J [ FOSTJl DPOSTJ

After setting the ZOOM MODE, please press the OK button.

[ @ J[ 135‘L6Jl 13'L6Jl EXECJl ST J — RIREL I
[ FOL\OJl SSQJl 16KJl CHO—GJ[ CHO—IL” voura;l | 25‘% . 20 : | ]
o I cs I covs | como I MONARCHI INDEX I = JI R uPJ = | = | }

LT 4 = %
f L == ] I E BB
LECEIESTES a0 | MIXED SIZE |
O tamanho selecionado sera registado como um [ProTo zoow | [(reser ) omem [ o« ]
"OUTRO (OTHER)" tamanho. TSRS,
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Selecione o tamanho pretendido e, em 3 Pressione [ZOOM] no painel tatil.
seguida, pressione [OK].

@3 copy STORAGE ,J| SETTNGS ,J ¥ TEMPLATE , I -]

READY Glar 1

STORAGE .M SETTNGS .M 5% TEMPLATE .|

| zoom

After setting the ZOOM MODE, please press the OK button. [ - NQN SORT COLOH
ORG — COPY NON-STAPLE
ORIGINAL —— = &  BLACK I
AMS P ——
‘—_] A4 Z00M FINSHNG
= | % B5 I RS \J [/ AUTO |
N EX\T
D | [ A WP | [ sl A4 = (x 50 TEXT ap—
A4 =
[ 100% | [ ¥ DOWN | ORIGNAL
o e, A4 = ‘ 2-SIDED o
7 SIZE OTHER i —
‘ 201 SETTNG » PROOF COPY. |
| 400% I MIXED SIZE I
BASIC EDIT IMAGE
‘ PHOTO zoom_' ‘ H JoBSTATUS |

RESET ” CANCEL “
e

4 Prima [ZOOM FOTOGRAFICO (PHOTO

(! Nota) ZOOM)]

» Se pretender selecionar um tamanho de papel que nao

o seguinte, precisa de registar o tamanho como After setting the ZOOM MODE, please press the OK button
"OUTRO (OTHER)". Depois de registar este tamanho, ORIGINAL copy
este sera especificado sempre que pressionar =<l A« o
[OUTRO (OTHER)] no painel tatil. == | = |
América do Norte: LG, LT, ST = (o =N L |
Fora da América do Norte: A4, B5 [ wooee | [ v oown |
Para saber como se registar, consulte a seguinte N ] "THE"J Sgﬁdl "THE“J
pagina: ‘ 400% | MIXED SIZE I
P.49 "Registar tamanhos de papel para o tamanho

"OUTRO (OTHER)™ | PHoTo Z = CANCELJI

» Os tamanhos de papel também podem ser registados
pressionando o botao de gaveta pretendido da area de

indicag&o de status do equipamento no menu BASICO ) L.
(BASIC). 5 Selecione o tamanho original.

6 Selecione outros modos de c6pia conforme ["prioT0 z0OM

necessario e, em seguida, pressione o

botao [INICIAR (START)] no painel de ORIGNAL

controlo. —

T | N

Copiar originais de fotografias na escala ol =0
de reproducao ideal para o tamanho do o )
papel de cépia (ZOOM FOTOGRAFICO =_J
(PHOTO ZOOM))

(1 Nota)

» O tamanho real do botdo [3" x 5"] é 3,5" x 5,0".

Coloque o original em cima do vidro de + Quando o tamanho do original nao for um dos
originais na horizontal. apresentados abaixo, introduza a dimensao do original
manualmente.
Ameérica do Norte: 3" x 5", 4" x 6", 5" x 7" ou 8" x 10"
Fora da América do Norte: 9 x 13 cm, 10 x 15 cm, 13 x
18 cm ou 20 x 30 cm
P.51 "Definir originais de fotografias noutros
tamanhos"

1 Coloque papel na(s) gaveta(s).
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6 Selecione o tamanho pretendido do papel
para a copia e, em seguida, pressione [OK].

(t Nota)

» Se pretender selecionar um tamanho de papel que ndo
0 seguinte, precisa de registar o tamanho como
"OUTRO (OTHER)". Neste caso, registe-o na
horizontal. Depois de registar este tamanho, este sera
especificado sempre que pressionar [OUTRO
(OTHER)] no painel tatil.

Ameérica do Norte: LG, LT, ST

Fora da América do Norte: A4, B5

Para saber como efetuar o registo, consulte a seguinte

pagina:

P.49 "Registar tamanhos de papel para o tamanho
"OUTRO (OTHER)™

PHOTO ZOOM

H Definir originais de fotografias

1

noutros tamanhos

Pressione [PERSONALIZADO (CUSTOM)]
no painel tatil.

PHOTO ZOOM

ORIGINAL coPY
| 9xi3em _] \ A4 _]
| 10ox15cm _] \ 85 _]
| 13x18cm _] \ A5 _]
\WI

\ CUSTM | oTHER J
‘ e, |
S————

ORIGINAL

COPY

|
| ex13em J ‘ AL J ]
l
| taxgem | J[ As J\y ]
| 20x30em I \!,7
| custom ) [ om&r |

‘ CANCEL I
13:57

7 Selecione outros modos de cépia conforme

necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo.

Se for selecionada a opgédo "SEM ORDENACAO SEM
AGRAFOS (NON-SORT NON-STAPLE)" como modo de
classificagao, a digitalizagdo do original inicia-se. Se for
selecionado outro modo de ordenacgao, siga o
procedimento abaixo.

Coloque o préximo original e, em seguida,
pressione [PROXIMA COPIA (NEXT COPY)]
no painel tatil ou [INICIAR (START)] no
painel de controlo.

A digitalizagao do préximo original inicia-se. Se tiver mais
do que um original, repita este passo até que a
digitalizacdo de todos os originais esteja terminada.

Quando a digitalizacao de todos os
originais estiver terminada, pressione
[CONCLUIR TRABALHO (JOB FINISH)] no
painel tatil.

A copia € iniciada.

Introduza o tamanho do original.

1) Pressione [X] no painel tatil e introduza a sua largura
entre 10 e 434 mm (0,39" para 17,09").

2) Pressione [Y] no painel tatil e introduza a sua largura
entre 10 e 300 mm (0,39" para 11,81").

3) Pressione [OK] no painel tatil.

STORAGE M SETTNGS .M < TEMPLATE
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Selecionar Modo de acabamento

Modos de acabamento e dispositivos de
acabamento opcionais

Consulte a tabela abaixo para cada modo de acabamento.

Modo de

Descricao
acabamento ¢

Sem ordenacdo Sem | As copias saem sem serem
agrafos ordenadas ou agrafadas.

Ordenar (LJ P.53) As copias saem na mesma ordem
dos originais um conjunto apds o

outro.

Grupo (L P.53) As copias sao agrupadas de acordo

com a saida da pagina.

Ordenagdo com
agrafos (Ed P.53)

As copias saem com o canto
agrafado.

Ordenacgéo tipo As copias saem numa ordem tipo
revista (L P.54) livro.

Os modos de acabamento disponiveis diferem dependendo do
tipo de dispositivos de acabamento opcionais (Finalizador
Interno) instalados. Os dispositivos de acabamento
disponiveis para este equipamento sédo os seguintes:

Finalizador
» Finalizador Interno MJ-1038

Use a tabela abaixo para verificar os modos de acabamento
disponiveis.

Dispositivos
Modo de
acabamento MJ-1038 Nenhum
dispositivo

Sem ordenagdo Sem Sim Sim
agrafos

Ordenar Sim Sim
Grupo Sim Sim
Ordenagdo com Sim —
agrafos

Ordenagéo tipo Sim Sim
revista

M Nome de cada parte do Finalizador

MJ-1038

1. Tampa superior
2. Bandeja recetora

/\ CIUDADO

* Nao deixe a sua mao aproximar-se da bandeja que se
desloca para cima ou para baixo.
A mao pode ficar presa, o que pode originar ferimentos.
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Modo de grupo/ordenagao 4 Selecione [ORDENAR (SORT)] ou
[AGRUPAR (GROUP)] e, em seguida,
Quando fizer mais do que um conjunto de copias, é possivel pressione [OK].

ordenar que estas saiam na mesma ordem de paginas que
nos originais. Este modo chama-se modo de ordenacéo. As
cépias também podem sair agrupadas por pagina. Este modo
€ denominado "modo de grupo".

[E_Ccop STORAGE M SETTNGS . N 5% TEWPLATE .
FINISHING ?
After selecting the FINISHING MODE, please press the OK button. S 1

STAPLE BINDING

’E[]E[] LEFTJ [y wacaznesorT I
(=AY  RGHT I

NON-SORT
Modo de ordenagio XN SR |

RESET ” CANCEL "

1421

5 Introduza o nimero desejado de copias.

Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo.

Modo de ordenacao com agrafos

1 Coloque papel na(s) gaveta(s).

Quando fizer mais do que um conjunto de cépias, o papel
copiado pode ser automaticamente agrafado conjunto a
Coloque o oridinal ou os originais. conjunto. Este modo & denpmmado "modo de ordgnagéo“.
2 q 9 9 Pode escolher entre 2 posi¢bes de agrafamento diferentes.
(o) Exemplo: Quando a opgio [ESQUERDA (LEFT)] é
+ Ao colocar originais no RADF (Alimentador de selecionada
Documentos Automatico Reversivel), a exibicdo do
botdo do modo de classificagdo mudara para
"ORDENAR (SORT)".

AB

o 10 |

3 Pressione [ACABAMENTO (FINISHING)] no
painel tatil.

& copy
READY

(! Nota)

. FULL
2 & o |  Papel espeC|aI~corpo, por exemplo, acetatos ou etiquetas
oo | |2 meme | mee ) autocolantes né&o é aplicavel.
BYPASS 33 COLOR . A ANi t h df t A d 3
E M oo s copias com tamanhos diferentes s6 poderé&o ser
Ad = (= 2 ) .M agrafadas se o comprimento for o mesmo.
% = SMPLEX :- ‘Is -:
A4 = ’ 2.SDED ’ o LJLJAU“’ QJ
2 2| rnoorooey | 1 Coloque papel na(s) gaveta(s).
BASC EDIT MAGE Ao usar a cépia bypass, certifique-se de que define o

tamanho do papel.

2 Coloque o original ou os originais.
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Pressione [ACABAMENTO (FINISHING)] no
painel tatil.

@3 copy STORAGE , | SETTNGS ,ff 7¢ TEMPLATE , JlI ]
READY Elar
1
. FULL
; - =
ORG COPY NON-STAPLE .
P - ° BLACK

ZOOM % FINSHNG
> >

: M
EXIT
= (s 3T ) =1
SIMPLEX
-

A4 = e
A4 = ’ 2-SDED ’ o JAumo) > ]
L L PROOF COPY |

BASIC EDIT IMAGE

H JoBSTATUS |

Selecione a posi¢cao de agrafamento
pretendida [ESQUERDA (LEFT)] ou
[DIREITA (RIGHT)] e pressione [OK].

3 QP
FINISHING
After selecting the FINISHING MODE, please press the OK button.

| BINDING

@ MAGAZINE SORT

NON-SORT
NON-STAPLE

XN

5 Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo.

(/Memorando

* Quando o numero de folhas excede o nimero maximo
de folhas disponiveis para agrafamento, este
equipamento entra automaticamente no modo de
ordenacgao.

B Numero maximo de folhas
disponiveis para agrafar

O numero maximo de folhas disponiveis para agrafamento
difere dependendo do tipo de dispositivo de acabamento
instalado, do tamanho do papel e do peso do papel.

Finalizador Interno MJ-1038

Peso do papel
Tamanhodo | g0.80g/m2 | 81-90g/m2 | 91-105g/m?2
papel (16 - 20 Ib. (21 -24 Ib. (25 - 28 Ib.
Bond) Bond) Bond)

A4, B5, LT,

8.5"SQ, 16K 50 folhas 50 folhas 30 folhas
FOLIO, LG,

13"LG, 8K 30 folhas 30 folhas 15 folhas

(! Nota)

+ Podem ser adicionadas 2 folhas de rosto (106 a 209 g/m?
(29 Ib. Bond a 110 Ib. Index)). Neste caso, o niumero de
folhas disponiveis inclui as 2 folhas de rosto.

Ordenacao tipo revista

Pode copiar mais de um original e uni-los num formato de
folheto (Ordenagéo tipo revista).

Modo de ordenacgao tipo revista

1 Coloque papel na(s) gaveta(s).
(! Nota)

» Papel especial como, por exemplo, acetatos ou
etiquetas autocolantes nao é aplicavel.

Selecione o tamanho de papel pretendido.

Coloque o original ou os originais.
Ao colocar os originais no RADF, coloque-os de acordo
com a ilustragdo na pagina anterior.
Ao colocar os originais no vidro de originais, coloque-os
na seguinte ordem:
Ordenacao tipo revista: Coloque a primeira pagina
do original primeiro.
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Pressione [ACABAMENTO (FINISHING)] no -
painel tatil. Cépia frente e verso

@ copy TN BN CRELRGEN (2 Pode copiar um original de 1 face para uma cépia com 2 faces
READY seT ou vice-versa, ou copiar um original com 2 faces para uma

L cépia de 2 faces. Isto é Util quando pretende poupar papel ou

‘ o soAT quando quer copiar um original tipo livro mantendo a mesma
ol ORG - COPY - ., .
ordem das paginas.
ZOOM
»

SRR

—
EXIT
A4 = (& 7% [
SIMPLEX
A4 =

original com 1 face -> cépia com 1 face (L P.56)

Ad = ’ 2-SDED ’ R  Jauro][ )
L. L. PROOF COPY |

BASIC EDIT IMAGE

5 Selecione o modo pretendido a partir de
[ORDENAGCAO TIPO REVISTA (MAGAZINE

SORT)]. original com 2 faces -> cépia com 1 face (I P.56)

%

original com 1 face -> cépia com 2 faces (L P.56)

3 QP
FINISHING

After selecting the FINISHING MODE, please press the OK button.

STAPLE BINDING

NON-SORT ]
l SN nonsTapE I [ e I W  MAoAZNESORT
el AT b
123
{: 2 SORT

L33 GROUP
=333

‘ RESET I‘ CANGEL I

6 Selecione outros modos de cépia conforme %
necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de <
controlo.

original com 2 faces -> cépia com 2 faces (L P.56)

g

(! Nota)

» Use simples ou ESPESSO (THICK) 1 para cépia frente e
Verso.
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Fazer uma copia com 1 face 4 Selecione o modo pretendido e, em
seguida, pressione [OK].
[1->1 UM LADO (1->1 SIMPLEX)]: Original com 1 face

para uma copia de 1 face

Ao copiar originais na vertical de 2 faces que abrem para a [2->1 P'Y'DlR (2->1 SPLIT)]: Original com 2 faces para
esquerda/direita em apenas 1 face do papel, use a fungéo uma copia de 1 face
de direcdo da imagem no menu EDITAR (EDIT) para que

todo o papel copiado saia na diregéo correta. 2508

Selecta mode. Press START to print

22
DUPLEX

5 Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo.

Fazer uma copia com 2 faces

(/Memorando

» Se tiverem sido colocados originais na vertical de 1 face na
horizontal e os copiar em ambas as faces do papel, as
folhas copiadas estdo geralmente na diregao cima/baixo.

1 Coloque papel na(s) gaveta(s). Pode fazer copias na diregdo esquerda/direita com a fungao

Ao usar a copia bypass, certifique-se de que define o de diregéo de imagem.
tamanho do papel.

2 Coloque o original ou os originais.

3 Pressione [2 FACES (2-SIDED)] no painel
tatil.

g3 copy
READY

100% NON-SORT
B ORG - COPY NON-STAPLE
oM | | Fstng
BYPASS
B : X
A4 = N fr 11
et TEXT /PHOTO T
A4 =1 [ —
- Jauto) » )
A4 = ’ 2.SDED ’ B o » < O < )
{ L & PROOF COPY I
BASIC DT &7 IMAGE

JOBSTATUS

1 Coloque papel na(s) gaveta(s).
Ao usar a cépia bypass, certifique-se de que define o
tamanho do papel.

2 Coloque o original ou os originais.
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3 Pressione [2 FACES (2-SIDED)] no painel
tatil.

ﬁua COPY L 5 TEMPLATE |
READY
| 100% NON-SORT LA COLOR
IS .'. BLACK
ZOOM % FNISHNG | [g9s  AUTO |
E C ’

A4 =[S 2% ) 11 )
S TEXT /PHOTO
A4 =

A4 = ’ 2-SDED ’ R LJL_J"UT" uJ
{ L. L. PROOF COPY I

BASIC EDIT &~ IMAGE

i JoBSTATUS |

4 Selecione o modo pretendido e, em
seguida, pressione [OK].
[1 -> 2 FRENTE E VERSO (1 -> 2 DUPLEX)]: Original
com 1 face para uma coépia de 2 faces
[2 -> 2 FRENTE E VERSO (2 -> 2 DUPLEX)]: Original
com 2 faces para uma copia de 2 faces

= QP stonace o seTTGs Ll o TEMPLATE .
2-SIDED

Select a mode. Press START o print.

121
ﬂ]*@ SIMPLEX

2-2
m"m DUPLEX

Bl o
12 & |

‘ RESET_] ‘ CANCEL_]

5 Selecione outros modos de cépia conforme
necessario e, em seguida, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo.

Ao colocar o original no vidro de originais, siga os passos
6 e 7 em P.30 "Procedimento de copia basico".

Executar Copiar e Arquivar (Copy &

File)

Com a fungéo Copiar e Arquivar (Copy & File) pode armazenar
os dados copiados na pasta de partilha do disco rigido deste
equipamento ou de um PC especificado numa rede. Os dados
podem ser armazenados nos formatos PDF, TIFF e XPS.

(t Nota)

» Os dados serdo armazenados como imagens a preto.
(Resolugéo: apenas 600 dpi) Os dados armazenados com
esta fungdo sdo adequados para impressédo, mas nio para
importagdo como uma imagem para o PC. Para obter a
melhor qualidade de imagem para a importagao,
recomendamos armazenar os dados com a fungéo
Digitalizar para Ficheiro (Scan to File) deste equipamento.

» O administrador de rede tera de fazer configuragdes para
Copiar e Arquivar (Copy & File) com antecedéncia. Para
mais detalhes, consulte o TopAccess Guide.

+ E recomendavel fazer uma cépia de seguranga dos dados
armazenados na pasta de partilha.

(/Memorando

* Pode armazenar dados numa caixa e-Filing e com fungéo
Guardar para e-Filing (Store to e-Filing). Para mais
detalhes, consulte o e-Filing Guide.

1 Coloque o original ou os originais.

2 Pressione [ARMAZENAMENTO
(STORAGE)] no painel tatil.

ﬂr‘g COPY STORA! & SETTNGS , fl 5% TEMPLATE , ?
READY

| 100°% NON-SORT
= ORG — COPY NON-STAPLE

’ ZOoM ’% FINISHNG
T : .

EXIT
y md 151 i
s TEXT /PHOTO
A4 =

A4 = ’ 2-SIDED ’ Rl LJL_]“UT" LJ'
L & PROOF COPY |

BASIC EDIT IMAGE

>
S
o

H JoBSTATUS |

3 Pressione [COPIAR E ARQUIVAR (COPY &
FILE)] no painel tatil.

ﬁ“ﬁ COPY STORAGE . SETTNGS , fl ¥ TEMPLATE , ?
READY

STORE TO E-FLING I
MFP LOCAL \ MFP06995311\FILE_SHARE

MULTI/SINGLE

i FILE NAME ’l ‘DOC(}SHNS ‘ ‘ SINGLE

‘ RESETJ‘ CANCELJI oK J
S
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4 Pressione os botdoes necessarios para

introduzir informagoes sobre os dados a
armazenar. Em seguida, pressione [OK].

@3 copy STORAGE ,f SETTNGS ,f i¢ TEMPLATE , I 7,

READY Elar

1
‘ STORE TO E-FLING ] COPY & FLE

m FLE FORMAT
MFPLOGAL || WWFPOB395311iFLE SHARE
] vl
MULTI/SNGLE
FLE NAVE J ‘Doooswwa onac

[ reser J‘ CANCEL JI oK

LOCAL MFP (MFP LOCAL): Pressione aqui para
armazenar os dados na pasta partilhada deste
equipamento.

REMOTO 1, REMOTO 2 (REMOTE 1), (REMOTE 2):
Pressione qualquer uma das opg¢des para armazenar
os dados numa pasta de partilha de um PC ligado a
este equipamento através de uma rede.

(1 Nota)

» Pode selecionar 2 opgdes entre [LOCAL MFP (MFP
LOCAL)], [REMOTO 1 (REMOTE 1)] e [REMOTO 2
(REMOTE 2)]. Pode cancelar o item selecionado ao
pressionar o mesmo botdo novamente.

* Quando um utilizador com privilégios para alterar a
configuragdo de [REMOTO 1 (REMOTE 1)] e
[REMOTO 2 (REMOTE 2)] tiver pressionado qualquer
um deles, é apresentado o menu para especificar um
diretério. Neste caso, consulte a seguinte pagina para
especificar o diretorio:

P.58 "Configurar pasta de partilha"

NOME DO FICHEIRO (FILE NAME): Pressione aqui
para apresentar o teclado no ecrd. Em seguida,
introduza o nome do ficheiro com um limite de 128
carateres.

(1 Nota)

» Os carateres a direita num nome de ficheiro (no
maximo 74) podem ser excluidos dependendo do tipo
de letras utilizado.

FORMATO DE FICHEIRO (FILE FORMAT): Selecione o
formato de ficheiro no qual os dados séao
armazenados entre PDF, TIFF ou XPS.

MULTIPLAS PAGINAS/UNICA PAGINA (MULTV/
SINGLE): Estas fungdes servem para selecionar se
os dados sdo armazenados como um ficheiro de
multiplas paginas ou como um ficheiro com uma unica
pagina. Se selecionar "MULTI.", todos os dados
digitalizados serdo armazenados num unico ficheiro.
Se selecionar "UNICA PAGINA (SINGLE)", é criada
uma pasta e cada pagina dos dados digitalizados sera
armazenada individualmente como um ficheiro na
pasta.

5 Pressione o botao [INICIAR (START)] no
painel de controlo.
Quando o original é colocado no RADF (Alimentador de
Documentos Automatico Reversivel), a copia e o
armazenamento comegam em simultaneo.
Quando o original é colocado no vidro de originais, siga o
procedimento abaixo.

6 Coloque o proximo original no vidro de
originais e, em seguida, pressione
[PROXIMA COPIA (NEXT COPY)] no painel
tatil ou o botao [INICIAR (START)] no painel
de controlo.

Repita este passo até que a digitalizagcao de todos os
originais esteja terminada.

7 Quando todas tiverem sido digitalizadas,
pressione [CONCLUIR TRABALHO (JOB
FINISH)] no painel tatil.

| SCANNNG

Place next original on glass. Press [START] or [NEXT COPY] to copy.
Press [JOB FINISH] to complete scanning.

SCAN PAGE

1

| J0B CANCEL J‘ JOBFNI I NEXT COPY J

JUBSTAIUS

Inicio da cépia e do armazenamento.

Configurar pasta de partilha

Quando um utilizador com privilégios para definir uma pasta de
partilha tiver pressionado [REMOTO 1 (REMOTE 1)] ou
[REMOTO 2 (REMOTE 2)], é apresentado o menu para
especificar um diretorio.

Os itens de configuragao variam consoante o protocolo de
transferéncia de ficheiros a utilizar. FTP, SMB, NetWare IPX/
SPX, NetWare TCP/IP e FTPS sé&o selecionaveis para um
protocolo de transferéncia de ficheiros.



MODOS DE COPIA BASICOS

FTP / FTPS

STORAGE .l SETTNGS .lsﬂy TEMPLATE ..

PROTCOL

‘ SERVER NAME
»

-

‘101070101

FTP

‘ NETWORK PATH user01\scan
»

-

[ sw J

‘ LOGIN USER NAME
»

-

‘ NetwarelPX J

[ Netwarop l ‘ PASSWORD
__Fms l ‘ COMMAND PORT

-

»

User01 |
|
|

[
.

S

‘ CANCEL l oK

JOB S

Quando pressiona qualquer um dos botdes abaixo, é
apresentado o teclado no ecra. Introduza os dados com os
botbes no painel tatil ou com as teclas digitais no painel de
controlo. Quando terminar a introdugdo, pressione [OK].

NOME DO SERVIDOR (SERVER NAME): Pressione aqui
para introduzir o enderecgo IP do servidor FTP. Por
exemplo, caso os dados devam ser transferidos para uma
pasta FTP ftp://10.10.70.101/user01/scan/, introduza
"10.10.70.101".

CAMINHO DE REDE (NETWORK PATH): Pressione aqui
para introduzir um caminho de rede para uma pasta FTP
onde os dados serdo armazenados. Por exemplo, caso os
dados devam ser transferidos para uma pasta FTP ftp://
10.10.70.101/user01/scan/, introduza "userO1\scan".

NOME DE UTILIZADOR DE INiCIO DE SESSAO (LOGIN
USER NAME): Pressione aqui para introduzir um nome de
utilizador para iniciar sessao no servidor FTP. Introduza
conforme necessario.

PALAVRA-PASSE (PASSWORD): Pressione aqui para
introduzir uma palavra-passe para iniciar sessdo no
servidor FTP. Introduza conforme necessario.

PORTA DE COMANDO (COMMAND PORT): Pressione aqui
para introduzir um namero de porta de comando para
executar comandos. Normalmente é introduzido "-" neste
campo, o que significa que sera usado um ndmero de porta
definido pelo administrador. Faga alteragbes somente
quando quiser usar qualquer outro numero de porta.

SMB

STORAGE .I SETTINGS .Isﬂ‘r TEMPLATE .ﬁ

PROFOCOL

o

‘ NETWORK PATH J
»

\ocean\homelislandiscan

SMB

‘ LOGIN USER NAME J
»

‘ NetwarelPX J

‘ NetwarelP l
[ Fg l

‘ PASSWORD J
»

User01 |
|
|

JOUB S

[
\
Y, |
‘ CANCEL oK
>

Quando pressiona qualquer um dos botdes abaixo, é
apresentado o teclado no ecra. Introduza os dados com os
botbdes no painel tatil ou com as teclas digitais no painel de
controlo. Quando terminar a introdugdo, pressione [OK].

CAMINHO DE REDE (NETWORK PATH): Pressione aqui
para introduzir um caminho de rede para a pasta onde os
dados serao armazenados.

NOME DE UTILIZADOR DE INICIO DE SESSAO (LOGIN
USER NAME): Pressione aqui para introduzir um nome de
utilizador para aceder a pasta de rede. Introduza conforme
necessario.

PALAVRA-PASSE (PASSWORD): Pressione aqui para
introduzir uma palavra-passe para aceder a pasta de rede.
Introduza conforme necessario.

(/Memorando

+ Se tiver selecionado [SMB], as configura¢des para [NOME
DO SERVIDOR (SERVER NAME)] e [PORTA DE
COMANDO (COMMAND PORT)] ndo séo necessarias.

NetWare IPX / NetWare IP

2z QP STORAGE .l SETTINGS .l;'_» TEMPLATE .
REMOTE 1 rd

PROFOCOL

SERVER NAME

Jupiter

NETWORK PATH

\sys\scan

NetwarelPX

PASSWORD

L J ‘ J
‘ LOGIN USER NAVE J

‘ NetwareP l
| FPs l

[
\
0 —
‘CANCEL oK
>

JUB S

adminorg ‘
|

Quando pressiona qualquer um dos botbes abaixo, &
apresentado o teclado no ecra. Introduza os dados com os
botdes no painel tatil ou com as teclas digitais no painel de
controlo. Quando terminar a introdugéo, pressione [OK].

NOME DO SERVIDOR (SERVER NAME): Ao selecionar
[NetWare IPX], introduza o nome do servidor NetWare ou a
Arvore/Contexto (se NDS for utilizavel). Ao selecionar
[NetWare IP], introduza o endereco IP do servidor
NetWare.

CAMINHO DE REDE (NETWORK PATH): Pressione aqui
para introduzir um caminho de rede para uma pasta num
servidor NetWare onde os dados serdo armazenados. Por
exemplo, caso os dados devam ser transferidos para uma
pasta "sys\scan" do servidor NetWare, introduza
"\sys\scan".

NOME DE UTILIZADOR DE INICIO DE SESSAO (LOGIN
USER NAME): Pressione aqui para introduzir um nome de
utilizador para iniciar sessao no servidor NetWare.
Introduza conforme necessario.

PALAVRA-PASSE (PASSWORD): Pressione aqui para
introduzir uma palavra-passe para iniciar sessdo no
servidor NetWare. Introduza conforme necessario.
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ENVIAR/RECEBER UM FAX
(nota)

A inicializagao do FAX é necessaria para utilizar o FAX pela
primeira vez. Para mais detalhes, consulte o Advanced

3 Pressione [OPGAO (OPTION)] e defina as
condi¢cdes de transmissao.

) lé FAX STORAGE SETTNGS , i v TEMPLATE , Jll 2
Gu’de- Enter the Address
A4 & STANDARD
EnVial' um Fax M|W@,| DEST\NAT\ON,I OPTION MON\TOR'
8 0001 User001 @ 0005 User005 i
SNGLE (405, User002 0006 User006 1
Procedimentos basicos W
0004 User004 0008 User008 Il/_]
All Persons LI | KNOWN \D.I\ SEARCH .I
Esta sec¢do descreve os procedimentos basicos para enviar L evew)
um fax. Para obter detalhes sobre as operagdes de maior RS

complexidade, consulte a pagina no dmbito de cada
procedimento conforme necessario.

Além das fungdes basicas de envio descritas nesta pagina,
existem varias formas Uteis para enviar um fax. Esses
procedimentos s&do descritos nas paginas seguintes.

P.71 "Outras transmissdes"

Advanced Guide

)| JoBsSTATUS |

O ecra de configuragéo da condigédo de transmisséo é
apresentado. Defina as condigdes de transmissao, tais
como a resolugao, o modo original, a exposi¢céo e o modo
de transmissdo, conforme necessario.

P.65 "Configurar as condi¢des de transmissao”

1 Coloque o original ou os originais. Especifique o destinatario.

I& FAX STORAGE , I SETTNGS ¢ TEMPLATE , i ]
Press SEND button or START button.
INPUT FAXNo,l INPUT @ ,| [ DESTNATON, ) [__OPTION . J|MONITOR)
8 B [T (@] [ ooos Useroos @
SNGLE 14002 User002 @7 | 000s Useroos 1
0003 User003 0007 User007 ﬁ
0004 User004 ‘ 0008 User008 I v I
All Persons v [ALLCLEAR | [KNOWND,, } [ SEARCH
Al PREVEW | < SEND l
ADDRESS ADVANCED

Verifique o tamanho original e o intervalo de digitalizagao,
etc. Coloque o original ou os originais no vidro de
originais ou no RADF (Alimentador de Documentos
Automatico Reversivel) na dire¢ao correta. (A ilustragao
acima mostra o original colocado no vidro de originais.)

P.62 "Manipular um original”

Para especificar o destinatario, marque o numero
utilizando as teclas digitais no painel de controlo ou use o
livro de enderegos.

P.67 "Especificar o destinatario”

Pressione o botdo [FAX] no painel de

controlo.
USER
MENU FUNCTIONS INTERRUPT COUNTER
) ) O
COPY ENERGY SAVER
® 0006
SCAN GHI JKL MNO_
@ @ @ FUNCTION CLEAR
OO0 =
e-FILING @ @ @ i ()
e
FAX ACCESS © (
& 2 (e
O MEMORY RX
_/ PRINT DATA MAIN POWER
fERTDAT 2

O ecra de fax é apresentado. Se deixar o ecrd sem
vigilancia durante um periodo de tempo apés o qual é
efetuada uma limpeza automatica (45 segundos é o
periodo de tempo predefinido), o ecra regressa a
predefinigdo automaticamente.
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Para exibir o ecra de pré-visualizagao,
pressione [PRE-VISUALIZAGAO
(PREVIEW)].

STORAGE SETTINGS TEMPLATE
8 ) ) v

Press SEND button or START button.

\m ~ e ) \m [__opton | vonon)
|l (@] | o0os User005 [@]
SINGLE 0002 User002 E’ 0006 User006 @ )
0003 User003 [@] | 0007 User007 [@ | 315
0004 User004 [@] | o008 User0os @ ‘ v
All Persons j [ALLCLEAR | [kNOWND, } | SENJ,J

& Prevew [IRCIIEENIN|

ADDRESS

ADVANCED

6 Pressione [ENVIAR (SEND)].

Ié FAX STORAGE . SETTNGS , ll ¥¥ TEMPLATE , rd
Press SEND button or START button.

8 oo [ooor [ oo
[ NPUT FAX No_]\ NPUT @ _] [ DEST\NAT\ONJ OPTION \MON\TORJ
0001 User001 i (@] || 0005 User005 [@]

o002 User002 [@] | 005 User006 @) f
0003 User003 [@] | o007 User007 @ ﬁ
0004 User004. [@] | o008 User008 [@] ‘ V4 I
All Persons - | [ALLCLEAR | [KNOWND, } [ SEARCH , )
CEEED o o

O fax é enviado ou reservado.

(/Memorando

* Em alternativa, podera premir o botéo [INICIAR
(START)] no painel de controlo.

* No modo de transmiss&o de memodria, o original é
digitalizado para a memaria. Assim que tiver sido
estabelecida uma ligacao, este equipamento comeca
automaticamente a enviar o documento digitalizado.
No modo de transmisséo direta, o numero de fax é
marcado imediatamente e o documento digitalizado
sera enviado. (As condigdes de transmissao podem
ser definidas no ecra de configuragdo das condigbes
de transmisséo.)

» Caso a memoria fique cheia durante a digitalizagcéo no
modo de transmissdo de memodria, esse original nao
sera armazenado na memoéria. Quando isso acontece,
reduza o numero de originais que esté a enviar ou
tente envia-los no modo de transmisséo direta.

* Pode verificar o status do atual envio. Também pode
cancelar a transmisséo (elimina o trabalho).

P.75 "VERIFICAR E CANCELAR AS
COMUNICACOES"

Fung¢ao de remarcagao

No modo de transmiss&o de memodria, se o fax ndo puder ser
enviado devido a uma linha ocupada, o nimero de fax é
remarcado automaticamente para enviar o fax. Por
predefinigdo, este equipamento volta a marcar 3 vezes em
intervalos de 1 minuto.

Fungéao de transmissao em lote

Se houver vérios trabalhos de transmissao para o mesmo
destinatario na memaria, pode envia-los ao mesmo tempo
usando esta fungdo, o que permite reduzir os custos de
comunicagdo. No entanto, se os destinatarios forem os
mesmos mas as suas condigdes de transmissao forem
diferentes, ou se os utilizadores ou departamentos forem
diferentes quando este equipamento é gerido pela gestéo de
departamento ou gestdo de utilizadores, esta fungéo ndo é
aplicada a tais trabalhos reservados.

Enviar o préximo original

Se um documento for colocado no vidro de originais e sua
digitalizacao for terminada, € apresentado o ecra de
confirmagéo para o préximo original. Se pretender prosseguir
com a digitalizagdo do préximo original, coloque-o no vidro de
originais e, em seguida, pressione o botao [INICIAR (START)]
no painel de controlo. Assim que todos os originais estiverem
digitalizados, pressione [CONCLUIR TRABALHO (JOB
FINISH)]. Se colocar um original no RADF (Alimentador de
Documentos Automatico Reversivel) e pressionar o botédo
[CONTINUAR (CONTINUE)] durante a digitalizacéo, o ecra de
confirmagéo para o préximo original pode ser exibido apds a
conclusao da digitalizagéo.

STORAGE M SETTNGS N+ TEMPLATE .

d press START or [SCAN]

SCANPAGE

‘JGBCANCEL ” OPTION _” JOB EINISH ‘<i> SCAN |

JOBSIATUS

» Se deixar o ecra sem vigilancia durante um periodo de
tempo apés o qual é efetuada uma limpeza automatica
(45 segundos é o periodo de tempo predefinido), uma
cépia dos originais digitalizados é enviada.

» Para cancelar a transmissdo no modo de transmisséo
de memodria, pressione [CANCELAR TRABALHO (JOB
CANCEL)].

P.76 "Cancelar a transmissdo de memoria"

+ Para alterar as condigdes de transmisséo para cada
pagina, pressione [OPCAO (OPTION)].

P.67 "Alterar as configuracdes para cada pagina"

Manipular um original

M Originais que podem ser enviados

Este equipamento pode enviar um fax dos seguintes originais.
Pode colocar originais de 1 face ou 2 faces de tipos como, por
exemplo, papel normal, papel reciclado e papel com orificios
(2, 3 ou 4 furos) para arquivamento no RADF (Alimentador de
Documentos Automatico Reversivel). No vidro de originais
pode colocar originais com 1 face dos tipos acima, bem como
acetatos, papel vegetal, folhetos e objetos tridimensionais.
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Localizacd | Tamanho P d I Tamanho
o maximo eso do pape original
Vidro de Comprimento: - Formato LT:
originais 216 mm (8,5") LG, LT, ST,
Largura: 355,6 13"LG,
mm (14") 13,5"LG
Formato A/
B: A4, A5,
B5, FOLIO
RADF Legal 14 60 - 105 g/m2 | Formato LT:
(8,5x14") (16 - 28Ib) LG, LT, ST,
13"LG,
13,5"LG
Formato A/
B: A4, A5,
B5, FOLIO

(¢ Nota)

» Nao coloque objetos pesados (8 kg (18Ib.) ou mais)

sobre o vidro de originais e ndo o pressione com forca.

H Intervalo de digitalizagao de originais

As figuras seguintes mostram a area de digitalizacdo do
original. Quaisquer informacdes na area sombreada ndo sédo
impressas no papel.

A4, A5, B5, LG, 13"LG, 13,5"LG, LT, ST, FOLIO

5 mm
(0,2 pol.)

...... 5 mm
(0,2 pol.)
B 5 mm
i (0,2 pol.)
5 mm
(0,2 pol.)

H Colocar o original ou os originais no

vidro de originais

Esta seccdo descreve como colocar um original no vidro de
originais. Os originais sdo enviados na ordem em que forem

colocados no vidro de originais.

A\ CIUDADO

Nao coloque objetos pesados (8 kg/18 Ib. ou mais) sobre o
vidro de originais e ndo o pressione com forga.
Partir o vidro podera causar-lhe lesoes.

Eleve a Tampa de Originais ou o RADF
(Alimentador de Documentos Automatico
Reversivel) e coloque o original com a face
virada para baixo no vidro.

Levante-o 60 graus ou mais para a detecéo do original.

Alinhe o original contra o canto interior

esquerdo do vidro.

+ Os originais de formatos diferentes também podem ser

enviados numa transmisséo.

» Quando um original de qualquer tamanho exceto LT/
A4 é colocado na diregéo indicada na figura superior, a
transmissao para um destinatario é efetuada de modo
que a informagao previamente inserida do remetente
seja impressa na posig¢éao A na figura.
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* Quando um original com o tamanho LT/A4 é colocado
na diregdo indicada na figura inferior, a transmisséo
para um destinatario é efetuada de modo que a
informacgao previamente inserida do remetente seja
impressa na posicao B na figura.

* As informacgdes do remetente previamente
introduzidas mostram o que esta registado no ID do
Terminal.

Advanced Guide

3 Baixe a Tampa de Originais ou o RADF
lentamente.

H Colocar o original ou os originais no
RADF

Esta secg¢ao descreve como configurar o original ou os
originais no RADF (Alimentador de Documentos Automatico
Reversivel). Quando os originais sao colocados no RADF, a
pagina colocada numa posi¢éo mais elevada é a primeiro a
ser digitalizada e enviada.

* Quando um original de qualquer tamanho exceto LT/

A\ CIUDADO
¢ Ao digitalizar o original frente e verso com o RADF, ndao

coloque a mao sobre o RADF. O papel pode danificar a
mao.

* Ao digitalizar o original frente e verso com o RADF, nao

coloque qualquer objeto sobre o RADF. Tal pode causar
um encravamento de papel.

1 Depois de alinhar os originais, coloque-os

com a face virada para cima e deslize as
guias para que assentem nos rebordos dos
originais.

* Independentemente dos seus tamanhos, os originais
s&o aceitaveis até 100 folhas (35 a 80 g/m? (9,3 a 20
Ib.)) ou 16 mm (0,62") de altura.

» Os originais com 2 faces podem ser definidos e
enviados.

Advanced Guide

A4 é colocado na direcéo indicada na figura superior, a
transmissao para um destinatario é efetuada de modo
que a informagéao previamente inserida do remetente
seja impressa na posi¢éao A na figura.

* Quando um original com o tamanho LT/A4 é colocado
na direg¢&o indicada na figura inferior, a transmisséo
para um destinatario é efetuada de modo que a
informacgao previamente inserida do remetente seja
impressa na posicao B na figura.

» As informagdes do remetente previamente
introduzidas mostram o que esta registado no ID do
Terminal.

Advanced Guide

Enviaroriginais com largura diferente

Para definir originais com diferentes larguras, ajuste as guias
laterais de acordo com o tamanho original mais largo e, em
seguida, alinhe o original contra o lado frontal. As
combinagdes disponiveis do tamanho original sdo as
seguintes.

+ Formato A/B: A4, B5, FOLIO

* Formato para a América do Norte: LT, LG

(/Memorando

» Para enviar originais com diferentes larguras precisa de
ativar a opgdo "LARGURA DIFERENTE (DIFFERENT
WIDTH)" como condic¢do de transmissao.

P.65 "Configurar as condi¢des de transmiss&o"
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Precaugodes para a utilizagdo do RADF

N&o use os seguintes originais pois podem encravar ou ficar
danificados:

\

(1) Originais extremamente enrugados ou
dobrados. Mais especificamente, a
alimentagéao dos originais cuja margem
dianteira se encontre enrolada podera

falhar.
Q

(2) Originais com apel quimico

C

(3) Originais com fita adesiva, cola ou clipes
(cortados)

(4) Originais com clipes ou agrafados

(5) Originais com buracos ou rasgados

&~ (=5

(6) Originais (7) Originais de
hdmidos pelicula OHP

x%

Os seguintes originais devem ser manuseados com cuidado:

|

TN
il H
4

[
o

N
0

o /

(1) Os originais dobrados ou enrolados devem ser
suavizados antes da utilizagéo.

L
L

(2) Pode néo ser possivel separar corretamente os
originais que se encontrem colados uns aos outros,
ou os originais cuja superficie tenha sido tratada.

Configurar as condi¢oes de
transmissao

Pode definir as condi¢des de transmissao de fax.

#Memorando

As condig¢des de transmissao sé sao aplicadas a
transmissédo atual. Estas regressam as configuragdes
predefinidas apds a transmisséo.

Todas as configuragées predefinidas de resolugao, modo
original, exposi¢édo, modo de transmissdo e ECM sao
ajustaveis.

Advanced Guide

B Fazer configuragoes

Se pressionar [OPCAO (OPTION)] no ecra de fax sera
apresentado o ecra de configuragdo da condigao de
transmiss&o conforme apresentado abaixo. Defina cada item
de configuragdo e, em seguida, pressione [OK].

STORAGE .l

SETTNGS M 5% TEMPLATE .

OK] button, then press [START] key.

TEXT

RESOLUTION TXTYPE

AUTO

== ORIGINAL 7] ORIGNAL
STANDARD MEMORY TX B uoos S ;
»
| me J ‘ D\REOTTXJ —
EXPOSURE 2
‘ UFNE ’ ..........

\_J\_é

[ reser j‘ CANCEL 3[

1 FAX sTORAGE M SETTNGS N+ TEWPLATE .
OPTION ?
Set the OPTION, press the [OK] button, then press [START] key.

ECM MAILBOX COMMUNICATION B
‘ A
B | |
‘ O ! SD/PWD J‘ ‘
2
INTERNET FAX {
QUALITY TX
‘7 ‘ SUBJECT | [Scanned from MFP06995311
oN j -
— || |
»
[ reser J‘ CANCEL JI oK j

JOBSIAIUS

+ Pressione [A] ou [v] para mudar as paginas.
Para cancelar a operacao e voltar ao ecra anterior,
pressione [REPOR (RESET)].

RESOLUGCAO (RESOLUTION)
Defina a resolugdo com base na finura do original.

PADRAO Esta opgéo é adequada para um original

(STANDARD):  com texto de tamanho normal.

FINO (FINE): Esta opgéo é adequada para um original
com texto de tamanho pequeno e
ilustracoes finas.

U-FINO Esta opc¢éo é adequada para um original

(U-FINE): com ilustragdes ultrafinas.

/Memorando

Se a maquina de fax do destinatario nao for capaz de
receber originais com a mesma resolugao, a resolugao é
automaticamente convertida antes do envio para o
destinatario. Quanto maior for a resolugéo, mais tempo
demorara a enviar um original.

TXTYPE
Defina o modo de transmissao de fax.
MEMORY TX: Envie o original depois de os dados
digitalizados terem sido guardados na
memodria. Podem ser reservadas até 100
transmissdes de até 1000 paginas por
transmisséo.
DIRECT TX:  Envie o original diretamente a medida que é

digitalizado. Assim que uma pagina tiver
sido digitalizada e enviada, a préxima
pagina é digitalizada e enviada. Assim
sendo, demora mais tempo digitalizar e
enviar todas as paginas. No entanto, pode
confirmar rapidamente que cada pagina foi
enviada para o destinatario.

MODO ORIGINAL (ORIGINAL MODE)
Defina o modo de digitalizagdo com base no tipo do original.

TEXTO Esta opcéo é adequada para um original
(TEXT): com texto e desenhos a preto e branco.
TEXTO/ Esta opgéo é adequada para um original
FOTOGRAFIA com uma mistura de texto e fotografias.
(TEXT/

PHOTO):

FOTOGRAFIA Esta opgéo é adequada para um original
(PHOTO): com fotografias.
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(/Memorando

No modo TEXTO/FOTOGRAFIA (TEXT/PHOTO) ou no
modo FOTOGRAFIA (PHOTO), o tempo de transmisséo
pode ser mais longo do que no modo de TEXTO (TEXT).

TAMANHO ORIGINAL (ORIGINAL SIZE)
Defina o tamanho da digitalizagdo do original.

AUTO: O tamanho do original € automaticamente
determinado antes de o original ser
digitalizado.

TAMANHOS  Selecione esta fungéo para carregar os

DE originais com largura diferente para o RADF

ORIGINAIS (Alimentador de documentos automatico

MISTOS reversivel).

(MIXED

ORIGINAL

SIZES):

Tamanho O original é digitalizado com o tamanho

especificado:  predefinido independentemente do seu

tamanho real.

/Memorando

Se a maquina de fax do destinatario néo for capaz de
receber os originais com o tamanho B5, este equipamento
pode reduzir esse tamanho antes de o enviar. Para evitar
isto, quando o original a ser definido for do tamanho B5,
especifique o tamanho A4 respetivamente.

EXPOSIGAO (EXPOSURE)

Defina a densidade com que o original devera ser digitalizado.

AUTO: Este equipamento deteta automaticamente
o contraste do original e digitaliza-o com a
densidade ideal.

Manual: Pressione [(] ou [ D] para definir o
contraste desejado.

ECM

Ligue (ON) ou desligue (OFF) a comunicagdo ECM (Modo de
Corregéo de Erros). O ECM é um modo de comunicagéo
normalizado internacionalmente que corrige automaticamente
os erros que ocorrem durante as transmissdes de fax. Com
esta opcéo de configuragdo ativada (ON), mesmo quando os
dados transmitidos tenham sido afetados por interferéncias
durante a comunicagao, este modo permite uma boa
comunicagao sem distorgdo de imagem reenviando
automaticamente as partes afetadas.

(1t Nota)

Tanto o emissor como o recetor deverao ter a fungdo ECM
para tornar a comunicagdo ECM possivel.

Quando afetado por interferéncias durante a comunicagéo,
o tempo de comunicacgéo é ligeiramente mais longo do que
o habitual. Mesmo quando a comunicagado ECM ¢é utilizada,
pode ocorrer um erro dependendo do status da linha.

A comunicagdo ECM nao esta disponivel para
comunicagéao de voz.

QUALITY TX

Ligue (ON) ou desligue (OFF) a opgéo Quality TX. Quando
este modo esta definido para LIGADO (ON), os originais séo
enviados a uma velocidade mais lenta do que o habitual e as
hipoéteses de ocorrerem erros diminuem.

COMUNICACAO POR CAIXA POSTAL (MAIL BOX
COMMUNICATION)

Para a comunicagao compativel com os padrdes UIT-T (Unido
Internacional de Telecomunicagdes - Telecomunicagoes),
especifique um subenderego ou palavra-passe a enviar para a
magquina de fax do destinatario. (Podem ser inseridos até 20
digitos.)

SUB Informagdes para enviar dados do
(Subendereco): original para a maquina de fax.

SEP (Polling Informagdes para recuperar dados do
Seletivo): original a partir do aparelho de fax.

SID (Identificagéo
do Remetente):
PWD (Palavra-
passe):

/Memorando

Para utilizar esta fungdo, a maquina de fax do destinatario
deve ser capaz de definir um subendereco ou palavra-
passe compativel com UIT-T.

Palavra-passe para SUB.

Palavra-passe para SEP.

FAX PELA INTERNET (INTERNET FAX)

ASSUNTO O assunto do Fax pela Internet
(SUBJECT):

CORPO O corpo do Fax pela Internet
(BODY):

Esta opgéo nao é usada para o envio de um fax normal.
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H Alterar as configuragdes para cada
pagina
Pode alterar as condicdes de digitalizagdo (RESOLUCAO

(RESOLUTION), MODO (MODE), EXPOSICAO (EXPOSURE)
e ORIGINAL) para cada pagina.

1 Especifique os destinatarios e pressione
[ENVIAR (SEND)] para iniciar a digitalizagao
de um documento. Quando a digitalizagao
do original estiver concluida, é apresentado
o ecra de confirmagao para o préximo
original. Pressione [OPCAO (OPTION)].

m FAX STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .|
SCANNING
To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN]

SCANPAGE

| JoBCANCEL “ OPTION

)| sosFNsH “ & scaN l
11:00 3 5

A ilustragédo acima mostra o original colocado no vidro de
originais. Se colocar um original no RADF (Alimentador
de Documentos Automatico Reversivel) e pressionar o
botdo [CONTINUAR (CONTINUE)] durante a
digitalizacdo, o ecra de confirmacgéo para o préximo
original é exibido apds a conclusdo da digitalizacdo. Se
pressionar o botdo [PARAR (STOP)] durante a
digitalizagdo, a digitalizagao para e o ecra de
confirmagéo para o proximo original pode ser
apresentado.

2 O ecra de definigao para as condi¢coes de
digitalizacao é apresentado. Altere a
configuragao e, em seguida, pressione
[OK].

P.65 "Fazer configuragdes"

I FAX sTorAGE M SETThGS .M 5% TEMPLATE .|
OPTION ?
Set the OPTION, press the [OK] button, then press [START] key.

RESOLUTION TXTYPE

=] ORIGNAL @] ORIGNAL
s—— » » 1
| e ] —
[ — EXPOSURE 1
‘ UFINE l ..... Dooooo
o —
| ] Auro Il ]

[ reseT J‘ CANGEL J[ o

Especificar o destinatario

Existem varias maneiras de especificar o destinatario, como a
introdug&o Direta com o painel de controlo e com uma
introdug&o no Livro de enderecos.

(/Memorando

» Para utilizar o livro de enderegos € necessario registar
numeros de fax dos destinatarios no livro com
antecedéncia. Para mais detalhes sobre o funcionamento,
consulte o Advanced Guide ou o TopAccess Guide.

H Introducgao direta com as teclas
digitais

Pode especificar o destinatario introduzindo o respetivo

numero de fax no painel de controlo.

{ Pressione [INTRODUZIR N.° DE FAX (INPUT
FAX No)].

I& FAX STORAGE , i SETTNGS , I+ TEMPLATE , Jli
Enter the Address

[NPUTEAXNo, | NPUT@ )  DESTINATION, [__oPTION_- ) MoNIToR)
"nnm User001 @ 0005 User005 @
0002 User002 [@] | oo0s Useroos @ !
0003 User003 @ 0007 User007 @ 375
0004 User004 [@] | o008 User0os @ E
All Persons LI | KNOWN \D.” SEARCH .'
(L Preven )

H  JoBsTATUS |

Introduza o numero de fax do destinatario e
pressione [OK].

lé FAX _ STORAGE .M SETTNGS .M > TEMPLATE
Press SEND b NPUT FAX No.
Input the FAX number.
[ NPUT FAX No,. I\f 1234567890 PTION i\MON\TORI
. il QOO |
=
@ 0003 Use;
GROUP | | 0004 Use| o 0 e | CLEas ’
ol | QOO )

| PAUSE “ BACH

7
m
>
=
@)
R

-

EEEE
EIEEEE
\

V) o s )

+ Também pode introduzir o endereco do destinatario
com a chave digital no painel de controlo.

+ Para eliminar o numero de fax introduzido um numero
de cada vez pressione [RETROCEDER ESPACO
(BACK SPACE)].

+ Para eliminar todo o numero de fax introduzido de uma
s6 vez, pressione o botéo [LIMPAR (CLEAR)].
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Confirme o niumero de fax apresentado no

ecra do fax.
lé FAX STORAGE . SETTNGS , ll ¥¥ TEMPLATE , ?
Press SEND button or START button.

1% 1234567890 |m A4 B STANDARD
o “ Tl “ o ";isT\NAT\ON,J [ OPTION ]\MON\TORJ
0001 User001 [@] | o005 User005 [@]

0002 User002 [@] | 0008 User006 @ 1
0003 User003 [@] | o007 User007 @ ﬁ
0004 User004 [@] | o008 User0os D ‘ v
All Persons v | |KNOWN D, “ SEARCH ’

[ PAUSE “ BACK SPACE I [l PREVEW “ & SEND |

ADDRESS

ADVANCED

M JoBSTATUS |,

Para eliminar cada um dos valores introduzidos,

pressione [RETROCEDER ESPACO (BACK SPACE)].

Para eliminar todos os valores introduzidos de uma sé
vez, pressione o botdo [LIMPAR (CLEAR)] no painel
de controlo.

No modo de transmissdo de memdria, pode
especificar multiplos destinatarios aos quais pretende
enviar o mesmo documento ao mesmo tempo.
Pressione [MULTI.] e introduza o numero de fax do
destinatario. Repita esta operagéo até que todos os
destinatarios estejam especificados. Também pode
especificar numeros de fax dos destinatarios através
da combinag&o com outros métodos de introdugdo. O
numero de destinatarios que pode especificar ao
mesmo tempo esta limitado a 400.

Para confirmar todos os destinatarios selecionados ou
excluir destinatarios desnecessarios, pressione
[DESTINO (DESTINATION)].

P.70 "Confirmar os destinatarios"

H Especificar o destinatario no livro de

enderecgos

No livro de enderegos pode especificar o destinatario.

Pressione o separador [UNICA PAGINA
(SINGLE)] para apresentar a lista dos
enderegos e, em seguida, pressione o
icone de FAX do destinatario (7).

1

SETTINGS

I& FAX

STORAGE . N EEECGEN 2

Enter the Address

T [ o]
[NPUTFAXNo, | NPUT@ )  DESTINATION, [__oPTION_- ) MoNIToR)
8 0001 User001 ‘ [@] | o005 User005 @
SNGLE (05, User002 d;’l@ 0006 User006 @ )
1 0003 User003 0007 User007 @ E
GR! 0004 User004 ‘ [@] | o008 User0os @ ‘lj
All Persons LI |KNOWN D, “ SEARCH '
| &l PREVIEW ’

JOBSTATUS

Pressione [~] ou [v] para mudar as paginas.

Em alternativa, pode selecionar o destinatario
pressionando a caixa com o nome de enderecgo. Neste
caso, se um numero de fax e um endereco de e-mail
tiverem sido registados para o enderego do
destinatario, ambos sdo selecionados.

Para cancelar o destinatario selecionado, volte a
premi-lo.

No modo de transmissdo de memodria, pode
especificar multiplos destinatarios aos quais pretende
enviar o mesmo documento ao mesmo tempo. Repita
a operacao de selecao de destinatario até que todos
os destinatarios estejam selecionados. Para a
transmissao com multiplos enderegos, também pode
especificar os destinatarios através da combinagéo
com outros métodos de introdugédo. O niumero de
destinatarios que pode especificar ao mesmo tempo
esta limitado a 400.

Para confirmar todos os destinatarios selecionados ou
excluir destinatarios desnecessarios, pressione
[DESTINO (DESTINATION)].

P.70 "Confirmar os destinatarios"

Para refinar a sua pesquisa apenas para itens
incluindo carateres especificados, pressione o menu
de sobreposigao.

Pode ser apresentada uma lista de destinatarios
usando 11 a 15 carateres por nome.

H Introdugao de grupo

No livro de enderecgos pode especificar o grupo ao qual
pretende enviar um fax.

1 Pressione o separador [AGRUPAR
(GROUP)] para mostrar a lista dos grupos e,
em seguida, pressione o nome do grupo.

& FAX STORAGE ,J] SETTNGS

Press SEND button or START button.

| -

N v TEveLaTE )

[INPUT FAX No ]\ NPUT @ ] | DEST\NAT\ONJ _OPTION . MONITOR)
5 001 Group01 CONTENTS | 005 Group05 CONTENTS
SNGLE | 50, Group02 CONTENTS | 005 Group06 CONTENTS | 1
/
Q oo Groupo3d g/ CONTENTS | 007 Group07 CONTENTS | 25
GROUP 004 Group04 CONTENTS | ooe Group08 CONTENTS ‘ v l
1 All Group v | [ALLCLEAR | [KNOWND, } [ SEARCH )

([l PREVEW ) [ SEND )

ADDRESS

ADVANCED

Pressione (~] ou [v] para mudar as paginas.

Para cancelar o grupo selecionado, pressione-o
novamente.

Para confirmar os enderecos registados nesse grupo,
pressione [CONTEUDO (CONTENTS)].

No modo de transmissao de memoria, pode
especificar multiplos grupos aos quais pretende enviar
0 mesmo documento ao mesmo tempo. Repita a
operagao de selegéo de destinatario até que todos os
destinatarios estejam selecionados. Para a
transmissao com multiplos enderecos, também pode
especificar os destinatarios através da combinagao
com outros métodos de introdugéo. O nimero de
grupos que pode especificar ao mesmo tempo esta
limitado a 200 grupos de até 400 destinatarios por

grupo.
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» Para confirmar todos os destinatarios selecionados ou
excluir destinatarios desnecessarios, pressione
[DESTINO (DESTINATION)].

P.70 "Confirmar os destinatarios"

» Para refinar a sua pesquisa apenas para itens
incluindo carateres especificados, pressione o menu
de sobreposicéo.

M Procurar por numero de ID

Pode pesquisar um destinatéario especifico no livro de
enderegos usando o numero de ID.

{ Pressione [ID CONHECIDO (KNOWN ID)].

STORAGE SETTINGS TEMPLATE
1) ) ) ,

Enter the Address

I I
[ NPUT FAX No :]\ INPUT @ :] | DEST\NAT\GN:] OPTION \MON\TORJ
0001 User001 [@] | o005 User005 (@
SNGLE [ 002 User002 [@] | o006 User00s (@ )
0003 User003 [@] | o007 User007 @] | 375
0004 User004 [@] | ooos Useroos @ ‘ v
All Persons 4 | KNOWIN \D,I\ SEARCH ,'

{ JOBSTATUS ,

2 Introduza o numero de ID pretendido (1 a
1000) utilizando as teclas digitais no painel
de controlo e, em seguida, pressione [OK].

m FAX STORAGE .Ml SETTNGS .M 5% TEMPLATE .
KNOWN ID ird
Enter ID Number

ID NO.

| CANCEL |
T i3Te0

O numero de identificagdo é o mostrado na caixa do
nome de destino. O numero varia entre 001 e 1000.

3 A pagina, incluindo o niumero de
identificagao introduzido, é apresentada.
Pressione o icone de FAX ().

ré FAX STORAGE , SETTNGS , fl 5 TEMPLATE , ?
Press SEND button or START button.

o]
[MPUTFAXNS,)  NPUT@ ) { DESTNATON, ) (__oprion_, Juoniron)
8 000 User009 [@] | o013 User013 @ ‘7
el 0010 User010 ‘1 [@] | o014 Usero14 (@ 2
o011 User011 @] | o015 User015 @ é
o012 User012 0016 User016 @ 7
All Persons LI [ALLCLEAR | (KNOWN D, } [ SEARCH , )

{ JOBSTATUS ,

+ Pressione [A] ou [v] para mudar as paginas.

« Em alternativa, pode selecionar o destinatario
pressionando a caixa com o nome de enderego. Neste
caso, se um numero de fax e um enderecgo de e-mail
tiverem sido registados para o endereco do
destinatario, ambos sé&o selecionados.

» Para cancelar o destinatario selecionado, volte a
premi-lo.

* No modo de transmissao de memoria, pode
especificar multiplos destinatarios aos quais pretende
enviar o mesmo documento ao mesmo tempo. Repita
a operacgao de selegao de destinatario até que todos
os destinatarios estejam selecionados. Para a
transmissao com multiplos enderecos, também pode
especificar os destinatarios através da combinacéo
com outros métodos de introdugéo. O nimero de
destinatarios que pode especificar ao mesmo tempo
esta limitado a 400.

» Para confirmar todos os destinatarios selecionados ou
excluir destinatarios desnecessarios, pressione
[DESTINO (DESTINATION)].

P.70 "Confirmar os destinatarios"

M Procurar pelo niumero de fax do
destinatario

Pode procurar o nimero de fax do destinatario no livro de
enderecos e no servidor LDAP.

(/Memorando

» Para procurar o numero de fax do destinatario no servidor
LDAP (Lightweight Directory Access Protocol), 0 nome do
servidor LDAP ao qual se estabelecera uma ligagdo devera
estar registado neste equipamento antecipadamente. Para
obter detalhes sobre o servidor LDAP, fale com o seu
administrador de rede.

{ Pressione [PROCURAR (SEARCH)].

I& FAX STORAGE , SETTNGS , Jf ¥ TEMPLATE , i 7
Enter the Address

o T wmomo] ]
[ DESTNATON, | OPTION . ) MONITOR)

| NPUT FAX No ,I‘ INPUT @ ,I
8

0001 User001 [@7 | o005 User00s [@]

o002 User002 [@] | oo0s User006 @ !
0003 User003 [@] | o007 User007 @ ﬁ
0004 User004. [@] | o008 User008 [@] ‘ V4
All Persons v | Wﬂ\ SEARCH ,

([ PREVIEW

ADDRESS

ADVANCED

+ Para exibir o menu de pesquisa de destinatario,
pressione [PROCURAR (SEARCH)] enquanto a lista
de enderecgos é apresentada. Execute esta operagao
quando quiser fazer procuras no servidor LDAP.

» Para exibir o menu de pesquisa de grupo, pressione
[PROCURAR (SEARCH)] enquanto a lista de grupo é
apresentada.
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2 Pressione o botédo da categoria da palavra- « Em alternativa, pode selecionar o destinatario
chave que pretende pesquisar. Introduza a pressionando a caixa com o nome de endereco. Neste
palavra-chave. Pressione [PROCURAR caso, se um numero de fax e um endereco de e-mail

tiverem sido registados para o enderego do
destinatario, ambos sdo selecionados.

« Para cancelar o destinatario selecionado, volte a
premi-lo.

* No modo de transmissao de memoria, pode
especificar multiplos destinatarios aos quais pretende

(SEARCH)].

& FAX STORAGE , SETTNGS , ff ¢ TEMPLATE , Jl 7)

Bl ocation  [MFPLOCAL [ . .

0 enviar o mesmo documento ao mesmo tempo. Repita
( FIRST NAME J

 osre | = | os destinatarios estejam selecionados. Para a

transmissao com multiplos enderegos, também pode
‘ : ‘ especificar os destinatarios através da combinagéo
\ com outros métodos de introdugédo. O numero de
b “amm | omea [ seerc destir?at.érios que pode especificar ao mesmo tempo
esta limitado a 400.
» Para confirmar todos os destinatarios selecionados ou
excluir destinatarios desnecessarios, pressione

FAX NO.

J
J

‘ E-MAIL

|
E{j

user H coRp ” ‘ w a operacao de sele¢ao de destinatario até que todos
J

* Para mais detalhes s9bre a introdugao de carateres, [DESTINO (DESTINATION)].
consulte o Setup Guide.

M " H H Lot "
» Para cancelar a palavra-chave introduzida, pressione P.70 "Confirmar os destinatarios )
[LIMPAR (CLEAR)]. * Se pretender alterar os resultados da pesquisa,

pressione [PESQUISAR (RESEARCH)]. Sera
redirecionado para o ecré do Passo 2. Especifique o
texto a procurar novamente.

* Pode procurar o nimero de fax do destinatario
pretendido especificando varias palavras-chave.

Selecionar o servidor LDAP

Para procurar o numero de fax do destinatario no . . z .-
servidor LDAP, pressione o menu pendente no menu de B Confirmar os destinatarios

pesquisa de destinatario. E apresentada a lista dos Pode confirmar os destinatarios que especificou ou eliminar os
servidores LDAP. Pressione o nome do servidor LDAP destinatarios desnecessarios.

que pretende pesquisar €, em seguida, pressione [OK]. .
1 Pressione [DESTINO (DESTINATION)].

& FAX sTORAGE , I seTTNGS , Jl+% TEMPLATE , i )

[& FAX STORAGE ,f] SETTNGS , ¢ TEMPLATE , Jli 7

Press SEND button or START button.

LoCATION  |-DAPOY M
VFP LOGAL N
PO

‘ INPUT FAX No.,. I‘ INPUT @ .I ‘ DESTINATION, I [ OPTION ]‘MON\TORI
8 &

LDAPO2

FIRST NAME

‘ J’LDAPOE [ar | ==
1 0001 User001 00 '))()5 @
‘ J‘ 00060861006 @ !
/
‘ J‘ 0007 User007 @ 375
0004 User004 0008 User008 @ ‘ v ’
‘ J‘ All Persons v | [ALLCLEAR | (KNOWN D, } [ SEARCH )

| &l PREVIEW “ < SEND |
BRl  JoBSTATUS |

ADDRESS

ADVANCED

O resultado da pesquisa é exibido.

Pressione o icone FAX pretendido (7)) e, O ecra da lista de destinatarios é
em seguida, pressione [OK]. apresentado. Selecione o destinatario que
pretender eliminar e, em seguida, pressione

stonace 0 serrnas ol o TEMPLATE ,ﬁ [ELIMINAR (DELETE)]

*M}M

001 User001 \ User005 i
0002 User002 )@] | | 0o0s User006 @
-~ User001 ) User015
0003 User003 @ 0007 User007 @ ‘ v ’
User002 User016 [#) 1
0004 User004 @ 0008 User008 @ ‘ v l =
User003 1
User014

| RESEARCH ]

— I
o

JOBSIAIUS

+ Pressione [A] ou [v] para mudar as paginas.
Pressionar ou permite avangar 5 paginas.
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« Pressione [A] ou [v] para mudar as paginas.
* Pressione [FECHAR (CLOSE)] para voltar ao ecra
anterior.

Outras transmissoes

Bl Transmissao com auscultador no
descanso

Neste modo, pode marcar e realizar a transmissao de fax
direta sem levantar o auscultador do telefone externo. A
transmissao com auscultador no descanso esta disponivel

quando no canto superior direito do ecra esta
DESLIGADO (OFF).

1
2

Coloque o original ou os originais.
P.62 "Manipular um original"

Pressione o botao [FAX] no painel de
controlo.

P.61 "Procedimentos basicos"

Pressione [OPGAO (OPTION)] e defina as
condigdes de transmissao.
P.65 "Configurar as condigbes de transmissao"

Pressione [MONITOR].

1B FAX
ON HOOK TRANSMIT

SETTNGS , il +7 TEMPLATE .

?

\NPUT FAX No. I ‘ DESTINATION, J OPTION JlMON\TOR
8 0001 User001 0005 User005
SNGLE 1402 User002 0006 User006
0003 User003 0007 User007
0004 User004 0008 User008
All Persons v
ADDRESS ADVANCED

Line connecting

¥ JOBSTATUS

» Certifique-se de que ouve o tom de marcagao
proveniente do altifalante incorporado.

» Para cancelar a operagao, pressione [MONITOR]
novamente.

(! Nota)

» Para usar [PROCURAR (SEARCH)] para especificar
os destinatarios, deve especificar o destinatario com
antecedéncia seguindo os procedimentos abaixo.
Especifique os destinatarios e, em seguida, pressione
[MONITOR].

Especifique os destinatarios.
P.67 "Especificar o destinatario"

(1 Nota)

» Para uma introdugéo direta, cada toque numa tecla
digital no painel de controlo marca um numero. Se
cometer um erro ao marcar o numero do fax,
pressione [MONITOR] para cortar a linha e, em
seguida, pressione-o novamente para voltar a marcar.

» Se especificou o destinatario com [PROCURAR
(SEARCH)], pressione [MONITOR] €, em seguida,
[MARCAR (DIAL)].

Quando ouvir o tom de resposta (tom
agudo curto) através do altifalante
incorporado indicando que a ligagao foi
estabelecida com a maquina do
destinatario, pressione [ENVIAR (SEND)].

P.61 "Procedimentos basicos"

(1 Nota)

» Quando ouvir a voz do outro interlocutor atender a
chamada antes de pressionar [ENVIAR (SEND)],
levante o auscultador do telefone externo. Em seguida
peca-lhe para executar a operacgao de recegdo de fax.

Bl Transmissao com auscultador fora do
descanso

Neste modo pode levantar o auscultador do telefone externo
para marcar e realizar a transmisséo de fax direta. A
transmissao com auscultador fora do descanso esta disponivel

quando [%1] no canto superior direito do ecra esta
DESLIGADO (OFF).

1
2

Coloque o original ou os originais.
P.62 "Manipular um original"

Pressione o botao [FAX] no painel de
controlo.
P.61 "Procedimentos basicos"

Pressione [OPGCAO (OPTION)] e defina as
condigdes de transmissao.
P.65 "Configurar as condigbes de transmissao"

Levante o auscultador do telefone externo.

Use o telefone externo para marcar o
numero de fax.
P.67 "Especificar o destinatario"

(! Nota)

» Ao usar o telefone externo para marcar o numero, a
magquina marca cada numero introduzido. Se cometer
um erro ao marcar o numero do fax, volte a colocar o
telefone no descanso para cortar a linha e, em
seguida, pegue nele novamente para voltar a marcar.
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6 Quando ouvir o tom de resposta (tom
agudo curto) através do altifalante
incorporado indicando que a ligagao foi
estabelecida com a maquina do
destinatario, pressione [ENVIAR (SEND)].

P.61 "Procedimentos basicos"

(! Nota)
* Quando ouvir a voz do outro interlocutor atender a

chamada antes de pressionar [ENVIAR (SEND)],
peca-lhe para executar a operagao de recegéo de fax.

Volte a colocar no descanso o auscultador
do telefone externo.

M Exibir a pré-visualizagao
Antes de enviar um fax, pode verificar a imagem no painel tatil
com esta fungéo de pré-visualizagéo.

1 Pressione [PRE-VISUALIZACAO
(PREVIEW)] no menu de fax.

I& FAX STORAGE SETTNGS , fl 7% TEMPLATE , il 2
Press SEND button or START button.

[INPUTFAXNo, | NUT@ ) [ DESTNATION, | [__OPTIoN_- )MONITOR)
8 [@] | ovos User005
SNGLE {0005 User002 o005 User006 1
0003 User003 0007 User007 ﬁ
ooo4 User004 o00s User008 E
All Persons LI [ALL CLEAR | (KNOWN D, } [ SEARCH , )

ﬁ PREVEEW

<& SEND I
H JosstaTus |

ADDRESS

ADVANCED

» Para utilizar a fungao de pré-visualizagao, especifique
o destinatério e pressione [PRE-VISUALIZACAO
(PREVIEW)].

2 Pressione [ENVIAR (SEND)].

I& FAX STORAGE , SETTNGS , ff ¥ TEMPLATE , Jl 7]
Press SEND button or START button.

1% 012-3456-7890 0001

[NPUTFAXNo, | MPUT@ ) [ DESTNATION, } [__oPTION_JjMONITOR)
8 0005 User005
SNGLE {307 User002 @ 0006 User006 )
0003 User003 0007 User007 375
0004 User004 0008 User008 @
All Persons LI [ALLCLEAR | (KNOWND, } [ SEARCH , )

CREED o
-m!l!

ADDRESS

ADVANCED

Verifique a imagem de fax apés a
apresentacao da pré-visualizagao.
Pressione [OK] se pretende efetuar o envio
sem qualquer alteragao. O fax sera entao
enviado.

STORAGE .M SETTNGS N 5% TEMPLATE .|

CEE

, REPLACE INSERT
l.:},' PAGQ\E). PAGQ I OPTION »l | cance “ oK

» Para enviar outro original, coloque-o no vidro de
originais ou no RADF (Alimentador de Documentos
Automatico Reversivel) e, em seguida, pressione o
botdo [INICIAR (START)] no painel de controlo.

» Para eliminar a pagina que esta a ser pré-visualizada,
pressione [ELIMINAR PAGINA (DELETE PAGE)].

» Para substituir a pagina que esta a ser pré-visualizada
por outra pagina, pressione [SUBSTITUIR PAGINA
(REPLACE PAGE)].

+ Para introduzir outra digitalizagcao antes da pagina que
esta a ser pré-visualizada, pressione [INTRODUZIR
PAGINA (INSERT PAGE)].

+ Pressione [OPCAO (OPTION)] para alterar a
configuragéo.

P.65 "Configurar as condigbes de transmissao"
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Receber um Fax

Modo de rececao

Esta secgao descreve como receber um fax. Consulte a
secgdo apropriada ao seu modo de recegao atual. O modo de
rececdo pode ser definido no menu ADMIN. Para obter mais
detalhes sobre a configuragéo atual, fale com o seu
administrador. Além dos métodos de recegao descritos nesta
pagina, existem varias maneiras Uteis de receber um fax.
Estes procedimentos sédo descritos no seguinte Guia.
Advanced Guide

H Rececao AUTO

Os faxes sdo automaticamente recebidos durante uma
chamada. Os utilizadores nao tém de fazer nada ao receber
um fax.

M Rececao MANUAL

Os faxes sdo recebidos manualmente usando um telefone
externo quando esta a receber uma chamada.

1 Levante o auscultador do telefone externo
quando esta a receber uma chamada.

Se a chamada que esta a receber for uma chamada
telefénica, pode comecar a falar.

Se ouvir um sinal sonoro (sinal de fax)
através do auscultador do telefone externo,
pressione o botao [FAX] no painel de
controlo.

P.61 "Procedimentos basicos"

Pressione o separador [AVANCADAS
(ADVANCED)] e, em seguida, pressione
[RECEGCAO MANUAL (MANUAL RECEIVE)].

?

@ FAX
ON HOOK TRANSMIT

]

SETTNGS , f ¢ TEMPLATE ,

&°

MANUAL
RECEIVE

ADDRESS ADVANCED

o JOBSTATUS

Quando for apresentada uma mensagem a
indicar que pode enviar um fax, pressione o
botao [INICIAR (START)] no painel de
controlo e voltar a colocar no descanso o
auscultador do telefone externo.

l Rececao de memoria

Nas seguintes condi¢des, os faxes ndo podem ser impressos.
Se isto acontecer, os dados de fax recebidos sao
armazenados na memoria e a impressao é retomada assim
que este equipamento estiver pronto. Visto que a fungao de
rececdo de memoria esta sempre ativada, ndo precisa de
proceder a qualquer configuragao.

Durante a copia ou impresséo

Durante a impressao de uma copia recebida dos originais
Durante a impressao de relatérios e listas

Quando o papel tiver acabado

Quando ocorre um encravamento

Quando o toner tiver acabado

Originais e papel

Bl Tamanho aceitavel de papel

Estao disponiveis os tamanhos de papel A4, B5, A5, FOLIO,
LG, LTe ST

O intervalo de impresséo de cada tamanho de papel é a
seguinte: Conforme apresentado nas figuras abaixo, se um
documento original contiver informacgéo na area a sombreado,
esta ndo é impressa no papel.

~5mm [ — | 5 mm
(0,2 pol.) (0,2 pol.)
225 mm
(0,2 pol.)
5mm 5m L || . 5
0,2 pol. 02pol) At mm
(0,2 pol.) (0,2 pol.) ‘ (0.2 pol.)
5mm 5mm
(0,2 pol.) (0,2 pol.)

(/Memorando

Coloque o papel nas gavetas. A bandeja bypass nao esta
disponivel.

Independentemente de o Finalizador estar ou ndo
instalado, o papel sai na bandeja de rececéo.

As gavetas podem ser definidas apenas para fax.

H Configuracao predefinida para a
impressao de RX

Para imprimir o fax recebido, € usado o papel com a mesma
largura que o original. Dependendo do comprimento do
original, aplica-se "Impressdo com redugdo RX (RX reduction
printing)" ou "Descartar impresséo (Discard printing)" (ambas
as possibilidades estdo previamente definidas como ativadas
(ON) pelo fabricante).

Advanced Guide

Quando um original for igual a area de impressao do
papel ou mais curto que a mesma

E impresso no tamanho original.
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Quando um original for mais longo do que a area de
impressao do papel
E impresso de acordo com a seguinte prioridade:

* Quando um original tiver at¢ 10 mm (0,4 polegadas) a mais
de comprimento que a area de impressao: a parte dos
originais que exceder a area de impressé&o do papel é
descartada.

* Quando um original excede a superficie de impressao em
mais de 10 mm (0,4 polegadas): a imagem original &
reduzida para 75% (impressé@o com redugéo). Se ainda
nao for possivel colocar a imagem na area de impresséo, é
selecionado um papel maior que o original. Caso nao
exista um papel maior disponivel, o original é impresso
com a imagem dividida.

M Prioridade de papel quando nao
existe papel com o mesmo tamanho

Quando "Impressao com reducdo RX (RX reduction printing)"
e "Descartar impressao (Discard printing)" estao ativadas
(ON), o papel é selecionado de acordo com a seguinte
prioridade:

1. Papel do mesmo tamanho que o original

2. Papel maior que o original

(1t Nota)

* Quando o tamanho de papel correspondente ndo esta
disponivel, na maioria dos casos o original digitalizado &
impresso em papel com um tamanho maior. No entanto,
aparelho de fax do remetente pode reduzir o original
digitalizado de forma a que se ajuste ao tamanho do papel
disponivel na maquina de fax do destinatario (este
equipamento).

» A prioridade do papel varia de acordo com as configuragées
de "Impressao com redugao RX (RX reduction printing)" e
"Descartar impresséao (Discard printing)". Para mais
informacgdes, contacte o seu revendedor.
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VERIFICAR E CANCELAR AS COMUNICAGOES

” ) » Verificar o status da comunicacao
Verificar as Comunicagoes (registo)

Verificar transmissoes reservados Pode verificar o registo das transmissées e rececdes de fax.
bod " . <sSes de f § 1 Pressione [STATUS TRABALHO (JOB
ode verliricar as transmissoes de 1ax reservadas.
STATUS)].
1 Pressione [STATUS TRABALHO (JOB
lé FAX STORAGE . SETTNGS , fl ¢¢ TEMPLATE , ?
STATU s)] " Enter the Address
i o M R 7 I TN ST
Enter the Address [ INPUT FAX No |\ NPUT @ | [ DESTINATION, ) [ oPTioN , JjvonioR)
\\NPUTFAXNoJ\ NPUT @ J \DEST\NAHONL] [ oeTioN JIMON\TORJ o002 User002 [@] | oo0e Useros (@ )
0003 User003 [@] | 0007 Useroo7 @] 875
000t User001 (@] [ooos useroos @ o004 User004 (@] | o000 User00s @ |vl
o002 User002 (@1 |ooes User00s @ ) All Persons LI |KNOWN D I\ SEARCH I
0003 User003 [@] o007 Useroo7 [@]| 375 = =
0004 User004 @ oooe User008 @ ‘7 |w_]
All Persons j (KNOWNDD, ) [ SEARCH , ) ADDHESS
" ]

| cssiars |
2 Selecione o separador [REGISTO (LOG)] e,
em seguida, pressione [ENVIAR (SEND)] ou

2 Selecione [FAX]. [RECEBER (RECEIVE)]. [ 3

JOB STATUS 2 JOB STATUS 2
[ PanT |m\ SCAN I

File No ‘ J "bTo ‘ Date,Time ‘ Pages ‘ Status

011 | 1234567830 &F 10,1350 1| Linet

012 User002 10,1351 1 wait ‘ ]‘ J J‘ J

1 PRNT SEND RECENVE SCAN
013 | User003 10,1851 1 Wait - | N » ’
o
JOBS SUPPLY

JOBSTATUS 7 JOBSTATUS

* Os trabalhos com transmissdo reservada sao listados

por ordem cronoldgica invertida de cima para baixo. 3 E apresentada a lista do status da

« Pressione [~] ou [v] para mudar as paginas. comunicagao.

+ Para imprimir a lista dos trabalhos de transmissdes OR STA

(RESERVATION LIST)].

* Na coluna "Status", o status de cada trabalho é
indicado da Seguinte fOrma: File No To Date,Time | Pages Status -
. . . 11 | User003 10,1528 10K ‘ A
Linha 1 Envio na 1?2 linha. 5 Tomo P o - J
(Line1): 10 | Userooz 10,1527 1] 0K —
4
Rede Reservado para o envio via Fax pela 9 |Ceertt i N e | I
12 User004 10,1524 1 | 0K v
(Network): Internet.
Atrasado Reserygdo com o tempo para o envio - En
(Delayed): especificado. |—|

JUBSTAIUS
Aguarde A comunicagéo esta na fila de espera. o ; o
(Wait): + As transmissoes ou recegdes séo listadas por ordem

- . . cronoldgica invertida de cima para baixo.
Invélido Em espera devido a um cédigo de 9 P

(Invalid):  departamento invalido (Fax de Rede). Para * Pressione ou para mudar as paginas.
mais detalhes sobre a fungao Fax de Rede
(Network Fax), consulte o Advanced
Guide.

-75 -
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* Podem ser listados no registo os ultimos 40 ou 120
registos de transmissao/rece¢gao O numero maximo
pode ser definido no menu ADMIN. Para mais detalhes
sobre o funcionamento, consulte o Advanced Guide.
Para imprimir o registo de transmissdes e rececdes,
pressione [RELATORIO (JOURNAL)].

Advanced Guide

Na coluna "Status", o status € indicado da seguinte
forma:

OK: Transmiss&o ou recegéo bem-

sucedida.

Cadigo de erro
de 4 digitos:

Falha na transmisséo ou recegéo.
Troubleshooting Guide

Registar os numeros de fax dos destinatarios no livro
de enderecos

Para registar os niumeros de fax dos destinatarios no livro
de enderegos a partir do ecra de registo de rececéo,
selecione um registo no registo de envio ou de rececao e,
em seguida, pressione [INTRODUCAO (ENTRY)). Para
mais detalhes sobre o registo no livro de enderecos,
consulte o Advanced Guide.

(1 Nota)

* As transmissdes de fax e e-mail cujos destinatarios
séo especificados com introdugéo direta ou introdugéo
utilizando o servidor LDAP podem ser registadas no
livro de enderecos a partir do registo de Envio.

» As recegdes de polling e e-mail cujos destinatarios sao
especificados com introdugéo direta ou introdugéo
utilizando o servidor LDAP podem ser registadas no
livro de enderecos a partir do registo de Rececéo.

Cancelar a Transmissao

Cancelar a transmissao de memoria

Pode cancelar a transmissdo de memoria durante a
digitalizagao.

M Ao usar o vidro de originais

Esta seccao descreve como cancelar a transmissao de
memoria quando um original é colocado no vidro de originais.

1 Quando a digitalizagao estiver concluida, é
apresentado o ecra de confirmagao para o
préoximo original. Pressione [CANCELAR
TRABALHO (JOB CANCEL)].

STORAGE .0 SETTNGS .0 5% TEVPLATE .ﬁ

AX
SCANNING
To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN]

SCAN PAGE

|
| JoBCANCEL || OPT\ONJ‘ JOBF\N\SU| & SCM

JOBSIAIUS

Se deixar o ecrad sem vigilancia durante um periodo de
tempo apds o qual é efetuada uma limpeza automatica
(45 segundos € o periodo de tempo predefinido) apds o
ecra de confirmagé&o para o préximo original ser
apresentado, uma cépia dos originais digitalizados &
enviada.

O ecra de confirmacao para a exclusao é
exibido. Pressione [SIM (YES)].

STORAGE Ml SETTNGS .M 5%+ TEMPLATE ..

B FAX
| SCANNNG

To continue, Placa

| ATTENTON

Are you sure you want to cancel job?

| NO I
|
| J08 CANCﬂ‘ OPT\ONJ‘ J08 FIN\S}ﬂ‘ & SscaN I
JOBSTAIUS

l Ao usar o RADF (Alimentador de
Documentos Automatico Reversivel)

Esta secgao descreve como cancelar a transmissao de
memoria quando um original é colocado no RADF.

Pressione o botdao [PARAR (STOP)] no
painel de controlo enquanto os originais
estao a ser digitalizados.

YES

USER
MENU FUNCTIONS  INTERRUPT COUNTER
‘ @)
COPY ENERGY SAVER
rc__ o
® 06 ©
SCAN GHI KL MNO,
@ @ @ FUNCTION CLEAR
OO0 =
= e CJ°
START
FAX ACCESS @ (
O a (B
[ MEMORY RX
/ PRINT DATA MAIN POWER
— O

A digitalizagao é pausada.
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O ecra de confirmagao para o préximo
original é apresentado. Pressione
[CANCELAR TRABALHO (JOB CANCEL)].

=

Fm AX
| SCANNING

To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN]

STORAGE .M SETTNGS .M <% TEMPLATE .|

SCAN PAGE

1

[wosganceL || opron | woerner || @ sca |

JOBSIAIUS

» Se pressionar [CONCLUIR TRABALHO (JOB
FINISH)], os originais digitalizados s&do enviados.

Se deixar o ecra para o préximo original sem vigilancia
durante o periodo de tempo ap6s o qual é efetuada
uma limpeza automatica (45 segundos € o periodo de
tempo predefinido) apds este aparecer, a transmissao
de memoria é cancelada.

USER
MENU FUNCTIONS INTERRUPT COUNTER
) O &
CoPY ENERGY SAVER
asC__ OEE
® oee O
SCAN GHI KL MNO
@ @ @ FUNCTION CLEAR
OO0 =
-FILIN \
2 ®oe (il
=) S
FAX ACGESS © ( ® &
CLEAR 5
L () MEMORY RX
_/ PRINT DATA MAIN POWER
— o

A digitalizacéo e a transmisséo sao interrompidas.

Cancelar transmissoes reservadas

Pode apresentar a lista das transmissdes reservadas e
cancelar as transmissdes reservadas na fila ou em curso.

1 Pressione [STATUS TRABALHO (JOB
STATUS)] e, em seguida, selecione o
separador [FAX].

E apresentada a lista das transmissdes reservadas. Este

passo é 0 mesmo que para o controlo da transmissao

reservada.

O ecra de confirmagao para a exclusao é B o
P.75 "Verificar transmissoes reservados"

exibido. Pressione [SIM (YES)].
Selecione a transmissao reservada que
pretender eliminar e, em seguida,
pressione [ELIMINAR (DELETE)].
Pode ser selecionado mais do que um trabalho.

JOB STATUS 2

[ PANT l\ SCAN l

File No To

STORAGE . Il

fe= AX SETTNGS . Ml ¥ TEMPLATE .
SCANNING

To continue, Rlace

ATTENTION

Are you sure you want o cancel job?

‘ YES I | NO I
10,1417

‘JOECANCELJ‘ OPTION _J‘ JOB FINISH J‘ & ScAN I (p L 1 gk 0 ] wes :
023 | User003 Y 101447 1 Wait ~
JUBSIAIUS 1

Date,Time Pages Status

1 | Linet

| 021 1234567890

| DELETE

RESERVATION
LIST

SUPPLY

Cancelar transmissoes diretas

Na coluna "Status" pode verificar o status da reserva.
"Aguarde (Wait)" indica que os dados estdo a espera de
ser enviados. "Linha 1 (Line1)" indica que os dados estao
a ser enviados. A reserva de transmisséo atrasada e a
transmissao/rececgao de polling podem ser canceladas.

Pode cancelar a transmissao direta durante a digitalizagdo.

(1 nota)

Mesmo se cancelar a transmissdo no modo TX direto, a
parte do original digitalizada antes da transmisséo ter sido
cancelada foi enviada.

O ecra de confirmagao para a exclusao é
exibido. Pressione [ELIMINAR (DELETE)].

JOB STATUS 2

| PANT

Pressione o botao [PARAR (STOP)] no
painel de controlo enquanto o original esta
a ser digitalizado.

12344
Delete OK?

022 User0

023 | User0

‘ DELETE I GANCEL ] 1

DELETE

JOBS

LOG

SUPPLY
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OPERAGCAO BASICA

Visualizar o Painel Tactil para o

Menu Digitalizar (Scan)

Ao pressionar o botao [DIGITALIZAR (SCAN)] no painel de
controlo, o menu DIGITALIZAR (SCAN) é apresentado no
painel tatil.

USER
\ MENU FUNCTIONS INTERRUPT COUNTER
O O® ©
COPY ENERGY SAVER
rc__ o
® o O
SCAN GHI__ JKL__ MNO
@ @ @ FUNCTION CLEAR
=) OO 7z
OO0 =
= ®o® Cle
START
EA ACCESS © /
O aa (B
O MEMORY R
_/ PRINT DATA MAIN POWER
— — o

(! Nota)

Caso o equipamento seja gerido pela funcionalidade
Gestao de Departamento (Department Management) ou
Gestao de Utilizadores (User Management), precisa de
introduzir um cédigo de departamento ou as informagées do
utilizador como, por exemplo, o nome de utilizador e a
palavra-passe.

13 12
| |
SETTNGS , lf ¥ TEMPLATE

1"

& SCAN

Select Menu!!
1 Press SCAN to start scanning.
»

\& e—F\L\Nﬂ\ j F\LEJ @‘ E—MAL”("? usB ’I

7 ‘

?

SCAN SETTING I77 9
»

Destination
27 USB_MEDIA

File Format
TIF Multi 3

File Name
DOC051013

@ PREVEW |7fs

7

Found USB DEVICE.

1) Area de Apresentagdo da Mensagem
As instrugbes operacionais e o status do equipamento séo
apresentados.

2) Botdes de Fungao

Pressione um destes botdes quando selecionar a fungéo
de digitalizagdo. Se pressionar um destes botdes é
apresentado o ecra de configuragédo especifico da fungao

de digitalizagao selecionada.

3) Area de Apresentagio do Destino
Os trabalhos de digitalizagdo sdo apresentados antes da
sua execugao nos enderegos ou destinos onde sédo

guardados.

4) Area de Apresentagido da Mensagem de Alerta

Sao apresentadas mensagens de alerta quando o
equipamento necessita de uma substituicao do cartucho de
toner, quando a caixa de residuos de toner precisa de ser
limpa, etc. Para obter mais detalhes sobre estas

mensagens, consulte o Troubleshooting Guide.

5) Data e Hora

6) [STATUS TRABALHO (JOB STATUS)]
Pressione este botdo quando pretende monitorizar a sua
copia, fax, digitalizagdo e/ou trabalhos de impressao ou
visualizar os registos de trabalhos.

P.93 "Visualizar o status do trabalho de digitalizag&o"

P.93 "Visualizar o registo do trabalho de digitalizagcao"

7) [DIGITALIZAR (SCAN)]

Pressione este bot&o para realizar a digitalizagao.

8) [PRE-VISUALIZAGAO (PREVIEW)]
Pressione este botdo quando quiser pré-visualizar as

digitalizagoes.

9) [CONFIGURAGOES DA DIGITALIZAGAO (SCAN
SETTING)]

Pressione este botdo para alterar as configuragdes de
digitalizagao aplicaveis a "Digitalizar para e-Filing (Scan to
e-Filing)", "Digitalizar para Ficheiro (Scan to File)",
"Digitalizar para E-mail (Scan to E-mail)" e "Guardar em
Memoéria USB (Scan to USB)".

10) Area de Apresentagio das Configuragées de
Digitalizagao
As configuragdes de digitalizagéo selecionadas séo
apresentadas.

11) [?] (Botao de Ajuda)
Pressione este botédo para obter descri¢gdes de cada
fungdo ou botdo do painel tatil.

12) [MODELO (TEMPLATE)]
Pressione este botdo quando quiser usar um modelo.

13) [CONFIGURAGOES (SETTINGS)]
Pressione este botdo para apresentar uma lista de opgées
selecionadas para as configuragdes de digitalizagéo.

Configuragoes predefinidas

Uma predefinigao refere-se a uma configuragao selecionada
automaticamente quando liga o equipamento, quando o
equipamento sai do Modo de Suspensao ou quando o botéao
[LIMPAR FUNCAO (FUNCTION CLEAR)] é pressionado no
painel de controlo. Para digitalizar o seu documento, as
configuragdes predefinidas podem ser usadas como estéo ao
passo que pressionar [CONFIGURACOES DA
DIGITALIZACAO (SCAN SETTING)] durante a operacéo de
digitalizacao permite selecionar as configuragdes preferenciais
para cada trabalho de digitalizagao.

Advanced Guide
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As configuragdes disponiveis no modo de digitalizagéo e as
predefinigdes de fabrica estéo listadas na tabela abaixo.

Configuragées Predefinigoes de fabrica

Modo de cor (Color Mode) PRETO (BLACK)

Resolucdo (Resolution) 200 (dpi)

Modo original (Original
mode)

Rotagao (Rotation)
Digitalizacdo de uma pagina/
duas paginas (Single/2-sided

TEXTO (TEXT)

90 (graus)
UNICA PAGINA (SINGLE)

Scan)

Tamanho original (Original AUTO

size)

Comprimir (Compress) MID

Omitir pagina em branco DESLIGADO (OFF)
(Omit Blank Page)

Eliminagéo da parte externa
do documento (Outside

DESLIGADO (OFF)

Erase)
Ajuste do intervalo +0
(Range adjustment)
Exposicéo (Exposure) AUTO
Contraste (Contrast) +0
Ajuste do plano de fundo 10
(Background Adjustment)
Nitidez (Sharpness) +0
Saturagado (Saturation) +0
Ajuste RGB (RGB
adjustment)
Vermelho (R) (Red (R)) +0
Verde (G) (Green (G)) +0
Azul (B) (Blue (B)) +0

(/Memorando

» Para exibir uma lista das opg¢des selecionadas para as
configuragdes de digitalizagéo, pressione
[CONFIGURAGOES (SETTINGS)).

P.79 "Visualizar o Painel Tactil para o Menu Digitalizar
(Scan)"

« As configuragdes predefinidas podem ser alteradas
utilizando o botdo [FUNCOES DE UTILIZADOR (USER
FUNCTIONS)] no painel de controlo.

Digitalizar para e-Filing

Com esta fungdo, pode digitalizar originais e armazenar as
digitalizagbes em caixas e-Filing. Pode digitalizar 200 paginas
por trabalho.

Ao guardar as suas digitalizagdes, pode especificar uma caixa
publica ou uma das caixas de utilizador. A caixa publica € uma
caixa pre-definida usada para armazenar documentos com
que qualquer utilizador do equipamento possa precisar de
trabalhar. Uma caixa de utilizador é uma caixa criada pelo
utilizador. Se uma palavra-passe tiver sido definida para uma
caixa de utilizador, é necessario introduzir a palavra-passe
correta para aceder a mesma.

Os dados armazenados podem ser impressos a qualquer
momento a partir do painel tatil. Também pode gerir os dados
utilizando o utilitario e-Filing. Com o utilitario web e-Filing pode
criar pastas e caixas de utilizador, imprimir documentos e até
mesmo misturar varios documentos para criar um novo.

Para obter instrugbes sobre como armazenar as suas
digitalizagcdes com Digitalizar para e-Filing (Scan to e-Filing),
criar caixas de utilizador e imprimir documentos e-Filing,
consulte o e-Filing Guide.

(1 Nota)

* A capacidade maxima em e-Filing varia de acordo com o
seu modelo ou ambiente operativo. O espago total
disponivel em e-Filing e na pasta partilhada pode ser
verificado no separador [Dispositivo (Device)] no
TopAccess.

» Antes de guardar as digitalizagdes numa caixa de utilizador,
€ necessario configurar a caixa de utilizador.

» Para evitar a perda de dados, é recomendavel que faca
uma coépia de segurancga dos dados guardados no disco
rigido do equipamento. Pode fazer uma copia de seguranga
dos dados com o computador usando o Transferidor de
Ficheiros ou o Utilitario de Copia de Seguranga/Reposigéo
de Dados e-Filing.

+ Elimine os documentos armazenados em e-Filing quando ja
nao forem necessarios.

Digitalizar para Ficheiro

A fungéao Digitalizar para Ficheiro (Scan to File) armazena e
envia digitalizagdes para uma pasta partilhada no disco rigido
do equipamento ou para uma pasta de rede especificada. E
possivel aceder aos dados armazenados na pasta partilhada
diretamente a partir do computador através de uma rede.
Pode digitalizar até 1000 paginas por trabalho até que a
memoria do equipamento esteja cheia.

O administrador de rede tera de fazer ajustes para armazenar
os dados digitalizados nos computadores clientes. Para mais
detalhes, consulte o TopAccess Guide.

(1 Nota)

* A capacidade maxima na pasta partilhada varia de acordo
com o seu modelo ou ambiente operativo. O espago total
disponivel na pasta partilhada e e-Filing pode ser verificado
no separador [Dispositivo (Device)] no TopAccess.

» A pasta partilhada no disco rigido do equipamento pode
conter um maximo de 2000 ficheiros.

+ Recomendamos que faga uma cépia de seguranca dos
dados armazenados na pasta partilhada.

* Elimine os documentos armazenados na pasta partilhada
quando ja nao forem necessarios.
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Digitaliza para ficheiros

(/Memorando

» Se a gravagdo de dados numa pasta de rede for
ativada pelo administrador, pode selecionar 2 destinos
de ficheiros a partir de [LOCAL MFP (MFP LOCAL)],
[REMOTO 1 (REMOTE 1)] e [REMOTO 2 (REMOTE
2)]. Se selecionar [LOCAL MFP (MFP LOCAL)], pode

1 Coloque o original ou os originais.

2 No painel de controlo, pressione o botao
[DIGITALIZAR (SCAN)] para entrar no menu

DIGITALIZAR (SCAN). especificar uma pasta de rede (REMOTO 1 ou 2
(REMOTE 1 or 2)) como destino remoto. Para definir
= uma pasta de rede como um destino remoto, prossiga
) O& para o passo 5.
® o © Para armazenar a digitalizagdo numa pasta
® 606 @“/ de rede, pressione [REMOTO 1 (REMOTE
PQRS, ™w__ Wiz 7
OO == 1)] ou [REMOTO 2 (REMOTE 2)].
e-FILING @
®O6 G FPRETEE: -1
FAX ACCESS ALE =z
b Do PRINT DATA MAIN POWER FALE FORMAT; SECURTY
\\MFP07317394\FILE_SHARE]
H TIFF v
3 Pressione [FICHEIRO (FILE)]. =
- [ e 'J[ ‘ MULTI/SINGLE I
& SCAN SETTNGS , fl v TEMPLATE , i 7 |
Select Menu!!
» o I b2 @l 4 )
’@ FILNG . [ ’J FILE 1 @. EMAILJ ()‘ UsB J [ — 3[ o jl = ]
’ﬁﬂ wssc;w}l oSS ATOS )

B o
| SCANSETTNG '|

» Caso o destino remoto selecionado (REMOTO 1 ou 2

(REMOTE 1 or 2)) seja configurado pelo administrador
(&_~==i para que possa especificar uma pasta de rede

- pretendida, é apresentado o ecra para configurar o
destino remoto. Prossiga para o passo 6.

» Se o destino remoto selecionado (REMOTO 1 ou 2
(REMOTE 1 or 2)) ja estiver definido pelo
administrador para que a digitalizacdo seja guardada
numa pasta de rede especificada, pressionar o botdo
nao mostra o ecra para especificar o destino do
ficheiro. Neste caso, ndo é possivel mudar o destino
do ficheiro. Avance para o passo 9. Se precisar de
alterar o destino remoto, fale com o seu administrador
de rede para obter ajuda.

(/Memorando

» Se a gravagéo de dados numa pasta de rede for
ativada pelo administrador, pode selecionar 2 destinos
de ficheiros a partir de [LOCAL MFP (MFP LOCAL)],
[REMOTO (REMOTE) 1] e [REMOTO (REMOTE) 2].

Destination File Name File Format

JOBSTATUS

» Para armazenar a digitalizagao na pasta partilhada do
equipamento, prossiga para o passo 4.

+ Para armazenar a digitalizacdo numa pasta de rede,
prossiga para o passo 5.

(! Nota)

* Armazenar dados numa pasta de rede exige que o
administrador configure o equipamento. Para mais
detalhes, consulte o0 TopAccess Guide.

4 Certifique-se de que a opg¢ao [MFP LOCAL]
é selecionada e realgada.

y AN SETTINGS .. s> TEMPLATE ..
FLE 2

FILE FORMAT

SECURITY

MFP LOCAL \WFP07317394\FILE_SHARE

{v ]
i ©

i FILE NAME .J ‘DOC(}SHHE

MULTI/SINGLE

SINGLE

[ =

[ RESET J[ CANGEL JI oK J

Avance para o passo 9.

JOBSIAIUS
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6 Selecione o destino do ficheiro pretendido

a partir da lista.

1) Escolha o destino do ficheiro.
2) Pressione [OK].

SETTINGS

M- TEVPLATE .

NAME PROTOCOL NETWORK PATH

\\computer\file_share
FTP

SMB Server 1

FTP Server 1

user01\scan

o

|D\RECT\NPUT_” CANCEL “ oK ‘

o 2 /5

« Se FTP, NetWare IPX, NetWare IP ou FTPS for
selecionado para o destino do ficheiro, prossiga para o
passo 9.

» Se SMB for selecionado para o destino do ficheiro,
prossiga para o passo 7.

» Se o destino de ficheiro pretendido néo tiver sido
registado no equipamento, pressione [INTRODUGCAO
DIRETA (DIRECT INPUT)] e prossiga para o passo 8.

Se SMB for selecionado para o destino do
ficheiro, selecione a pasta a armazenar.

1) Selecione a pasta a armazenar.
2) Pressione [OK].

SETTINGS

M- TEVPLATE .|
I ADDRESS I

PATH [\\computer\file_share

D_J

o\

OPEN JI oK ’
A2 f5 3]

Y

| cance J |

Avance para o passo 9.

8 Selecione uma pasta para o destino remoto.

1) Selecione FTP, SMB, NetWare IPX, NetWare IP ou
FTPS como um protocolo para transferir o ficheiro.

2) Pressione [NOME DO SERVIDOR (SERVER
NAME)], [CAMINHO DE REDE (NETWORK PATH])],
[NOME DE UTILIZADOR DE INiCIO DE SESSAO
(LOGIN USER NAME)], [PALAVRA-PASSE
(PASSWORD)] e/ou [PORTA DE COMANDO
(COMMAND PORT)] e especifique o destino do
ficheiro.

3) Por fim, pressione [OK].

SETTINGS

N - TEMPLATE .
I REMOTE 1 I

PROTOCOL

SERVER NAME J ‘101070101
FTP

NETWORK PATH _]
»

luser01\scan ‘

[ =m J
user01 ‘ |
‘ Netware P I PASSWORD _” tttttttttttttttttttttttttttt ‘
»

‘W [ LOGIN USER NAMEJ

' COMMAND PORT J ‘

+ [NOME DO SERVIDOR (SERVER NAME)] (apenas
FTP, NetWare IPX, NetWare IP e FTPS)
Ao selecionar [FTP]:
Introduza o endereco IP do servidor FTP. Por exemplo,
para transferir os dados digitalizados para "ftp://
10.10.70.101/user01/scan/" introduza "10.10.70.101"
nesta caixa.
Ao selecionar [NetWare IPX]:
Introduza o nome do servidor de ficheiros NetWare ou
a Arvore/Contexto (quando NDS estéa disponivel).
Ao selecionar [NetWare IP]:
Introduza o endereco IP do servidor de ficheiros
NetWare.
Ao selecionar [FTPS]:
Introduza o endereco IP do servidor FTP. Por exemplo,
para transferir os dados digitalizados para "ftps://
10.10.70.101/user01/scan/" introduza "10.10.70.101"
nesta caixa.

+ [CAMINHO DE REDE (NETWORK PATH)]
Ao selecionar [FTP]:
Introduza o caminho para uma pasta no servidor FTP
onde deseja armazenar os dados digitalizados. Por
exemplo, para transferir os dados digitalizados para
"ftp://10.10.70.101/user01/scan/" introduza
"userO1\scan" nesta caixa.
Ao selecionar [SMB]:
Introduza o caminho de rede para a pasta onde
pretende armazenar os dados digitalizados.
Ao selecionar [NetWare IPX] ou [NetWare IP]:
Introduza o caminho para uma pasta no servidor de
ficheiros NetWare onde pretende armazenar os dados
digitalizados. Por exemplo, para transferir os dados
digitalizados para a pasta "sys\scan" no servidor de
ficheiros NetWare, introduza "\sys\scan" nesta caixa.
Ao selecionar [FTPS]:
Introduza o caminho para uma pasta no servidor FTP
onde deseja armazenar os dados digitalizados. Por
exemplo, para transferir os dados digitalizados para
"ftps://10.10.70.101/user01/scan/" introduza
"userO1\scan" nesta caixa.
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+ [NOME DE UTILIZADOR DE INiCIO DE SESSAO 9 Defina as configuragoes para o novo
(LOGIN USER NAME)] ficheiro conforme necessario.

Ao selecionar [FTP]: o i 1) Pressione [NOME DO FICHEIRO (FILE NAME)] e
Introduza o nome de utilizador de inicio de sessdo no .
. . - altere o nome do ficheiro.
servidor FTP caso seja necessario. . ~
. 2) Selecione uma opgéo para cada uma das
Ao selecionar [SMB]: . ~
- . configuragbes de FORMATO DE FICHEIRO (FILE
Introduza o nome de utilizador para aceder a pasta de FORMAT), MULTIPLAS PAGINAS/UNICA PAGINA

rede caso seja necessario.
Ao selecionar [NetWare IPX] ou [NetWare IP]: Eggéﬂg#’i?m PAGE) efou SEGURANGA

Introduza o nome de utilizador de inicio de sessdo no ! .
. . - 3) Por fim, pressione [OK].
servidor NetWare caso seja necessario.

Ao selecionar [FTPS]: 2 AN SETTNGS Ml /v TENPLATE .
Introduza o nome de utilizador de inicio de sess&o no ALE ?
servidor FTP caso seja necessario.
+ [PALAVRA-PASSE (PASSWORD)] FILEFORMAT SECURITY
Ao selecionar [FTP] \IMFP07317394\FILE_SHARE] ON
) L. . TFF -
Introduza a palavra-passe de inicio de sess&do no 1110107010 fuser0 fisoan s |
servidor FTP caso seja necessario. B J MULTI/SNGLE
Ao selecionar [SMB]: -
Introduza a palavra-passe para aceder a pasta de rede | oot o
caso seja necessario. J ‘1"5 ! ﬂ;,
Ao selecionar [NetWare IPX] ou [NetWare IP]: b e [ omeS[ o
Introduza a palavra-passe de inicio de sesséo no wssA, 3 )

servidor de ficheiros NetWare caso seja necessario.

Ao selecionar [FTPS]:

Introduza a palavra-passe de inicio de sessao no

servidor FTP caso seja necessario. « Para limpar as configuracdes, pressione [REPOR
+ [PORTA DE COMANDO (COMMAND PORT)] (apenas (RESET)].
FTP e FTPS)

Introduza o numero da porta a utilizar para a execugéo * [NOME E?O FICHE”:}O ,(F”-.E. NAME)] -
de comandos. Por predefinigdo, um hifen "-" & Se pressionar o bot&o é exibido um teclado no ecra.

introduzido nesta caixa, e é usado o numero da porta Mude o nome do ficheiro usando o teclado e as teclas

definido pelo administrador. Altere a introdugao nesta digitais e, em seguida, pressione [OK] para definir a
caixa apenas quando quiser usar outro nimero de introdugdo. O nome do ficheiro pode ser composto por
porta. um maximo de 128 carateres.

(/Memorando (/Memorando

* Pressionar cada um dos botdes faz com que seja

Pressionar ‘ ®| adiciona um numero significativo

apresentado um teclado no ecra. Introduza cada item como, por exemplo, a data e a hora, ao nome do
utilizando as teclas digitais e do teclado e, em seguida, ficheiro. O nimero & atribuido de acordo com o
pressione [OK] para definir a introdugzo. formato selecionado para a configuragéo do

» Para armazenar ficheiros em [SMB], introduza o Formato de Data, que esta disponivel para o
caminho de rede, o nome de utilizador de inicio de administrador no TopAccess. Para mais detalhes,
sessdo e a palavra-passe; em seguida, pressione ‘ E | consulte o TopAccess Guide.

Os carateres a direita num nome de ficheiro (no
maximo 74) podem ser excluidos dependendo do
tipo de letras utilizado.

para que possa selecionar a pasta.

+ FORMATO DE FICHEIRO (FILE FORMAT)
[PDF] — Pressione este botdo para armazenar a
digitalizagdo como um ficheiro PDF.
[TIFF] — Pressione este botdo para armazenar a
digitalizagdo como um ficheiro TIFF.
[XPS] — Pressione este botdo para armazenar a sua
digitalizagao como um ficheiro XPS.
[SLIM PDF] — Pressione este botdo para armazenar a
sua digitalizagdo como um ficheiro Slim PDF. Esta
opcao é adequada ao minimizar o tamanho do ficheiro
e é mais importante do que a qualidade da imagem.
Esta opgéao s6 esta disponivel quando o modo
[CORES (FULL COLOR)] ou [ESCALA DE
CINZENTOS (GRAY SCALE)] estiver selecionado
para a configuragdo do modo de cor.
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[JPEG] — Pressione este botédo para armazenar a
digitalizagdo como um ficheiro JPEG. Esta opgéo s6
esta disponivel quando o modo [CORES (FULL
COLOR)] ou [ESCALA DE CINZENTOS (GRAY
SCALE)] estiver selecionado para a configuracédo do
modo de cor.

(/Memorando

* Os ficheiros XPS s6 séo suportados pelos seguintes
sistemas operativos:
- Windows Vista
- Windows 7
- Windows 8
- Windows Server 2008 SP1 ou versdes
posteriores
- Windows XP SP2 ou versdes posteriores com
.NET Framework 3.0 instalado
- Windows Server 2003 SP1 ou versdes
posteriores com .NET Framework 3.0 instalado
- Windows Server 2012
+ Se a configuragao de criptografia forgada estiver
ativada, o PDF é o Unico formato de ficheiro
disponivel.

MULTIPLAS PAGINAS/UNICA PAGINA (MULTI/
SINGLE PAGE)

[MULTI.] — Pressione este botédo para armazenar a
sua digitalizagdo como um ficheiro de mdiltiplas
paginas. Ao digitalizar varias paginas, o equipamento
armazena todas as paginas como um unico ficheiro.
[UNICA PAGINA (SINGLE)] - Pressione este botéo
para armazenar a sua digitalizagdo como um unico
ficheiro para cada pagina. Ao digitalizar varias
paginas, o equipamento armazena cada pagina como
um ficheiro separado.

SEGURANCA (SECURITY)

Quando PDF for selecionado para o formato de
ficheiro, pode decidir se deseja ou néo criptografar o
ficheiro PDF. Para criptografar o ficheiro PDF,
pressione [LIGAR (ON)]. Para obter mais instrugdes
sobre como criptografar ficheiros PDF, consulte o
seguinte Guia:

Advanced Guide

10 Pressione [DIGITALIZAR (SCAN)].

& SCAN

Select Menu!!
Press SCAN to start scanning.

’ Eﬁ 6 FILNG 'H ‘;; FLE J

[@), ewa '”(’;ﬁ usB 'J

| SCANSETTNG .’

Destination File Name File Format ‘ [l PREVEW l
1 > 1110.10.70.10 f\user0 1\scany DOCO051013 TIFF Multi 1

! ’@ SCAN

(/Memorando

» Para digitalizar documentos com 2 faces ou alterar
configuragées como, por exemplo, o Modo de Cor e a
Resolugao, pressione [CONFIGURACOES DA
DIGITALIZAGAO (SCAN SETTING)].

Pressione [PRE-VISUALIZACAO (PREVIEW)] e
depois [DIGITALIZAR (SCAN)] para pré-visualizar as
digitalizagoes.

Pode selecionar e definir [e-FILING], [E-MAIL] ou
[USB] como outra funcéo de digitalizacdo. (Agentes
Duplos)

11 Se o ecra abaixo aparecer, coloque outro
original no vidro de originais e pressione
[DIGITALIZAR (SCAN)] ou o botéo [INICIAR
(START)] para continuar a digitalizagao.
Para terminar o trabalho, pressione
[CONCLUIR TRABALHO (JOB FINISH)] e,
em seguida o botido [LIMPAR FUNGAO
(FUNCTION CLEAR)].

M > TEMPLATE .

SETTINGS

AN
SCANNING

To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN]

SCANPAGE

|

| voscancL | [scanseTTng| | oprnsi || @ scan |

JOSSIATUS

O ecra acima néo é exibido nas seguintes condigbes:

- Pode digitalizar o original a partir do Alimentador

de Documentos Automatico Reversivel sem
pressionar [CONTINUAR (CONTINUE)] para
digitalizar mais originais.

- E exibida uma pré-visualizagdo da digitalizacgo.
Para cancelar a operagéo, pressione [CANCELAR
TRABALHO (JOB CANCEL)].

Para alterar a configuragbes da digitalizacéo,
pressione [CONFIGURACOES DA DIGITALIZACAO
(SCAN SETTING)]

Advanced Guide

(1 Nota)

Quando o equipamento tiver digitalizado mais de 1000
paginas num trabalho, é apresentada a mensagem "O
numero de originais excede os limites. Quer guardar
os originais armazenados? (The number of originals
exceeds the limits. Will you save stored originals?)". Se
quiser guardar as digitalizagbes, pressione [SIM
(YES)].
Quando o espaco de trabalho temporario esta cheio no
disco rigido do equipamento, é apresentada uma
mensagem e o trabalho é cancelado. O espaco de
trabalho disponivel pode ser visto no separador
[Dispositivo (Device)] de TopAccess.
Se o numero de trabalhos em espera para guardar
digitalizagdes no disco rigido do equipamento for
superior a 20, sera exibida uma mensagem a indicar
que a memoria do equipamento esta cheia. Neste
caso, espere um pouco até que a memoria fique
disponivel novamente ou exclua trabalhos
desnecessarios do [STATUS TRABALHO (JOB
STATUS)].
P.93 "Visualizar o status do trabalho de
digitalizacao"
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Digitalizar para E-mail

Com esta funcéo de digitalizacdo, pode enviar as
digitalizagdes para um enderecgo de e-mail especificado como
um ficheiro anexado.

O servidor de email e o servidor de nome de dominio séo
definidos pelo administrador. Para mais detalhes, consulte o
TopAccess Guide.

Digitalizar para E-mail

Coloque o original ou os originais.

No painel de controlo, pressione o botao
[DIGITALIZAR (SCAN)] para entrar no menu
DIGITALIZAR (SCAN).

USER
MENU  FUNCTIONS INTERRUPT COUNTER
& '3E
coPY ENERGY SAVER
roc__ o
® o ©
SCAN GHI JKL MNO_
FUNCTION CLEAR
b
Il N @
QOO =
= ® 06 C
START
EX ACCESS @ g
O ae (&)
D wenoRY Rx
_/ PRINT DATA| MAIN POWER
— n

& SCAN

Select Menu!

Pressione [E-MAIL].

SETTNGS , % TEMPLATE

d

p7 I » | S Y
g @ >
’ Eﬁ o-FLNG | [ I ’ @ E-MAL (9 usB
WS SCAN o @ wo
- SCANSETTNG _I
Destination File Name File Format @\ PREVEW |

1

1

JOBSTATUS

» Caso a Autenticagéo de Utilizador para a configuragéo
Digitalizar para E-mail (Scan to E-mail) seja ativada
pelo administrador no TopAccess, é apresentado o
ecra AUTENTICACAO (AUTHENTICATION). Neste
caso, prossiga para 0 passo 4.

« Caso a Autenticacao de Utilizador para a configuragéo
de Digitalizar para E-mail (Scan to E-mail) seja
desativada pelo administrador, prossiga para o passo
5.

(/Memorando

+ Pressione [PRE-VISUALIZACAO (PREVIEW)] neste
passo e selecione a fungéo de digitalizagéo para pré-
visualizar as digitalizagdes no final da operagao.

4 Noecrade AUTENTICAGCAO

(AUTHENTICATION ), complete a
autenticacao do utilizador.

1)
2)

3)

Pressione [NOME DE UTILIZADOR (USER NAME)] e
introduza o nome de utilizador.

Pressione [PALAVRA-PASSE (PASSWORD)] e
introduza a palavra-passe.

Por fim, pressione [OK].

AN

AUTHENTICATION PASSWORD

Key in the user name and password. Press OK.

USER NAME g4 UserName001

(/Memorando

* Pressionar cada um dos botées faz com que seja
apresentado um teclado no ecra. Introduza cada item
utilizando as teclas digitais e do teclado e, em seguida,
pressione [OK] para definir a introdugao.

(! Nota)

» O ecra acima so € apresentado quando a Autenticagdo
de Utilizador para a configuragdo de Digitalizar para
E-mail (Scan to E-mail) seja ativada no TopAccess
pelo administrador. Caso este ecra seja apresentado,

deve introduzir o seu nome de utilizador e a palavra-
passe para iniciar sessdo no ecra DIGITALIZAR PARA
E-MAIL (SCAN TO E-MAIL). Para obter um nome de
utilizador e uma palavra-passe, fale com o seu
administrador de rede.

5 Pressione [PARA (TO)].

SFTTNGS . Ml < TEMPLATE

) AN i
E-MAL 2

FILE FORMAT SECURITY
| “ ‘ ssaam
q | o .I
E- ’—‘ PDF -
oFF
] |
MULTI/SINGLE P
‘ SUBJECTJ‘ScannediromMFP()?Oi 2
| BoDY J‘ ‘ |l
= SNGLE I e
‘ F\LENAMH‘DOCO&MB | @I ‘ Ivl |
\FI ‘Wl

JOBSTATUS
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6 Especifique o(s) endere¢o(s) de e-mail para
os quais pretende efetuar o envio.

1) Pressione [INTRODUGAO @ (INPUT @)].

2) Introduza um endereco de e-mail utilizando as teclas
digitais e do teclado e, em seguida, pressione [OK]
para definir a introdugéo.

3) Por fim, pressione [OK].

TART] to star -anning

user01@example.com m
NPUT @ CLEAR DESTINATION ,
8 1 }erom 0005 User005 A
SINGLE  o5v%User002 0006 User006 1 I
-
0003 User003 0007 User007 375
0004 User004 0008 User008
All Persons v LALLCLEAF: KNOWN \D,I SEARCH ,I
[ IS SENDJ[ CANCEL JI oK
06\ 2 /

Pode especificar enderecos de correio eletrénico de
varias maneiras. Para mais informacgdes, consulte o
seguinte Guia:

Advanced Guide

(/Memorando

» Aintrodugéo na caixa de A PARTIR DE ENDERECO
(FROM ADDRESS) (—passo 9) ja pode ser
configurada pelo administrador no TopAccess.
(Consulte o TopAccess Guide para descri¢gdes da
Configuragéo de E-mail e/ou a Autenticagéo de
Utilizador para a configuragdo de Digitalizar para
E-mail (Scan to E-mail)) Neste caso, pode comegar a
enviar as suas digitalizagbes especificando o(s)
endereco(s) de e-mail e, em seguida, pressionando
[ENVIAR (SEND)] ou o botdo [INICIAR (START)].

7 Pressione [ASSUNTO (SUBJECT)] e
[CORPO (BODY)] e introduza cada um dos
itens.

p AN SETTINGS . B <> TEMPLATE .
E-MAL 2

‘ FILE FORMAT SECURITY

TO .J ‘useroﬂ@examp\e com

OoN .’
| ‘
1

\
\
|5 \
\
\
\

=g | VULTI/SNGLE -
SUBKECT , | Scamed om P70} [T 2
:
BODY J‘ ‘
| SNGiE ’ N
FILE NAME _J{\\\ima k€] | ‘Vl
S

D

‘. RESET J| CANCEL JI OK

JOBSTATUS

/Memorando

» Para limpar as configuragdes, pressione [REPOR
(RESET)].

» Pressionar cada um dos botdes faz com que seja
apresentado um teclado no ecra. Introduza cada item
utilizando as teclas digitais e do teclado e, em seguida,
pressione [OK] para definir a introdugdo. O nimero
maximo de carateres permitidos para cada caixa é o
seguinte:

- [ASSUNTO (SUBJECT)]: 128 carateres
- [CORPO (BODY)]: 1000 carateres

Para adicionar outro contacto, pressione [CC] ou
[BCC] para adicionar o enderego de E-mail do
contacto.

Quando o e-mail é enviado, a data e a hora sdo
adicionadas automaticamente ao assunto.

O administrador pode alterar o corpo do texto. Para
mais detalhes, consulte o TopAccess Guide.

Pressionar‘ O I adiciona um numero significativo

como, por exemplo, a data e a hora, ao assunto. Para
mais detalhes, consulte o TopAccess Guide.

Caso seja necessario, faga as seguintes
configuragoes para o ficheiro anexado.
1) Pressione [NOME DO FICHEIRO (FILE NAME)] e

altere o nome do ficheiro.

2) Selecione uma opgao para cada uma das

configuragbes de FORMATO DE FICHEIRO (FILE
FORMAT), MULTIPLAS PAGINAS/UNICA PAGINA
(MULTI/SINGLE PAGE) e/fou SEGURANCA
(SECURITY).

3) Por fim, pressione .

y AN SFTTINGS . M < TEMPLATF .
E-MAL 2

FILE FORMAT SECURITY
user01@example.com

T0 .J

‘ | o !
| _coum PDF v
oFF
B .J‘ 4 I
g VWLTI/SINGLE -~
| suBcT .J‘ScannedfromMFP()?Oi 2
:
TN

FLE NAVE .J‘Docosms ‘E ‘S&JM .'ZJ I
i]) [ Reser §‘W§ o ’

055\ 3/,

» [NOME DO FICHEIRO (FILE NAME)]

Se pressionar o botéo é exibido um teclado no ecra.
Introduza o nome do ficheiro usando o teclado e as
teclas digitais e, em seguida, pressione [OK] para
definir a introdugdo. O nome do ficheiro pode ser
composto por um maximo de 128 carateres.

(#Memorando

* Pressionar @J adiciona um numero significativo
como, por exemplo, a data e a hora, ao nome do
ficheiro. O numero ¢ atribuido de acordo com o
formato selecionado para a configuragdo do Formato
de Data, que esta disponivel para o administrador no
TopAccess. Para mais detalhes, consulte o
TopAccess Guide.

+ Os carateres a direita num nome de ficheiro (no
maximo 74) podem ser excluidos dependendo do
tipo de letras utilizado.

FORMATO DE FICHEIRO (FILE FORMAT)

[PDF] — Pressione este botdo para armazenar a
digitalizagdo como um ficheiro PDF.

[TIFF] — Pressione este botdo para armazenar a
digitalizagdo como um ficheiro TIFF.

[XPS] — Pressione este botdo para armazenar a sua
digitalizagdo como um ficheiro XPS.
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[SLIM PDF] — Pressione este botdo para armazenar a + TAMANHO DA MENSAGEM FRAGMENTADA (KB)
sua digitalizagdo como um ficheiro Slim PDF. Esta (FRAGMENT MESSAGE SIZE (KB))

opgéo é adequada ao minimizar o tamanho do ficheiro Selecione o tamanho da fragmentagéo da mensagem.
e é mais importante do que a qualidade da imagem. Se o tamanho do ficheiro anexado exceder o tamanho
Esta opgéo so esta disponivel quando o modo aqui selecionado, o equipamento transmite o ficheiro
[CORES (FULL COLOR)] ou [ESCALA DE dividindo os dados em blocos mais pequenos.
CINZENTOS (GRAY SCALE)] estiver selecionado para

a configuracdo do modo de cor. (t Nota)

[JPEG] — Pressione este botdo para armazenar a

digitalizagdo como um ficheiro JPEG. Esta opgéo s6 * Se o tamanho dos dados do e-mail exceder o maximo

esta disponivel quando o modo [CORES (FULL permitido para a transmissé&o, o ficheiro anexado ndo
COLOR)] ou [ESCALA DE CINZENTOS (GRAY sera er?viaﬁdo. ) tamapho maximo de-dados para
SCALE)] estiver selecionado para a configuragéo do transmiss&o por e-mail pode ser configurado pelo
modo de cor. administrador na pagina de Cliente SMTP do
TopAccess.
* [A PARTIR DE ENDERECO (FROM ADDRESS)]
« Os ficheiros XPS s6 sdo suportados pelos seguintes Pressione este bot&o para editar o endereco de e-mail
sistemas operativos: do remetente. N&o podera editar a caixa se o
- Windows Vista administrador definir o endereco de e-mail do
- Windows 7 remetente de forma a que ndo possa ser editado.
- Windows 8 * [A PARTIR DE NOME (FROM NAME)]
- Windows Server 2008 SP1 ou versées Pressione este botéo para editar o nome do
posteriores remetente.

- Windows XP SP2 ou versdes posteriores com
.NET Framework 3.0 instalado

T Windows Server 2003 SP1 OUVers0eS o iad + Se pressionar [A PARTIR DE ENDEREGO (FROM
posteriores com . ramework 3.0 Instalado ADDRESS)] ou [A PARTIR DE NOME (FROM NAME)]

. S- Wmdf?WS S?“’Zr 20.12,[ fia f d i é apresentado um teclado no ecra. Introduza cada
€ a configuracao de criptografia forcada estiver item utilizando as teclas digitais e do teclado e, em

ativada, o PDF € o unico formato de ficheiro seguida, pressione [OK] para definir a introdugéo.

disponivel. » Pode comecgar a enviar as digitalizagdes no ecré acima
. . . . pressionando o botéo [INICIAR (START)] no painel de
+ MULTIPLAS PAGINAS/UNICA PAGINA (MULTI/ controlo.
SINGLE PAGE)
[MULTI.] - Pressione este botéo para armazenar a sua 10 Pressione [DIGITALIZAR (SCAN)] ou o
digitalizacdo como um ficheiro de mdltiplas paginas. botao [INICIAR (START)].
Ao digitalizar varias paginas, o equipamento armazena
todas as paginas como um unico ficheiro. & SCAN SETTNGS ¢ TEVPLATE , Ji n
[UNICA PAGINA (SINGLE)] - Pressione este botdo S
para armazenar a sua digitalizacdo como um unico
ficheiro para cada pagina. Ao digitalizar varias ’Eﬁ S ,J’L T J 2, E'MA‘iJ’(’?j i J
paginas, o equipamento armazena cada pagina como >
um ficheiro separado. | scanseTTNG 'I

+ SEGURANCA (SECURITY)
Quando PDF for selecionado para o formato de
ficheiro, pode decidir se deseja ou néo criptografar o 1—@%&,‘,1@;::::2? T i (a_==18
ficheiro PDF. Para criptografar o ficheiro PDF, [ % ’ s =2
pressione [LIGAR (ON)]. Para obter mais instrugbes
sobre como criptografar ficheiros PDF.

Especifique os seguintes itens conforme
necessario e pressione [OK].

 Para digitalizar documentos com 2 faces ou alterar
AN Serries Mo, TeveLATE configuragbes como, por exemplo, o Modo de Cor e a
I Resolugao, pressione [CONFIGURACOES DA
DIGITALIZACAO (SCAN SETTING)].

it A Rl el ) bj + Pressione [PRE-VISUALIZACAO (PREVIEW)] e
depois [DIGITALIZAR (SCAN)] para pré-visualizar as
lFRGM ADDRES§J ‘Mip@examp\e com ‘ B l d |g italiza gf)es i
7 » Pode selecionar e definir [e-FILING], [E-MAIL] ou

i FROM NAME .J ‘MPP ‘

[USB] como outra fungdo de digitalizagao. (Agentes

F Duplos)

[ RESET ” CANCEL JI oK ’

J0B S !
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11 Se o0 ecra abaixo aparecer, coloque outro
original no vidro de originais e pressione
[DIGITALIZAR (SCAN)] ou o botao [INICIAR
(START)] para continuar a digitalizagao.
Para terminar o trabalho, pressione
[CONCLUIR TRABALHO (JOB FINISH)] e,
em seguida o botio [LIMPAR FUNGAO
(FUNCTION CLEAR)].

y AN SETTNGS M % TEMPLATE .
SCANNING ?
To continue, Place document on glass. And press START or [SCAN]

SCAN PAGE

|

‘ JOBCANCH‘SCANSETT@| JOEF\N\SU| & soAﬂ

JOBSIAIUS

» O ecréa acima ndo é exibido nas seguintes condigdes:
- Pode digitalizar o original a partir do Alimentador
de Documentos Automatico Reversivel sem
pressionar [CONTINUAR (CONTINUE)] para
digitalizar mais originais.
- E exibida uma pré-visualizagdo da digitalizac&o.

» Para cancelar a operacao, pressione [CANCELAR
TRABALHO (JOB CANCEL)].

» Para alterar a configuragdes da digitalizagéo,
pressione [CONFIGURACOES DA DIGITALIZACAO
(SCAN SETTING)]

Advanced Guide

(1 Nota)

* Quando o equipamento tiver digitalizado mais de 1000
paginas num trabalho, é apresentada a mensagem "O
numero de originais excede os limites. Quer guardar
os originais armazenados? (The number of originals
exceeds the limits. Will you save stored originals?)". Se
quiser guardar as digitalizagdes, pressione [SIM
(YES)].

* Quando o espaco de trabalho temporario esté cheio no
disco rigido do equipamento, é apresentada uma
mensagem e o trabalho é cancelado. O espaco de
trabalho disponivel pode ser visto no separador
[Dispositivo (Device)] do TopAccess.

Digitalizar para USB

A fungéo Digitalizar para USB (Scan to USB) armazena
digitalizagdes num dispositivo de armazenamento USB.

Para armazenar dados num dispositivo de armazenamento
USB, a configuragao Guardar em Suporte de Dados USB
(Save to USB Media) deve ser ativada pelo administrador.
Para mais detalhes, consulte o TopAccess Guide.

(1 Nota)

» Os dispositivos de armazenamento USB devem respeitar
os requisitos abaixo. No entanto, alguns dispositivos de
armazenamento USB ndo podem ser utilizados com este
equipamento apesar de os requisitos abaixo serem
respeitados.

- Formato FAT16 ou FAT32
- Partigdo unica (Os dispositivos de armazenamento
USB com multiplas particdes ndo séo suportados.)

Digitalizar para USB

1 Coloque o original ou os originais.

2 No painel de controlo, pressione o botao
[DIGITALIZAR (SCAN)] para entrar no menu
DIGITALIZAR (SCAN).

USER
N MENU  FUNCTIONS INTERRUf

8
3

m
2
g
g
3
g
£
5
B

o 0O
@O @
@#
@ ®

@ FUNCTION CLEAR

foJOXO,

e clolc) 5

START

EAX ACCESS © /

O o (2O

OwewoRY Rx

_/ PRINT DATA MAIN POWER

— —— o

3 Para armazenar digitalizagées num
dispositivo de armazenamento USB, ligue o
dispositivo ao equipamento e aguarde
alguns segundos.

Porta USB
\

. /

\;
AN

W
a

S~

/

Dispositivo de armazenamento USB

(! Nota)

+ Ligue o dispositivo de armazenamento USB a porta
USB.
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Quando a mensagem "DISPOSITIVO USB
Encontrado. (Found USB DEVICE.)" for
apresentada no painel tatil, pressione
[USB].

& SCAN

Select Menu!

SETTNGS , % TEMPLATE rd

@ E-MAL J

’ % 6 FLNG 'H ?/, FLE 'J

’ aj wssoAN |

Destination

v,
(y UsB 1

0 ¥ AUTO
| SCANSETTNG ,

File Name File Format ‘ Al PREVEW

Found USB DEVICE

(1 nota)

* Ao armazenar digitalizagdes num dispositivo de
armazenamento USB, nunca tente remover o
dispositivo do equipamento antes de a transmisséo de
dados estar concluida. A remogéao do dispositivo de
armazenamento USB durante a transmiss&o de dados
pode danificar o dispositivo.

/Memorando

* Armazenar as digitalizagdes num dispositivo de
armazenamento USB pode demorar muito tempo
dependendo do volume das digitalizagdes.

+ Pressione [PRE-VISUALIZACAO (PREVIEW)] neste
passo e selecione a fungdo de digitalizagéo para pré-
visualizar as digitalizag6es no final da operacéo.

JOBSTATUS

Defina as configuragoes para o hovo

ficheiro conforme necessario.

1) Pressione [NOME DO FICHEIRO (FILE NAME)] para
mudar o nome do ficheiro.

2) Selecione uma opgéo para cada uma das
configuragdes de FORMATO DE FICHEIRO (FILE
FORMAT), MULTIPLAS PAGINAS/UNICA PAGINA
(MULTI/SINGLE PAGE) e SEGURANCA
(SECURITY).

3) Apos a conclusao das configuracgdes, pressione [OK].

y AN SETTNGS M % TEMPLATE .
SCAN TO UsB ?

FILE FORMAT SECURITY
l FLE NAME “Docoswws ‘ €} ON
: S
OFF
MULTI/SINGLE
‘ SINGLE
'
RESET OAisz OK
5s\3 />

/Memorando

» Para limpar as configuragdes, pressione [REPOR
(RESET)].

+ [NOME DO FICHEIRO (FILE NAME)]

Se pressionar este botéo é apresentado um teclado no
ecrd. Mude o nome do ficheiro usando o teclado e as
teclas digitais e, em seguida, pressione [OK] para
definir a introducdo. Um maximo de 128 letras pode
ser usado para o nome do ficheiro.

(t Nota)

. Pressionar‘g adiciona alguns numeros como,
por exemplo, a data e a hora, ao nome do ficheiro.
Estes numeros podem ser definidos no formato
selecionado na configuragdo Formato de Data
(Date Format) do menu TopAccess, cuja
configuragéo pode ser feita pelo administrador.
Para mais detalhes, consulte o TopAccess Guide.

» Os carateres a direita num nome de ficheiro (no
maximo 74) podem ser excluidos dependendo do
tipo de letras utilizado.

FORMATO DE FICHEIRO (FILE FORMAT)

[PDF] — Pressione este botédo para armazenar
digitalizagdes como um ficheiro PDF.

[TIFF] — Pressione este botdo para armazenar as
digitalizagdes como um ficheiro TIFF.

[XPS] — Pressione este botdo para armazenar as
digitalizagdes como um ficheiro XPS.

[SLIM PDF] — Pressione este botdo para armazenar
digitalizagcdes como um ficheiro Slim PDF. Esta opg¢ao
é adequada ao minimizar o tamanho do ficheiro e é
mais importante do que a qualidade da imagem. Esta
opgao so esta disponivel quando o modo [CORES
(FULL COLOR)] ou [ESCALA DE CINZENTOS (GRAY
SCALE)] estiver selecionado para a configuragdo do
modo de cor.

[JPEG] — Pressione este botédo para armazenar
digitalizagdes como um ficheiro JPEG. Esta opg¢éo s6
esta disponivel quando o modo [CORES (FULL
COLOR)] ou [ESCALA DE CINZENTOS (GRAY
SCALE)] estiver selecionado para a configuragdo do
modo de cor.

(#Memorando

* Os ficheiros XPS s6 sado suportados pelos
seguintes sistemas operativos:
- Windows Vista
- Windows 7
- Windows 8
- Windows Server 2008 SP1 ou versdes
posteriores
- Windows XP SP2 ou versdes posteriores com
.NET Framework 3.0 instalado
- Windows Server 2003 SP1 ou versdes
posteriores com .NET Framework 3.0 instalado
- Windows Server 2012
» Se a configuragao de criptografia forgcada estiver
ativada, o PDF é o unico formato disponivel.

MULTIPLAS PAGINAS/UNICA PAGINA (MULTI/
SINGLE PAGE)

[MULTI] — Pressione este botao para armazenar
digitalizagdes como um ficheiro de multiplas paginas.
Ao digitalizar varias paginas, o equipamento armazena
todas as paginas como um unico ficheiro.
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[UNICA PAGINA (SINGLE)] — Pressione este botdo
para armazenar digitalizagdes como um unico ficheiro
para cada pagina. Ao digitalizar varias paginas, o
equipamento armazena cada pagina como um ficheiro
separado.

* SEGURANCA (SECURITY)
Quando PDF for selecionado para o formato de
ficheiro, pode decidir se deseja ou nao criptografar o
ficheiro PDF. Para criptografar o ficheiro PDF,
pressione [LIGAR (ON)]. Para mais detalhes sobre a

configuragéo de criptografia, consulte o seguinte Guia:

Advanced Guide

6 Pressione [DIGITALIZAR (SCAN)] para
digitalizar dados.

& SCAN
Select Menul!
Press SCAN to start scanning.

’Eﬁ e FLNG J’ D FLE J

SETTNGS , fl 7 TEMPLATE , [l )

@, EMALJ’(”'} u%—-_l

w0 I AUTO
| SCANSETTNG '|

Destination File Name File Format
1 p USB_MEDIA DOG051013 TIFF Multi

‘EI\ PREVEW I
s

(/Memorando

» Para digitalizar documentos com 2 faces ou definir o
Modo de Cor ou a Resolugao, etc., pressione
[CONFIGURAGCOES DA DIGITALIZAGAO (SCAN
SETTING)].

+ Pressione [PRE-VISUALIZACAO (PREVIEW)] e
depois [DIGITALIZAR (SCAN)] para pré-visualizar as
digitalizacdes.

* Pode selecionar e definir [e-FILING], [E-MAIL] ou
[USB] como outra fungao de digitalizagao. (Agentes
Duplos)

7 Se o ecra abaixo aparecer, coloque outro
original no vidro de originais e pressione
[DIGITALIZAR (SCAN)] ou o botao [INICIAR
(START)] para continuar a digitalizagao.
Para terminar o trabalho, pressione
[CONCLUIR TRABALHO (JOB FINISH)] e,
em seguida o botio [LIMPAR FUNGAO
(FUNCTION CLEAR)].

SETTNGS .M < TEMPLATE .

/ AN
SCANNNG

To continue, Place document on gl; 'ART or [SCAN].

SCAN PAGE

J0B CANCELJ‘SCAN SETT\N(ﬂ| JOB FINISH J| & soaN I

JOBSIAIUS

» O ecra acima nao é exibido nas seguintes condigdes:
- Pode digitalizar o original a partir do Alimentador
de Documentos Automatico Reversivel sem
pressionar [CONTINUAR (CONTINUE)] para
digitalizar mais originais.
- E exibida uma pré-visualizagao da digitalizag&o.

» Para cancelar a operagéo, pressione [CANCELAR
TRABALHO (JOB CANCEL)].

» Para alterar a configuragdes da digitalizagao,
pressione [CONFIGURACOES DA DIGITALIZACAO
(SCAN SETTING)]

Advanced Guide

(t Nota)

* Quando o equipamento tiver digitalizado mais de 1000
paginas num trabalho, é apresentada a mensagem "O
numero de originais excede os limites. Quer guardar
os originais armazenados? (The number of originals
exceeds the limits. Will you save stored originals?)". Se
quiser guardar as digitalizagées, pressione [SIM
(YES)].

* Quando o espago de trabalho temporario esta cheio no
disco rigido do equipamento, é apresentada uma
mensagem e o trabalho é cancelado. O espago de
trabalho disponivel pode ser visto no separador
[Dispositivo (Device)] de TopAccess.

» Se o numero de trabalhos em espera para guardar
digitalizagdes no disco rigido do equipamento for
superior a 20, sera exibida uma mensagem a indicar
que a memoria do equipamento esta cheia. Neste
caso, espere um pouco até que a memoria fique
disponivel novamente ou exclua trabalhos
desnecessarios do [STATUS TRABALHO (JOB
STATUS)].

P.93 "Visualizar o status do trabalho de
digitalizacao"

Digitalizacao de Servigco Web (WS)

A Digitalizagao de Servigo Web (WS) usa as fungdes dos
sistemas operativos Windows como, por exemplo, o Windows
Vista para digitalizar imagens de um computador cliente
através da rede. A digitalizacéo pode ser realizada através da
utilizagao do painel tatil ou a partir de um computador cliente
com sistemas operativos Windows como, por exemplo, o
Windows Vista. As imagens digitalizadas no equipamento
podem ser carregadas para o computador cliente e
visualizadas numa aplicagcao que suporte o Controlador de
Digitalizagdo do Windows Imaging Acquisition (WIA).

Requisitos do sistema
A fungéo Digitalizagdo WS (WS Scan) esta disponivel nos
seguintes ambientes:
+ OS
Windows Vista / Windows 7 / Windows 8 / Windows Server
2008 / Windows Server 2012
* Programas
Aplicagbdes compativeis com Windows Imaging Acquisition
(WIA)



OPERAGAO BASICA

Instalagdo do Controlador de Digitalizagao

A Digitalizagdo WS (WS Scan) usa o Controlador de
Digitalizacdo WIA incluido nos sistemas operativos Windows
como, por exemplo, o Windows Vista. O Controlador de
Digitalizagdo WIA é instalado automaticamente no computador
cliente ao instalar o software de cliente para a Impresséo de
Servigco Web.

( nota)

Para instalar o Controlador de Digitalizagdo WIA num
computador cliente, a configuragao da Digitalizagdo de
Servigo Web deve ser permitida pelo administrador no
TopAccess. Para mais detalhes, consulte o TopAccess
Guide.

(/Memorando

O DVD de documentagéao do utilizador inclui o controlador
WIA para os utilizadores do Windows XP/Windows Vista/
Windows 7/Windows 8/Windows Server 2003/Windows
Server 2008/Windows Server 2012. Este controlador pode
ser usado em conjunto com uma aplicagcdo compativel com
WIA, como o Microsoft Paint suportado pelo Windows XP
ou pelo Windows Vista, para digitalizar imagens no
equipamento e envia-las para o computador cliente.

Este guia fornece instrugdes para a utilizagao do painel tatil
para digitalizar imagens no equipamento. Para obter
instrucdes sobre como operar os computadores cliente,
consulte a documentagao que acompanha a aplicagéo
compativel com WIA.

Digitalizar com a Digitalizagdo de Servico Web.

Coloque o original ou os originais.

No painel de controlo, pressione o botao
[DIGITALIZAR (SCAN)] para entrar no menu
DIGITALIZAR (SCAN).

USER
N MENU  FUNCTIONS INTERRUPT COUNTER
GBS REIRCY
copY ENERGY SAVER
rc__ o
® 06 ©
SCAN D
@ @ @ FUNCTION CLEAR
REINT N @
QOO ==
= D6 °
o
FAX ACCESS @ g
O a= (D)o
D wENORY R
/ PRINT DATA MAIN POWER
— O

3 Pressione [DIGITALIZAGAO WS (WS
SCAN)].

& SCAN

Select Menu!!

?

SETTNGS , f ¢+ TEMPLATE ,

’Eﬁ eFL\NGJ’ L FLE J

b
‘WS SCAN
& oo

(@, E—MA\LL”%;@ USBJ

| scanseTTNG I

Destination File Name File Format

|'[\I PREVIEW I

1
-
1

JOBSTATUS

4 Selecione o cliente que se adapta as suas
necessidades e, em seguida, pressione

[DIGITALIZAR (SCAN)].
M - TEWPLATE .ﬁ

FH AN
WEB SERVICES SCAN

‘ Destinations ‘

USER001-PC

USER001-PC

SETTINGS

USER001-PC 1 |

USER001-PC FAX 1

USER001-PC OCR

| canceL I‘ & _SCAN

e

(/Memorando

+ Se o0 nome de cliente pretendido nao for apresentado

no ecra, use e para alternar entre as paginas. n

E apresentado o seguinte ecra.

M setTnes M TEMPLATE .

| STORAGE
SCANNING AND TRANSFERRING

Please wait

‘ CANCEL I
JOBSTAITUS

(/Memorando

» Para cancelar a operagéo, pressione [CANCELAR
(CANCEL)].

(1 Nota)

» Se o ecra acima nao for apresentado, certifique-se de
que o cliente selecionado esta em execugao.
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Utilizar Dados de Digitalizacao

Guardados

Utilizar dados de digitalizagao
guardados como documentos e-Filing

Pode apresentar uma lista dos dados de digitalizagéao
armazenados em e-Filing e usa-la de varias formas a partir do
painel tatil ou com o utilitario da web e-Filing. Para obter
instrugdes sobre como usar os dados armazenados em e-
Filing, consulte o e-Filing Guide.

Utilizar dados de digitalizagao
guardados como ficheiros

Para aceder as suas digitalizagbes armazenadas na pasta
partilhada do equipamento, num dispositivo de
armazenamento USB ou numa pasta de rede, use a fungéo de
procura do Explorador do Windows (Windows Explorer) ou a
ferramenta de procura Finder do Macintosh.

H Utilizar digitalizagdes guardadas em
MFP LOCAL

Ao selecionar [MFP LOCAL] para guardar as digitalizagdes,
estas sdo armazenadas na pasta partilhada do equipamento
chamada "file_share."

Pode aceder a esta pasta a partir de um computador com um
sistema operativo Windows ou Mac OS X 10.3.x ou posterior.

(1 Nota)

Nao é possivel aceder a pasta partilhada do equipamento a
partir do Mac OS X 10.2 ou anterior porque essas versdes
nao suportam SMB.

/Memorando

Se aceder a pasta partilhada do equipamento a partir do
Macintosh OS X 10.3.x ou posterior, a ligagédo a rede a
partir da ferramenta de procura Finder exibe a caixa de
dialogo Ficheiro SMB/CIFS (SMB/CIFS File). Introduza o
seu nome de utilizador e palavra-passe na caixa de didlogo
conforme necessario.

Quer as suas digitalizagbes estejam armazenadas diretamente
na pasta partilhada ou huma subpasta, estas sao controladas
pela configuragdo de Caminho de Armazenamento Local
(Local Storage Path) no TopAccess. O administrador pode
alterar esta configuragdo a partir da pagina de Configuragao,
fazendo clique no submenu "Guardar como ficheiro (Save as
file)". Para mais detalhes, consulte o TopAccess Guide.

Quando as digitalizagbes sdo enviadas para uma
subpasta:

Quando a configuragao do Caminho de Armazenamento Local
(Local Storage Path) estiver definida para enviar as
digitalizagbes para uma subpasta no caminho, o equipamento
cria automaticamente uma subpasta. O nome da subpasta
depende de como operar a fungdo Digitalizar para Ficheiro
(Scan to File).

- 18 Computer
4 EF Network
- 1M ADMIN-PC
a M Wfp-05212915
4 file_share
, 000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-2-5CAN_TO_FILE
J 003-User 02-1-5CAN_TO_FILE
| SCAN
| THFAX
a8 Printers

As subpastas criadas em "file_share" sdo as seguintes:
"DIGITALIZAR (SCAN)" — Esta subpasta contém
ficheiros criados pela fungao Digitalizar para Ficheiro (Scan
to File).

“000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-[Nome do Modelo
(Template Name)]” — Esta subpasta contém ficheiros
criados utilizando modelo de digitalizagdo no grupo Modelo
Publico.

“IN.° do Grupo (Group No.)]-[Nome do Grupo (Group
Name)]-[Nome do Modelo (Template Name)]” — Esta
subpasta contém ficheiros criados utilizando modelo de
digitalizagao no grupo Modelo do Utilizador.

As subpastas séo excluidas automaticamente quando a pasta
fica vazia.

Quando as digitalizagdes sdo enviadas diretamente
para a pasta partilhada:

Quando a configuragdo do Caminho de Armazenamento Local
(Local Storage Path) estiver definida para enviar os dados
digitalizados diretamente para armazenamento, estes séo
armazenados no equipamento na pasta "file_share".

H Utilizar digitalizagdes guardadas no
dispositivo de armazenamento USB

Ao selecionar [USB] para guardar as digitalizagées, estas sédo
armazenadas no dispositivo de armazenamento USB ligado
ao equipamento.

Ao guardar as digitalizagdes no dispositivo de armazenamento
USB, uma subpasta é criada automaticamente. O nome da
subpasta depende de como operar a fungao Digitalizar para
USB (Scan to USB).

48 Computer
- = Floppy Disk Drive (A1)
- &, Local Disk (C:)
- 5 DVD/CD-RW Drive (D)
4 e Rermmovable Disk (E2)
. 000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-7-SCAN_TO_USB
| 003-User_02-2-5CAM_TO_USB
| SCAN
- ¥ Network

- Control Panel

"DIGITALIZAR (SCAN)" — Esta subpasta contém
ficheiros criados pela fungdo Digitalizar para USB (Scan to
USB).

“000-PUBLIC_TEMPLATE_GROUP-[Nome do Modelo
(Template Name)]” — Esta subpasta contém ficheiros
criados utilizando modelo de digitalizagdo no grupo Modelo
Publico.
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* “[N.° do Grupo (Group No.)]-[Nome do Grupo (Group
Name)]-[Nome do Modelo (Template Name)]” — Esta
subpasta contém ficheiros criados utilizando modelo de
digitalizacdo no grupo Modelo do Utilizador.

Bl Utilizar digitalizagdes guardadas em
pastas de rede (REMOTO (REMOTE) 1/2)

Ao selecionar [REMOTO 1 (REMOTE 1)] ou [REMOTO 2
(REMOTE 2)] para armazenar dados, estes sdo armazenados
na pasta de digitalizagéo criada automaticamente na pasta de
rede especificada. Quando estes dados contém um modelo,
sd0 armazenados numa pasta que tenha sido especificada na
configuragdo do modelo.

Visualizar o Status e Registo do

Trabalho de Digitalizagao

O status e o registo dos trabalhos de digitalizagéo podem ser
vistos no painel tatil.

(t Nota)

» Caso o equipamento seja gerido pela funcionalidade
Gestéo de Utilizadores (User Management), precisa de
introduzir as informagdes do utilizador como, por exemplo,
o nome de utilizador e a palavra-passe.

Visualizar o status do trabalho de
digitalizacao

Pressionar [STATUS TRABALHO (JOB STATUS)]>
[TRABALHOS (JOBS)]> [DIGITALIZAR (SCAN)] no painel tatil
exibe uma lista dos trabalhos de digitalizagdo em curso. Os
trabalhos podem ser eliminados caso seja necessario.

JOB STATUS ?

PRINT I FAX SCAN

To / File Name Agent Date,Time Pages Status

DOC051013 Save as File 10,1046

‘ DELETE |

JOBS LOG SUPPLY

JOBSTATUS

Na lista pode ver o destino/nome de ficheiro, agente (fungéo
de digitalizagdo), data e hora, nimero de paginas e status
atual de cada trabalho. O ndmero maximo de trabalhos
apresentados varia de acordo com o seu modelo ou sistema
operativo.

Para exibir a pagina anterior ou seguinte, pressione ou

. O numero de trabalhos exibido numa pagina varia
dependendo do equipamento utilizado.

Para eliminar os trabalhos, selecione um da lista e pressione
[ELIMINAR (DELETE)]. Pode selecionar mais do que um
trabalho para eliminar.

Para sair do ecrda STATUS TRABALHO (JOB STATUS),
pressione [FECHAR (CLOSE)].

Visualizar o registo do trabalho de
digitalizacao

Pode ser apresentado um registo de trabalhos de digitalizagédo
no separador [REGISTO (LOG)] do ecréd STATUS TRABALHO
(JOB STATUS). Para exibir o registo no painel tatil, pressione
[STATUS TRABALHO (JOB STATUS)]> [REGISTO (LOG)]>
[DIGITALIZAR (SCAN)].

JOR STA
SCANLOG 2

To [ File Name Agent Date,Time Pages Status

User020@example.cor | E-mail 10,10:36 1 OK

DOC051013-001 Store to e-Filing 10,10.29 100 | OK

User001@example.cor |E-mail 10,10.28 0 | 2C65

DOC051013 Store to e-Filing 10,10:28 16 | OK

G-

User001@example.cor |E-mail 10,1027 0 | 2Cs5

M | ENTRY _I CLOSE I

JOSSIAIUS

No separador [REGISTO (LOG)], pode ver o destino/nome de
ficheiro, agente (funcado de digitalizacédo), data e hora, nimero
de paginas e status (resultado do trabalho) de cada trabalho.
Podem ser apresentados até 1000 trabalhos.

Para exibir a pagina anterior ou seguinte, pressione ou

. O numero de trabalhos exibido numa pagina varia
dependendo do equipamento utilizado.

Se quiser registar um enderego de e-mail da lista no livro de
enderecos, pressione [INTRODUGCAO (ENTRY)].
Advanced Guide

Para sair do ecrd do REGISTO DE DIGITALIZACAO (SCAN
LOG), pressione [FECHAR (CLOSE)].

(/Memorando

» Para obter mais detalhes sobre o registo do trabalho
apresentado no separador [REGISTO (LOG)], consulte o
TopAccess Guide.

+ Para obter mais detalhes sobre cédigos de erro
apresentados na coluna "Status", consulte o
Troubleshooting Guide.

» O registo de trabalhos de digitalizagdo pode ser exportado
para um dispositivo de armazenamento USB.
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Lista de Utilitarios

Lista de Utilitarios

Utilitarios comuns para Windows/

Macintosh

Pode usar os seguintes utilitarios.
Para mais detalhes, consulte o Utility Guide.

» Visualizador do Livro de Enderec¢os (AddressBook Viewer)

» e-Filing de Cépia de Segurancga/Restauro (e-Filing Backup/
Restore)

» Controlador TWAIN

» Transferidor de Ficheiros

» Controlador de Digitalizagdo Remoto

» Controlador WIA
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